SAO Y; S¢ Giao duc va Pao tao; 22/9/2023

UBND TINH QUANG NINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:J651 /SGDDT-TTr Qudng Ninh, ngay 22 thang 9 nim 2023

V/v huéng dan thanh tra, kiém tra
nam hoc ddi véi gido duc mam non,
gido duc phd thong va gido duc
thuong xuyén

Kinh gtri:
- Phong Gido duc va Pao tao cac huyén, thi x4, thanh phé;
- Cac don vi truc thude S Giao duc va Pio tao;
- Céc Trung tdm GDNN - GDTX c4p huyén.

Cén ctt Luat Thanh tra 2022; Nghi dinh s 127/2018/ND-CP ngay 21/9/2028
ctia Chinh phu Quy dinh trdch nhiém Quan 1y nha nudc vé giao duc; Ngh1 dinh sb
43/2023/ND-CP ngay 30/6/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 didu va bler}
phdp thi hanh Ludt Thanh tra (Nghi dinh s6 43/2023/ND-CP); Théng tu sb
12/2020/TT-BGDDT ngay 22/5/2020 ctia B Gido duc va Pao tao (GDDT) hudng
dan vé chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia S& GDDT thudc Uy ban nhan dén tinh,
thanh phd truc thude Trung uong, phong GDDT thudc Uy ban nhin dén huyén, quén,
thi x4, thinh phd thudc tinh, thanh phé thudc thanh phd truc thudc Trung wong;

Thuc hién cong van s6 3972/BGDPT-TTr ngay 07/8/2023 cua BO GDDT vé
viéc “hudng dan thanh tra, kiém tra nam hoc d6i véi gido duc mam non, gido duc
phé théng va gido duc thuong xuyén’ (gm kem theo), Quyet dinh s6 2457/QDb-
BGDDT ngay 23/8/2023 ctia B6 GDDT vé viéc ban hanh “ké hoach nhiém vy, giai
phdp trong tdm nam hoc 2023 - 2024 cua nganh Gido duc”, Chi thi s6 08-CT/TU
ngay 05/9/2023 cuia Ban Thuong vu tinh v uy vé ting ctrong su lanh dao cua Dang,
quan Iy cia Nha nude trong ndng cao chat lwong gido duc phé théng tinh Quang
Ninh giai doan 2023 - 2025, dinh huéng den nam 2030; S& GDDT huéng dan cong
tac thanh tra, kiém tra d6i véi gido duc mam non, gido duc phd théng va gido duc
thuong xuyén, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

1.1. Huéng dan cac don vi thude sé GDDT, phong GDDT, co sé gido duc mam
non, glao duc phd thong va gido duc nghé nghi€p va gido duc thuong xuyén (sau déy
goi 1a céc don vi) t6 chirc hoat dong thanh tra, kiém tra bao dam duang quy dinh phap
luét hién hanh.

1.2. Kip thoi nam bt théng tin, phan 4nh vé Viéc chi dao, t6 chie thuc hién
nhi¢ém vu ndm hoc; phén dinh 3 tréch nhiém, quyén han cua cac t§ chitc, c4 nhan
trong hoat d6ng thanh tra, kiém tra theo quy dinh phép luét va chi dao ctia B6 GDDT
va ctia Uy ban nhén dén tinh,
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1.3. Phat hién nhitng bét cép trong cdc vin ban vé cong tac thanh tra, kiém tra
gido duc; kién nghi co quan c6 thdm quyén stra dbi, bd sung, hoan thién.

1.4. Phong ngtra, phat hién, xir Iy hodc kién nghi xtr 1y hanh vi vi pham phap
lut (néu cd).

2. Yéu chu

2.1. Cong tac thanh tra, kiém tra bao dam tuan tha quy dinh cta phap luét,
nghiém tac, trung thuc, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong lam céan tro
hoat dong binh thuong cia td chirc, ca nhan 1a dbi tuong thanh tra, kiém tra.

2.2. Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra, t6 chirc thuc hién ké hoach thanh
tra, kiém tra linh hoat, phli hop, bao dam thiét thuc, hidu qua, trong tam, trong diém.

2.3. Hoat dong thanh tra, kiém tra bao dam ding trinh ty, thi tuc, ndi dung quy
dinh ctia phép luat vé thanh tra, quy dinh vé cong tac kiém tra cia dia phuong, co s&
giao duc.

II. NOI DUNG, QUY TRINH VA HO SO THANH TRA, KIEM TRA

1. NOi dung

Tiép tuc thuc hién Chi thi s6 1048/CT-BGDDPT ngay 28/4/2020 cia B GDDT
vé viée tang cu'ong thanh tra gido duc déap ing yéu cau d6i méi gidgo duc phd thong
va ty chi gido duc dai hoc va Cong vin s6 623/BGDDT-TTr ngay 28/02/2022 cia
B6 GDDT vé vi€e tang cudng hiéu qua quan ly nha nudc trong linh vuc glao duc.
Cong téc thanh tra, kiém tra bam sat nhiém vy trong tdm ndm hoc, chi dao cua Thu
tudéng Chinh phu, B6 GDDT, Chu tich Uy ban nhén dan tinh Quang Ninh va céac van
ban huéng din, quy dinh phap ludt khac c6 lién quan; bao dam chu dong, linh hoat,

phit hop véi tinh hinh thyc té cta dia phuong, co s& gido duc, trong d6 chi trong tap
trung cac ndi dung sau:

1.1. S¢ Gido duc va Dao tao

a) Thanh tra, kiém tra trach nhiém quan ly nha nuéc vé gido duc ctia UBND
huyén, thanh phé thudc tinh.

b) Trach nhiém quén ly ctia ngudi dimg diu co s& gido duc thuée trach nhiém
quan ly cia S& GDDT.

c) Cong tac tuyén dung, sir dung, ddo tao, bdi dudng, viéc thuc hién chinh sach
ddi véi nha gido, can bd quan ly gido duc, nhén vién theo quy dinh trong céc co s&
gido duc cong lap thudc tham quyén quan ly.

d) Viéc thyc hién cac chuong trinh, du 4n, géi thau thudc trach nhiém quan ly
cua So GDDT.

d) Viéc trién khai thuc hién Chuong trinh gido duc pho thong 2018; trong do
chu trong viéc bao dam va str dung thiét bj day hoc tdi thiéu theo Chuong trinh gido
duc phé thong 2018; viéc lua chon va sir dung sach gido khoa, tai liéu tham khao.

e) Viéc to chtrc tuyén sinh dau cap, viéc chuyén trudng, chuyen 16p; on tép, to

chirc Ky thi t6t nghiép trung hoc phd théng theo quy dinh va huéng dan cta Bo
GDDT.

g) Viéc day thém, hoc thém; thuc hién chuong trinh gido duc cia nuéc ngoai,
lién két t& chirc thi clp chung chi ning luc ngoai ngit ciia nwdce ngoai; day hoc ngoai
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ngit, tin hoc; hoat dong gido duc k¥ nang sdng, hoat dong gido duc ngoai gio chinh
khéa; hoat ddng lién két dao tao, ph01 ho‘p day vin hoéa két hop voi day nghé trong
cac co s gido duc thuong xuyén; viéc quan ly, thu va sir dung céc khodn thu ngoai
ngén séch; thuc hién quy dinh vé cong khai, thuc hién quy ché dan chu & co sé trong
cac co s¢ gidao duc trén dia ban.

h) Thuc hién tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 céo, kién nghi,
phén anh va phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh.

1.2. Phong Gido duc va Pao tao

a) Kiém tra trach nhiém cia nguoi dirng déu co s& giao duc thudc trach nhiém
quén ly ctia phong GDDT.

b) Viéc thuc hién céc chuong trinh, dy an, goéi thau thudce trach nhiém quan ly
cua phong GDDT.

¢) Viée trién khai thuc hién Chuong trinh gido duc phd thong 2018; viéc bao
dam va str dung thiét bi day hoc t4i thiéu theo Chuong trinh gido duc phé thong
2018; luya chon va sir dung sach gido khoa, sach tham khao trong cac co s& gido duc
phd théng.

d) Viéc td chirc tuyén sinh diu cap, viéc chuyén truong, chuyen lop, 6n tép, t6 chirc
xét cong nhén t6t nghiép trung hoc co s theo quy dinh va huéng dn ctia S& GDBT.

d) Viéc day thém, hoc thém; quan ly, thu va sir dung cac khoan thu ngoai ngan
sach; thuc hién quy dinh v& c6ng khai, thuc hién quy ché dan chi & co s trong cac
co s¢ gido duc trén dia ban.

e) Thuc hién tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, giai quyét td cdo, kién nghi,
phan 4nh va phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh.

1.3. Co so gido duc

a) Viéc thuc hién nhiém vu duoc giao ctia lanh dao don vi/bd phan thudc co sé
giao duc.

b) Viéc thuc hién nhiém vu duge giao ciia nha gido, nén nép té chuc, day hoc.

c) Hoat dong cua b phan chdm s6c, nudi dudng tré/hoc sinh; cong tac tu van tim
Iy hoc dudng va hoat dong gido duc ky ning séng, hoat dong ngoai gi&r chinh khéa.

d) Hoat dong ctia t6/kh6i/nhém chuyén méon.

d) Viéc sit dung, bao quan thiét bi day hoc, thu vién trong co sé gido duc.

e) Cong tac tai chinh, tai san va cdc khoan thu ngoai ngin sach.

g) Cong tac ké toan, vin thu, hanh chinh, y té truong hoc.

h) Viéc thuc hién c6ng khai, thuc hién quy ché dan chi & co s6.

g) Thuc hién tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cdo, xtr 1y kién
nghi, phan anh va phong, chong tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh.

2. Trinh tw, thii tuc va hd so thanh tra, kiém tra

2.1. Trinh tu, thi tuc tién hanh mpt cudc thanh tra, kiém tra

a) Trinh ty thu tuc tién hanh mot cudc thanh tra, céc bidu mau, bién ban, bao
céo, ket luén thanh tra thuc hién theo quy dinh cua Luat Thanh tra 2022 va Thong
tu s6 06/2021/TT-TTCP ngdy 01/10/2021 ctia Téng Thanh tra Chinh pht ban hanh
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Quy dinh vé t6 chirc, hoat dong ciia Doan thanh tra va trinh tu, thi tuc tién hanh mét
cudc thanh tra (Thong tu so6 06/2021/TT-TTCP).

b) Trinh ty tht tuc tién hanh mét cude kiém tra va cac biéu mau, bién ban kiém
tra thuc hién theo quy dinh vé cong tac kiém tra ctia don vi (néu cd), gom cac bude
co ban sau:

- Ban hanh quyét dinh kiém tra (Mau sé 01);

- X4y dung ké hoach tién hanh kiém tra (Mdu sé 02);

e Tién hanh kiél;n tra theo ké hoach da duogc phé duyét. Két thiic kiém tra truc
tiep, Trudng doan kiém tra lap bién ban kiém tra (Mau sé 03);

- Xay dung bao céo két qua kiém tra (Mau sé 04);

- Xay dung thong béo két qua kiém tra (néu c6) (Mau sé 05).

2.2. Hé so thanh tra, kiém tra

a) Ho so thanh tra thyc hién theo quy dinh cita Luat Thanh tra nim 2022 va
Thong tu s6 06/2021/TT-TTCP.

b) H so klem tra thyc hién theo quy dinh kiém tra ctia don vi, thuc hién theo
quy dinh tai tiét b diém 2.2 khoan 2 muc II Coéng van 3972.

III. TO CHUC POAN THANH TRA, KIEM TRA

1. Thim quyén quyét dinh thanh tra, kiém tra

1.1. Giam d6c s& GDDT ban hanh quyét dinh phé duyét ké hoach thanh tra,
kiém tra va thanh 14p doan kiém tra theo quy dinh phap luat.

1.2. Chanh Thanh tra s& GDDT ban hanh quyét dinh thanh 1ip doan thanh tra,
kiém tra theo quy dinh phap lut.

1.3. Truéng phong GDBT ban hanh quyét dinh kiém tra cta Phong GDBT theo
quy dinh phap luat.

1.4. Thu trudng co s& gido duc ban hanh quyét dinh thanh 14p doan thanh tra,
kiém tra ndi bd.

2. Trach nhiém cia nguo'l ra quyet dinh thanh tra, kiém tra; nguoi tham
gia doan thanh tra, kiém tra va cac doi tu'O’ng lién quan

2.1. Trach nhiém cia ngwoi ra quyet dinh thanh tra, Truwong doan thanh tra,
Tha truwong co quan, don vi duwgc giao chii tri cugc thanh tra; trdach nhiém ciia
doi twong thanh tra va co quan, t5 chikc, don vi, cd nhan co lién quan: Thuc hién
theo quy dinh cia Luéat Thanh tra 2022 va Thong tu s6 06/2021/TT-TTCP.

2.2. Trach nhiém cia ngwoi ra quyét dinh kiém tra, Trieéng doan kiém tra,
Thii truong co quan, don vi dugc giao chii tri cujc kiém tra, ngwoi tham gia doan
kiém fra va co quan, 1o chite, don vi, cd nhén cé lién quan: Thuc hién theo Quy
dinh vé cong tac kiém tra cta don vi.

2.3. Trach nhiém ctia nguwoi dwoc cir tham gia doan thanh tra, kiém tra: Bao
dam yéu cau vé chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh va Huéng dan nay. Ty ra soat
va chiu trach nhiém vé cac didu kién, tiéu chuin c4 nhan theo quy dinh tai khoan 3
Muc III Hucmg dan nay.

3. Piéu kién, tiéu chuln cia ngudi tham gia thanh tra, kiém tra
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3.1. Piéu kién, tiéu chuan cua nguwoi tham gia doan thanh tra: thuc hién theo
Piéu 28, Pidu 29 Nghi dinh sb 43/2023/ND-CP.

3.2. Diéu kién, tiéu chuin ciia nguwoi tham gia doan kiém tra

La cén b, cdng chirc s GDDT, phong GDDT, vién chitc ciia co s& gido duc
bao dam diéu kién, tiéu chuin sau:

-Co pham chét chinh tri, dao dire tot; c6 y thire trach nhiém, liém khiét, trung
thue, cong minh, khach quan;

- C6 chuyén mon phu hop véi yéu cau, ndi dung cude kiém tra;

- Khong trong thoi gian bi ky ludt, khong bi truy clru trach nhiém hinh su.

3.3. Nhitng nguoi khong dwoc tham gia doan kiém tra

- Nhung nguoi ¢6 nguoi than (con, vo, chong, bb, me, anh, chi, em rudt cua
minh va cua vg hoéc chong) 13 nguoi dung dau, cép pho cua ngudi dimg dau, nguoi

phu trach cong tac tb chirc nhén sy, ké toan, 1am thu quy, tht kho trong co quan, t6
chirc, don vi 1a ddi twong kiém tra.

- Nhitng ngudi ¢6 hanh vi vi pham vé thanh tra, kiém tra da bj xor 1y theo quy
dinh phép luat ma chua hét thoi han x6a ky luat, x6a 4n tich khong dugce tham gia
doan kiém tra.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Sé Giao duc va Pao tao
1.1. Thanh tra So

- Phéi hop phong TCCB&QLCL tham muu v6i Gidm dbc S& kién toan t6 chic,
d6i ngii Thanh tra S& GDDT, b tri du sb lugng ti thleu bao dam co céu, thanh
phan theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 1 Nghi dinh s 107/2020/ND-CP ngay
14/9/2020 ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh s6 24/2014/ND-
CP ngay 04/4/2014 ctia Chinh phu quy dinh td chtc céc co quan chuyén mén thude
UBND tinh.

- Thyc hién bdi dudng nghiép vu thanh tra, kiém tra va bd sung ddi ngli cén b9,
vién chue dy kién tru’ng tdp lam thanh vién cdc doan thanh tra, kiém tra d4p tng yéu
cau thuc hién Chi thi sé 1048/CT-BGDDT ngay 28/4/2020.

- X4y dung K& hoach thanh tra ndm 2024, bao cdo Gidm dbc S& xem xét, quyet
dinh trudc khi giri Thanh tra tinh téng hop vao ké hoach thanh tra cta tinh; t§ chirc
trién khai thuc hién K& hoach thanh tra nim 2024 khi dugc phé duyét.

- Cht tri, phdi hop cac don vi thudc S& tham muu x4y dung Ké hoach kiém tra
nam hoc 2023-2024 va ndm 2024 ciia S&¢ GDDT. Béo c4do Gidm doc S& xem xét,
quyet dinh. Thuc hién va phéi hop Van phong Sé theo ddi viée thuc hién K& hoach
kiém tra nim hoc 2023-2024 va ndm 2024 khi duge Gidam dbc S& phé duyét.

- Phdi hgp Phong K& hoach - Tai chinh tham muu Gidm dbc S& bo tri kinh phi
va cac dleu kién bao dam cho cong téc thanh tra, kiém tra, cong tac tiép cong dén,
giai quyét khiéu nai, t6 cao va phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc,... ché d6 chinh
sach cho can bd quan ly, cdng chirc, vién chitc 1am cong tac thanh tra theo quy dinh.

- Tham muu v6i Gidm ddc Sé& vé cong tac tuyén truyén, phd bién, quan triét,
trién khai thuc hién céc vin ban quy pham phap luét vé thanh tra, kiém tra, céng téc
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tiép cong dan, giai quyét lfhié'u nai, t6 cdo va phong, chéng tham nhiing, tidu cuc, xir
ly vi pham hanh chinh, boi thuong Nha nude, cong khai trong linh vue gido duc.

1.2. Cac don vi thupc S¢ GDDT

- X4y dung ké hoach kiém tra, thue hién nghiém tic, c6 hiéu qué cong téc kiém
tra theo chirc néng quan ly nha nudce vé gido duc bao dam ding thdm quyén, theo
quy dinh v& c6ng tac kiém tra cua S& GDDT.

- Phéi hop vé6i Thanh tra S, tao didu kién dé cong chuc tham gia thuc hién
cong tac thanh tra, kiém tra va hoan thanh tét nhiém vu

2. Phong GDDT

2.1. Xay dung ké hoach kiém tra, huéng dn thanh tra, kiém tra ndi bo dbi véi
cac co s& gidao duc thudc quyén quan ly trén dia ban c6 trong tam, trong diém bam
sat nhiém vy trong tdm nam hoc.

2.2. Xay dyng luc luong lam nhiém vu kiém tra bao dam s luong, chét luong,
dap tng nhiém vu dugc giao.

2.3. Phéi hop véi Thanh tra huyén (thi x4, thanh phd) tham muu thuc hién thanh
tra hanh chinh do6i véi co s& gido duc trén dia ban theo quy dinh phép luét.

2.4. Pay manh tmg dung cong ngh¢ thong tin, chuyén dbi sb, sir dung van ban
dién ti; ting cudng viéc trao dbi nim bét tinh hinh cua dia phuong, khu vuc.

3. Co sé giao duc

3.1. Chi dao, to chirc hoat ddng thanh tra ndi bo theo quy dinh tai cac Diéu 66,
67, 68 Nghi dinh s6 43/2023/ND-CP ngay 30/6/2023.

3.2. Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra ndi bo c6 trong tAm, trong diém bém
sat nhiém vy trong tdm ndm hoc; t6 chirc thuc hién ké hoach phu hop véi tinh hinh
thuc té tai dia phuong, don vi.

4. Vin ban nay thay thé cic viin ban

- 86 2246/SGDPT-TTr ngay 29/8/2018 ctia S& GDDT vé viéc huéng dan thuc
hién cong tac kiém tra tir nam hoc 2018-2019;

- 86 1033/QDP-SGDDT ngay 30/6/2021 ctia S& GDBT quy dinh vé cong tic
kiém tra cia S& GDDT;

- $6 2680/SGDDT-TTr ngdy 22/9/2021 ctia S& GDDT vé viéc huéng dan thuc
hién cong tac kiém tra n6i bd trudng hoc.

V. CHE PQ THONG TIN BAO CAO, TU CHAM PIEM THI PUA

1. Cac phong GDDT thyc hién tu cham diém thi dua cong tac thanh tra, kiém
tra trén hé théng phdn mém ctia B6 GDDT theo quy dinh.

2. Thuc hién ché d thong tin bdo cdo theo quy dinh tai Thong tu 5O
19/2020/TT-BGDDT ngay 29/6/2020 cua B6 GDDT quy dinh ché d6 bao céo dinh
ky thudc pham vi quan ly nha nuée ctia B GDDT.

3. Phong GDDT bao céo cong tac thanh tra, kiém tra nam hoc trudc ngay 30/6

hang nam (kém minh chu'ng v€ hoat dong thanh tra, klem tra); bao céo dot xuit khi

c6 yéu cu hodc theo yéu clu giai quyét khiéu nai, t& céo, kién nghi, phan 4nh vé
Thanh tra S GDDT.



Cin ctr huéng dan trén dﬁy, phong GDPT trién khai thue hién dén cac co sé
gido duc truyc thuge. Cac don vi thude, tryc thuée S6 GDDT trién khai trong don vi.
Trong qué trinh thuc hién néu c6 vin d& can trao dbi dé nghi cac don vi thong tin vé
Sé¢ GDDT qua Thanh tra S& (Pién thoai: 02033.826527; Email: thanh
tra.soquangninh@moet.edu.vn)./.

 p—

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Thanh tra B GDDT (béo cao);

- Thanh tra tinh Quang Ninh (bdo céo);

- UBND huyén, thi x4, thanh phé) (phéi hop chi dao);
- Gidm dbc, ph6 Giam déc S& GDDT (chi dao);

- Cac don vi thudc S& GDDPT;

- Cong TTPT: S&é GDDT;

- Luu: VT, TTr. Nguyén Thi Thiy




Phu luc 1

CONG TAC KIEM TRA
CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

1. Tham quyén, d6i twong, hinh thirc kiém tra

1.1. Tham quyén kiém tra

Giam dbc S& GDPT quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra theo ké hoach. Didu
kién, tiéu chuan ctia nguoi tham gia doan kiém tra theo quy dinh diém 3.2, 3.3 khoan
3 muc III (Cong van 3972).

1.2. Doi twong va pham vi kiém tra

- Péi tuong klem tra: céc co s& gido duc va céc td chire, ¢a nhan, céc co sé giao
duc khac, UBND cép huyén.

- Pham vi kiém tra: Kiém tra viéc thuc hién chirc trach, cac nhiém vu dugce giao
cla cac to chirc, c4 nhén céc co sé gido duc truc thudc (ké ca tu thuc) theo tham
quyen quan ly chuyén mén ctia Phong GDDT va trach nhiém quan 1y nha nuéc vé
gido duc cia UBND huyén, thi x4, thanh phd.

1.3. Hinh thire kiém tra

- Kiém tra theo ké hoach: La hoat dong kiém tra theo ké hoach duge xdy dung
tir ddu nam hoc, do Gidm déc S& GDPT ky ban hanh theo quy dinh tai diém 1.3
khoan 1 muyc IV (Cong van 3972).

- Kiém tra d6t xut: La hinh thtc kiém tra dugc tién hanh khi phat hién don vj,
c4 nhan c6 dau hiéu vi pham phap luat, theo yéu cu giai quyét khiéu nai, té cao,
phong, chong tham nhiing, tiéu cuc hodc do thu trudng co quan quan 1y nha nudce co
thAm quyén giao.

2. Quy trinh kiém tra

2.1. Xay dung ké hoach kiém tra chung theo niam

- Pau niim hoc, Thanh tra s& chu tri, phdi hop céc don vi thude Sé& xdy dung ké
hoach, tham muu Gidm déc S& GDDT phé duyét ké hoach kiém tra, thong bao cong
khai dén cac co s& giao duc la dbi tuong kiém tra.

- Ké hoach kiém tra cAn néu r6:

+ Cén ct: Can cir vao cac huéng dan nhiém vu ctia cic co quan cép trén...

+ Muc dich, yéu cdu: Bdm sét theo huéng dén cia S& GDDT, dia phuong,

+Noi dung kiém tra: Khai quat noi dung ké hoach kiém tra; tong s6 cudc kiém
tra s& thyc hién; dbi twong kiém tra. Theo tung ndi dung kiém tra can xé4c dinh trong

tam, trong dlem kiém tra nham phat hién va chén chinh sai pham, thiéu s6t, gop phan
thyc hién t6t nhiém vu nim hoc.

+ T chire thue hién: Cac bién phap td chirc thuc hién; trach nhiém thuc hién.

2.2. Ban hanh quyét dinh kiém tra (Mau sb 01)

Cin ctr ké hoach kiém tra hing nim da dugc phé duyét hodc theo yéu cau cua
kiém tra dot xuét, don vi chil tri tham muu Gidm déc S& GDBT ban hanh quyét dinh
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kiém tra. Trong pham vi 15 ngay trudc khi thuc hién kiém tra phai théng béo cho
dbi tuong kiém tra biét (truong hop kiém tra dot xuét c6 thé bao truée hodc khong
béo trude tiy theo yéu cau cudc kiém tra).

2.3. Xay duwng va phé duyét ké hoach tién hanh cudc kiém tra (Mau sb 02)

N6i dung ké hoach tién hanh kiém tra gdm cé: Muc dich, y8u cdu cta cudc
kiém tra; ndi dung kiém tra (pham vi, ndi dung, d6i tuong, thoi ky, thoi han kiém
tra; nhimg noi dung trong tdm, trong diém tién hanh kiém tra); phuong phép tién
hanh kiém tra; tién do thuc hién (ché d6 théng tin, béo cdo; thanh vién tién hanh
kiém tra; diéu kién vat chit dam bao thuc hién cudc kiém tra; nhimg van dé khac).

Can bd, cong chire, vién chirc hodc Truong doan dugc giao nhiém vy kiém tra
chii tri hogc chi dao thanh vién Poan kiém tra xdy dung ké hoach tién hanh kiém tra,
trinh nguoi ra quyét dinh kiém tra phé duyét.

2.4. Hop chudin bi trién khai cudc kiém tra (d6i v6i Poan kiém tra)

- Truéng doan kiém tra t6 chirc hop Poan kiém tra dé quan triét k& hoach kiém
tra da dugc phé duygt; ban céc bién phap cu thé dé t6 chirc thuc hién ké hoach; phan
cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién ctia Poan kiém tra; néu nguyen tac ph01
hop va viée chép hanh céc quy trinh, quy ché cia Poan klem tra; du kién lich kiém
tra truc tiép tai don vi la d6i tuong kiém tra va céc don vi, t6 chic, don vi, ¢4 nhan
co lién quan.

- Tép hop cac véan ban lién quan dén noi dung kiém tra do céc co quan cAp trén
ban hanh va vin ban cua don vi 1a déi tuong kiém tra ban hanh dé thuc hién nhiém
vu duge ap dung trong thoi ky, pham vi kiém tra.

- Chudn bj phuong tién, thiét bi, kinh phi va nhiing diéu kién vat chét cén thiét
khac phuc vu cho hoat dong ctia Poan kiém tra.

2.5. Xay dung dé cwong yéu cau doi twong kiém tra bdo cio

- Can b, cong chirc, vién chitc hoic Trudng doan kiém tra dugc glao nhiém

vu kiém tra co trach nhiém chu tri cing céc thanh vién Poan kiém tra xay dung d&
cuong yéu cau dbi tuong kiém tra bao céo;

- Cén bd, cdng chirc, vién chirc hoic Trudng doan kiém tra duoc giao nhiém
vu kiém tra giri viin ban cho dbi tuong kiém tra kém theo d& cuong yéu céu bao cdo
it nhit 03 ngdy trudc khi tién hanh kiém tra (trir kiém tra dot Xuat);

- Trong vén ban guri d6i tugng kiém tra, du kién lich kiém tra truc tiép tai don
vi la ddi twong kiém tra va cac co quan, tb chirc, don vi, c4 nhan c6 lién quan; yéu
cau dbi tuong kiém tra béo cao viéc thuc hign cac quy dinh ctia phap ludt theo ndi
dung trong d& cuong; yéu cau vé thanh phén lam viéc véi Doan kiém tra hodc c&
nhén dugc giao nhiém vu tién hanh kiém tra; yéu ciu déi tuong kiém tra chuin bi
thong tin, tai liéu, minh ching.

2.6. Giri quyét dinh kiém tra cho dii twong kiém tra

Céan b, cong chire, vién chirc hoic Truéng doan kiém tra dugc giao nhiém vu
kiém tra c6 trach nhiém théng béo ba.ng van ban hodc guri quyet dinh kiém tra it nhét
trude 03 ngay trude khi Doan dén kiém tra tai don vi 1a déi tuong kiém tra va thong
bao thoi gian Poan kiém tra chinh thire 1am viéc tai don Vi.

SIAQ

DA O
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2.7. Tién hanh kiém tra
Doan kiém tra hodc ngudi dugc giao nhiém vu kiém tra tuan thu theo ké hoach

kiém tra va phan cong ctia Trudng doan kiém tra, thuc hién dang nhiém vu, quyén
han duoc qui dinh theo céc budce sau diy:

- Cong bd quyét dinh kiém tra;

- Nghe bdo céo; thu thap tai liéu, hd so ¢6 lién quan;

- Xem xét, trao 601 véi d6i tuong kiém tra, dbi chiéu quy dinh hién hanh dé dua
ra nhan xét, d4nh gia vé timg ndi dung kiém tra;

- Két thiic kiém tra truc tiép, Trudng doan kiém tra 1ap bién ban kiém tra (MAu
s6 03).

2.8. Xay dung Bido cdo két qua kiém tra (Mau s6 04)

- Tung thanh vién Poan kiém tra béo cdo bang véan ban véi Trudng doan vé ndi
dung kiém tra theo nhiém vu da dugc phan cong (dbi v6i Poan kiém tra); Trudng
doan kiém tra hodc can b, cong chire, vién chirc duoc giao nhiém vu kiém tra c6
trach nhiém xdy dung du thao bdo cdo két qua kiém tra, liy ¥ kién c4c thanh vién
trong Poan k1em tra (B01 v6i Poan kiém tra) va ky béo cdo két qué kiém tra, giri
ngudi ra quyét dinh kiém tra.

Thoi gian xdy dung béo céo két qua kiém tra trinh nguoi ra quyét dinh kiém tra
cham nhat 14 07 ngay, ké tir ngay két thuc cudc kidm tra.

2.9. Ban hanh thong bdo két qua kiém tra (M3u s 05)

- Két qua kiém tra, x4c minh tirng ndi dung;

- Théng bao két qua vé viée chap hanh cac quy dinh ciia phép luat clia db6i tuong
kiém tra lién quan dén ndi dung kiém tra; x4dc dinh rd tinh chét, mirc do thiu sét,
han ché va nguyén nhén, trach nhiém cia co quan, t6 chirc, ca nhan cé lién quan
(néu co);

- Kién nghi céc bién phép xit Iy hodc tién hanh thanh tra néi dung cu thé.

- Giam d6c S& GDPT ban hanh thong béo két qua kiém tra chim nhét 05 ngay
lam viéc k& tir ngay nhén dugc du thao Thong bao két qua kiém tra.

- Gtri théng béo két qua kiém tra cho déi tugng kiém tra va cac don vi, c4 nhan
co lién quan.

2.10. Thuee hién xi Iy sau kiém tra

- Tha truorng don vi dugce kiém tra c6 trach nhiém truc tiép chi dao trién khai
thuc hién cac kién nghi trong thong bao két qua kiém tra.

- Thye hién x1t 1y sau kiém tra: Trén co s& théng bao két qua kiém tra, Gidm
d6c S& GDPT phan cong don vi chu tri thuc hién cong tic kiém tra theo doi viéc
thuc hién ctia don vi dugc kiém tra dé c6 nhiing bién phép xir Iy tiép theo.

- Ap dung theo thAm quyén hogc kién nghi c4c co quan cé thdm quyén ap dung
céac hinh thire x1r ly ky luat, xir phat vi pham hanh chinh va cac hinh thire khac theo
quy dinh cta phép luat d6i véi cac ca nhan, bd phén khoéng thuc hién, thuc hién
khéng ddy du hodc thuc hién khéng ding thoi han céc kién nghi, quyét dinh xur ly.
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2.11. Lap, quan Iy va sir dung ho so kiém tra (theo tiét b diém 2.2 khoan 2
muc II Coéng van 3972)

Viéc kiém tra phai duoc 1ap thanh hd so. Viéc 1ap, quan 1y va str dung hé so
kiém tra phai duoc thuc hién theo qui dinh ctia phép luét.

- Truong Poan kiém tra c6 trach nhiém 1ap hd so kiém tra gdm c6: Quyet dinh
kiém tra; ké hoach 1am viéc ctia doan kiém tra; phén cdng nhiém vy thanh vién doan
kiém tra; bién ban kiém tra; béo cdo, gii trinh cua déi tuong kiém tra; béo cdo két
qua kiém tra; thong bao két qua kiém tra; viin ban xir Iy hoic kién nghi xtr ly; céc tai
liéu khéc ¢6 lién quan.

- Ho so ciia timg doan kiém tra dugc luu giit tai don vi thude S& dugc giao chu
tri doan kiém tra.
- Giao Thanh tra s& theo doi, tong hop céc bao céo cip trén, Vin phong s¢ theo

ddi céc don vi thuc hién cong tac kiém tra theo ké hoach da duoc Giam dbc S& phé
duyét.
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Phu luc 2

. CONG TAC KIEM TRA
CUA PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

1. Tham quyén, d6i twgng, hinh thirc kiém tra

1.1. Thim quyén kiém tra

Truong phong GDDT ban hanh quyet dinh kiém tra theo ké hoach'. Piéu kién,
tiéu chudn cia nguoi tham gia doan kiém tra theo quy dinh tai khoan 3 muc III (Cong
van 3972).

1.2. Déi twong va pham vi kiém tra

1301 tuong klem tra: La cac co s& gido dyc cong 14p va tu thuc thude cac clp
hoc mam non, t1eu hoc, trung hoc co sé, truong pho théng c6 nhidu cap hoc (trong
do6 khong c6 cép trung hoc phd théng) va cac t6 chirc, c4 nhan, cac co s¢ gido duc
khac (néu c6) hoat ddng trong linh vure gido duc thudc thim quyen quan ly chuyén
mon cta Phong GDDT.

Pham vi kiém tra: Kiém tra viéc thuc hién chtrc trach, céc nhiém vu dugce giao
clia céc t chirc, c4 nhan tai c4c co s& gido duc tryc thugc theo thdm quyén quén 1y
ctia UBND huyén, thj x4, thanh phé.

1.3. Hinh thirc kiém tra

Kiém tra theo ké hoach: La hoat dong kiém tra theo ké hoach dugc xay dung
tir dau nam hoc, do Truéng phong GDDT ky ban hanh theo quy dinh tai khoan 3
muc IV Coéng van 3972.

Kiém tra d6t xuét: La hinh thtrc kiém tra duoc t1en hanh khi phat hién don vi,
cé nhan c6 dau hiéu vi pham phép luat, theo yéu cau giai quyét khiéu nai, té céo,
phong, chong tham nhiing, tiéu cuc hogc do thi trudng co quan quan 1y nha nuéce cd
thdm quyén giao.

2. Quy trinh kiém tra
2.1. Xay dung ké hoach kiém tra chung theo ném

- Pauniam hoc, phong GDDT t6 chirc xay dung ké hoach, Tru'orng phong GDDT
phé duyét ké hoach kiém tra, thdng bao cong khai dén céc co sé gido duc truc thude.

- Ké hoach kiém tra cin néu r&:

+ Cén cur: Can ctr vao cac huéng din nhiém vu ctia cac co quan cap trén...

+ Muc dich, yéu cau: Bam sat theo huéng dan cia S& GDDT, dia phu'orng

+Noi dung kiém tra: Khai quat ndi dung ké hoach kiém tra; tong s6 cudc kiém
tra s& thuc hién; dbi tuong kiém tra. Theo timg noi dung kiém tra can x4c dinh trong

tam, trong dlem kiém tra nhim phat hién va chan chinh sai pham, thiéu sét, gép phin
thuc hién t6t nhiém vu nam hoc.

+ T chitc thuc hién: Cac bién phap t6 chire thuc hién; trach nhiém thuc hién.

! Quyét dinh kiém tra gdm céc ndi dung: Cin cir phép ly dé kiém tra; dbi twong kiém tra; ndi dung kiém
tra; thoi ky kiém tra; thoi han kiém tra; thanh phan doan kiém tra.




13

2.2. Ban hanh quyét dinh kiém tra (Mau s6 01)

Truong phong GDDT ban hanh quyét dinh kiém tra theo ké hoach hoic dbt
xuét, trong pham vi 15 ngay trudc khi thuc hién cudc kiém tra phai thong béo cho
d6i tuong kiém tra biét (truong hop kiém tra dot xudt c6 thé bao trude hoic khong
béo trudc tiy theo yéu cau cude kiém tra).

2.3. Xay dung va phé duyet ké hoach tién hanh kiém tra (Mau sé 02)

Nbi dung ké hoach tién hanh kiém tra gbm c6: Muc dich, yéu ciu cua cude
kiém tra; noi dung kiém tra (pham vi, ndi dung, dbi tuong, thoi ky, thoi han k1ern
tra; nhitng n6i dung trong tam, trong diém tién hanh kiém tra); phuong phap tién
hanh kiém tra; tién do thuc hién (ché d6 thong tin, bdo cdo; thanh vién tién hanh
kiém tra; didu kién vét chat dam bao thuc hién cudc kiém tra; nhitng van dé khac).

Can bg, cong chtrc, vién chirc hodc Tru’orng doan dugc giao nhiém vy kiém tra
chu tri hodc chi dao thanh vién Doan kiém tra xay dung ké hoach tién hanh kiém tra,
trinh ngudi ra quyét dinh kiém tra phé duyét.

2.4. Hop chuiin bi trién khai cupc kiém tra (d@6i véi Poan kiém tra)

- Truéng doan kiém tra td chirc hop Poan kiém tra dé quan triét ké hoach kiém
tra d& duoc phé duyét; ban cic bién phap cu thé dé t6 chirc thuc hién ké hoach; phén
cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién ctia Poan kiém tra; néu nguyén téc ph01
hop va viéc chép hanh céc quy trinh, quy ché ctia Poan k1em tra; dy kién lich kiém
tra truc tiép tai don vi 12 d6i tuong kiém tra va céc don vi, té chirc, don vi, ca nhan
co lién quan.

- Tap hop cac vin ban lién quan dén nodi dung kiém tra do céc co quan cp trén
ban hanh va vin ban ctia don vj 1a dbi tuong kiém tra ban hanh dé thuc hién nhiém
vu duge ap dung trong thoi ky, pham vi kiém tra.

- Chuén bi phuong tién, thiét bi, kmlp phi va nhiing diéu kién vat chét cin thiét
khac phuc vu cho hoat dong ciia Poan kiém tra.

2.5. Xdy dung dé cwong yéu cau dii twong kiém tra bdo cdo

- Cén b9, cong chirc, vién chirc hodic Trudng doan kiém tra dugc giao nhiém

vu kiém tra cd trach nhi¢m chu tri cling céc thanh vién Poan kiém tra x4y dung dé
cuong yéu cau ddi tuong kiém tra bdo céo;

- Cén bd, cong chirc, vién chirc hodc Truéng doan kiém tra dugc glao nhiém
vu kiém tra giri vin ban cho dbi tuong kiém tra kém theo d& cuong yéu cau bdo céo
it nhat 03 ngdy trudc khi tién hanh kiém tra (trir kiém tra dot xudt);

- Trong vén ban giri doi tuong kiém tra, du kién lich kiém tra truc tiép tai don
vi la ddi tugng kiém tra va céc co quan, t& chire, don vi, c4 nhan ¢6 lién quan; yéu
cau doi tuong kiém tra bao cao vi€e thuc hién céc quy dinh cta phép luét theo néi
dung trong dé cuong; yéu cau vé thanh phan lam viéc voi Doan kiém tra hoic cé
nhan duoc giao nhiém vu tién hanh kiém tra; yéu cu dbi tuong kiém tra chuin bi
thong tin, tai liéu, minh ching.

- Truéng doan kiém tra dugc giao nhi¢ém vy kiém tra c6 trach nhiém thong bao
bang van ban hodc guri quyet dinh kiém tra (it nhét trudc 03 ngay) trudc khi Boan
dén kiém tra tai don vi 1a déi turong kiém tra.
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2.6. Tién hanh kiém tra

Doan kiém tra hoic ngudi duoc giao nhiém vu kiém tra tudn thi theo ké hoach
kiém tra va phan cong ctia Trudng doan kiém tra, thuc hién ding nhiém vu, quyén
han dugc qui dinh theo céc buéc sau day:

- Cong bd quyét dinh kiém tra;

- Nghe, nghién ctru béo cdo; thu thap tai liéu, hd so ¢6 lién quan;

- Xem xét, trao d01 v6i dbi trong kiém tra, dbi chiéu quy dinh hién hanh dé dua
ra nhan xét, danh gia vé timg noi dung kiém tra;

- Két thic kiém tra truc tiép, Trudng doan kiém tra 1ap bién ban kiém tra (Mau
56 03).

2.7. Xay dung Bdo cdo két qua kiém tra (MAu sb 04)

Timg thanh vién Poan kiém tra bao cdo bing vin ban véi Truong doan vé nbi
dung kiém tra theo nhiém vu da dugc phén cdng; Truéng doan kiém tra hodc cén
b9, cong chirc, vién chirc duoc giao nhiém vy kiém tra chiu trach nhiém xdy dung
du thao bao céo két qua kiém tra, lay y kién cac thanh vién trong Poan kiém tra va
ky béo cio két qua kiém tra, glti ngudi ra quyét dinh kiém tra.

Thoi gian x4y dung béo cdo két qua kiém tra trinh ngudi ra quyét dinh kiém tra
chdm nhét 12 07 ngay, k& tur ngay két thic cude kiém tra.

2.8. Ban hanh théng bdo két qua kiém tra (MAu s6 05)

- Két qua kiém tra, x4c minh tirng ndi dung;

- Thong bao két qua vé viée chap hanh cac quy dinh cua phap luét ctia d6i tuong
kiém tra lién quan dén néi dung kiém tra; xac dinh rd tinh chat, mirc d6 thidu sét,
han ché va nguyén nhén, trach nhiém cia co quan, t6 chirc, cd nhan cé lién quan
(néu co);

- Kién nghi céc bién phap xtr ly hozc dé xuét thanh tra nhitng ndi dung cu thé.

- Truéng phong GDDT ky ban hanh théng béo két qua kiém tra chdm nhét 05
ngay ké tir ngay nhén dugc du thao Thong béo két qua kiém tra.

2.9. Thuec hién xit ly sau kiém tra

- Thu truéng don vi dugc kiém tra c6 trach nhiém truc tiép chi dao trién khai
thuc hién céc kién nghj trong thong bao két qua kiém tra.

- Thyc hién xit 1y sau kiém tra: Trén co s& thong bdo két qua kiém tra, Trudng
phong GDDT phén cong can bd theo ddi vige thuc hién ciia don vi duge kiém tra dé
co nhung bién phép x ly tlep theo.

- Ap dung theo tham quyén hoic kién nghi c4c co quan c6 tham quyén ap dung
cac hinh thire x1r ly ky luét, xir phat vi pham hanh chinh va cac hinh thirc khac theo
quy dinh cta phép luat d6i véi cdc ca nhén, bd phan khéng thyc hién, thuc hién
khéng dy du hoic thuc hién khong dting thoi han cac kién nghl quyét dinh xir ly.

2.10. Lap, quan Iy va sir dung ho so kiém tra (theo tiét b diém 2.2 khoan 2
muc II Céng vin 3972)

Viéc kiém tra phai dugc lap thanh hé so. Viéc lap, quan ly va sir dung hd so
kiém tra phai dugc thuc hién theo qui dinh cua phép luat.
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Trudng Doan kiém tra c6 trach nhiém 14p hd so kiém tra gdm cé: Quyet dinh
kiém tra; ké hoach lam viéc ctia doan kiém tra; phan cong nhiém vy thanh vién doan
kiém tra; bién ban kiém tra; béo cdo, gii trinh cua doi tuong kiém tra; bo cdo két

qua kiém tra; thong béo két qué kiém tra; vin ban xtr Iy hodc kién nghj xtt 1y; céc tai
liéu khéc c6 lién quan.
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Phu luc 3
CONG TAC THANH TRA, KIEM TRA NQI BO
CUA CO SO GIAO DUC

1. Tham quyén, d6i twgng, hinh thirc thanh tra, kiém tra

1.1. Thiam quyén thanh tra, kiém tra

Thu truong co s& gido duc ban hanh Quyét dinh thanh tra, kiém tra theo ké
hoach. Diéu kién, tiéu chuén cta ngudi tham gia doan thanh tra, kiém tra theo quy
dinh tai khoan 3 muc IIT (Cong van 3972).

1.2. Poi twong thanh tra, kiém tra

Pbi tuong thanh tra, kiém tra ndi bd cia cac co s& gido duc la lanh dao, vién
churc, nguoi lao dong hoat dong trong co sé gido duc.

1.3. Hinh thiec thanh tra, kiém tra

- Thanh tra, kiém tra theo ké hoach: Thanh tra, kiém tra theo c4c ndi dung trong
ké hoach da dugc Thu trucmg co s& gido duc phé duyet hang nam theo quy dinh.

- Kiém tra dot xut: La hinh thirc kiém tra duoc tlen hanh khi phat hi¢n t6 chure,
ca nhan c¢6 ddu hiéu vi pham phép luat, theo yéu ciu giai quyét khidu nai, tb cdo,
phong, chong tham nhiing, tiéu cuc hodc do thu truéng co quan quéan 1y cap trén c6
thdm quyén giao.

2. Noi dung thanh tra, kiém tra

2.1. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwoc giao cua linh dao,
vién chirc, nguoi lao dopng

- Viéc thue hién nhiém vu duoc giao cua lanh dao co sé gido duc.

- Noi dung thanh tra, kiém tra hoat dong su pham ctia nha gi4o bao gdm:

+ Quy dinh dao dtrc nha gido; pham chét chinh tri, dao dirc, 15i séng.

+ Céc cdng tac duge giao: Thuc hién qui ché chuyén mén (thyc hién chuong
trinh, ndi dung, ké hoach day hoc; gido duc dao dirc, thim my, thé chit... chim séc,
nudi dudng, cac yéu cdu ve soan bai; giang day, thi nghiém, thuc hanh; tham gia
sinh hoat t6 chuyén mén, tir bdi dudng va bdi dudng...); trinh d6 nghlep vu chuyen
mén; két qua g1ang day, gido duc; cong tac chu nhiém 16p, hoat dong glao duc ngoai

gio 1én 16p, cong tac Poan- Doi- Sao, hoat dong x4 hoi; két qua danh gia xép loai
nguoi hoc; tham gia cong tac khac ..

2.2. Thanh tra, kiém tra hoat dong ciia cdc b, khoi chuyén mén, cic bo phan
thu vién, thiét bi, tai chinh, van thwe

2.2.1. Céng tdc quan Iy ciia t6 trudng, nhém truong

- Hb so chuyén mén; hd so quan ly.

- Chét lwong day — hoc ctia té, nhém chuyén mén.

- Nén nép sinh hoat chuyén mén.

- K& hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén moén nghiép vu.
- Viéce chi dao phong trao hoc tap cta hoc sinh.
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2.2.2. Céng téc thiét bi day hoc, thu vién trong nha truong

- No61 dung kiém tra thiét bi day hoc bao gdm: Kiém tra ké hoach mua sém thiét
bi theo nhu cau day va hoc; kiém tra viéc xdy dyng va b sung co s¢ vat chat, thiét
bi day hoc; kiém tra viéc duy tri, bao quan thiét bi day hoc; kiém tra viéc khai thac,
str dung thiét bi day hoc.

- Noi dung kiém tra thu vién gom Klem tra co s& vat chat (phong thu vién,
thiét bi, ban ghe ke, ti); kiém tra viéc Sap xep, b6 tri, trang tri, vé sinh; kidm tra s6
luong va chét luong sach, bio, tap chi, ban db, tranh anh gido duc, bang dia giao
khoa...; kiém tra hoat _dong cta can b thu vién (vigc thyc hién ndi qui, viéc cho
muon, thu hoi; ho SO so sach, bao quén, gidi thigu, thong ké, phan loai, bd sung sach
bao; thuc hién nén nép, tinh than, thai do lam viée. ..).

2.2.3. Cong tdc tai chinh, tai san va céng tdc ké todn

- Thu, chi cdc khoan déng gbp ctia cha, me hoc sinh va hoc sinh.

- Cac khoan chi ngén sach, chi khéc cia don vi.

- Viéc xac dinh cédc khodn chénh 1&ch thu chi hoat dong va trich 1ap cac quy.

- Cac quan hé thanh toan.

- Viéc quan ly va sir dung tién mat.

- Viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh.

- Cong tac mua sim, diu tu x4y dung co ban (néu co).

- Viéc chép hanh céc ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh.

2.2.4. Kiém tra hoat dong cua bg phdn vin thu, hanh chinh

- Viéc chuyén, lwu trit cong van di, cong vin dén.

- Viéc quan ly va sir dung con dau.

- Kiém tra viéc quan ly céc ho s0, 56 sach hanh chinh, gido vu (s6 dang bo, sb
goi tén ghi dlem sO ghi dau bai, sb bdo giang, hoc ba, sb quan ly cap phét van bing,

ching chi, sb theo di pho cap gido duc, s6 nghl quyét ciia nha truong, so khen

thudng, ky luét hoc sinh, s6 luu trir cac vin ban, céng vin va cac loai hd so sb sach
khac...).

2.3. Thanh tra, klem tra hoat dpng ciia bé phin chim séc, nuoi dwong tré/hoc
sinh; cong tic tw vin tim Iy hoc dwong va hogt dpng kj ning séng, hoat dong
ngodi gio: chinh khéa (néu cd)

- Kiém tra co s& vat chét phuc vu ban tra.

- Kiém tra viéc thuc hién dam bao vé sinh, an toan thuc phém.

- Kiém tra hoat dong cuia bg phén nudi dudng, cham séc.

- Kiém tra két qua nudi dudng, cham séc hoc sinh....

2.4. Thanh tra, kiém tra cong tac quan ly ciia ngwoi ditng dau co sé gido duc

- Viée xay dung va t6 chtre thuc hién ké hoach (ké hoach nim hoc, hoc ky, ké
hoach thang ctia truong hoc va céc bd phan).

- Cong tac chinh tri tu tudng, tuyén truyén, phd bién, giao duc phap luat.

- Cong tac quan Iy nha gio, nhan vién, phat trién doi ngi.
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- Viéc quan 1y va t chic gido duc hoc sinh.

- Viéc thuc hién Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Quan hé phéi hop cong téc gitta nha truong véi chinh quyén dia phuong va
cac doan thé.

- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc.

- Vi€c chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san cta nha truong.

- Viéc xay dung, co sd vat chat thiét bi day va hoc.

- Viéc thuc hién cac ché do, chinh sich ciia Nha nudc véi co s& giao duc, nha
gido, nhan vién va hoc sinh.

- Viée thyc hién Quy ché dan chu trong hoat déng ciia nha trudng.

- Vige thuc hién cong tac x& hdi hoa gido duc.

- Viéc thuc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong trong nganh.

- Viéc thuc hién cong khai.

- Viéc thyc hién cong tac phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, chéng lang phi.

- Cong tac tiép dan; giai quyét khiéu nai, giai quyét t& céo, xir 1y kién nghi,
phan anh.

3. Quy trinh thanh tra, kiém tra

3.1. Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra chung theo nam

Pau nim hoc, Thu truéng co s& giao duc td chuc xay dung, phé duyét ké hoach
thanh tra, kiém tra, thong bdo cong khai trong co sé& gido dyc. Ke hoach thanh tra,
kiém tra n6i bd hang nim can xdy dung dua trén thuc té phat trién ting mat trong
cong tac quan ly, cong tac chuyén mon. Ngoal ra, can can cu' vao trong tdm cong tac
thanh tra, kiém tra do co quan quan ly cap trén yéu cdu. K& hoach thanh tra, kiém
tra ndi bé ndm hoc can néu rd:

- Muc dich, yéu cau.

- No6i dung thanh tra, kiém tra: Néu khai quét noi dung ké hoach thanh tra, kiém
tra; tong s6 cude thanh tra, kiém tra s€ thuc hién; ddi tuong thanh tra, kidm tra. Theo
timg noi dung thanh tra, kiém tra cin x4c dinh trong tam, trong diém kiém tra nhdm
phét hién va chén chinh sai pham, thiéu sét, g6p phan thuc hién tt nhiém vu ndm hoc.

- T6 chirc thuce hién: Cac bién phap td chirc; trach nhiém thuc hién.
3.2. Ban hanh quyét dinh thanh tra, kiém tra (Mau s6 01)

Thu trudng co s& gido duc ban hanh quyét dinh thanh tra, kidm tra bing vin
ban, trong pham vi 15 ngay trude khi thuc hién cuge thanh tra, kiém tra pha1 thong
béo cho dbi tugng thanh tra, kiém tra biét (trudng hop kiém tra dot xuét c6 thé bao
trude hodc khong bao trude tiy theo yéu cau cude kiém tra)?.

2 Quyét dinh thanh tra, kiém tra gdm cic ndi _dung: Cén cir phap ly dé thanh tra, kiém tra; pham vi, déi
tuong thanh tra, kiém tra; ndi dung thanh tra, kiém tra; thoi han thanh tra, kiém tra; thanh phan doan thanh
tra, kiém tra [a cong chirc, vién chire trong hodc ngoai co s& gido duc cé du diéu kién, tiéu chudn ctia nguoi

tham gia doan kiém tra theo quy dinh diém 3.2, 3.3 khoan 3 muc III (Cong van 3972).

e i =
& //
o 0 N

.
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3.3. Tién hanh thanh tra, kiém tra

Viéc tién hanh thanh tra, kiém tra bao gdm céc budc sau day:

- Cong bd quyét dinh thanh tra, kiém tra.

- Thu nhan théng tin, tai liéu lién quan dén noi dung thanh tra, kiém tra.

- Xem xét, xdc minh tinh xdc thyuc cta cac thong tin,tai liéu lién quan dén noi
dung thanh tra, kiém tra.

- Nghién cu, d6i chiéu quy dinh dé dua ra nhan xét, danh gid vé timg ndi dung
thanh tra, kiém tra.

- Lam vigc v6i cdc don vi, c4 nhan c6 lién quan dé 1am rd ndi dung thanh tra,
kiém tra.

- Két thuc thanh tra, kiém tra truc tiép, Trudng doan kiém tra l4p bién ban thanh
tra, kiém tra (MAu sé 03).

3.4. Xay dung bdo cdo két qui thanh tra, kiém tra va théng bdo két qua kiém tra
- Timg thanh vién doan thanh tra, kiém tra khi két thtic 1am viée voi dbi tuong

thanh tra, kiém tra phai l4p bién ban thanh tra, kiém tra kém theo hd so timg phan
theo ndi dung kiém tra duoc phéan cong.

- Két thic viéc tién hanh thanh tra, kiém tra, doan thanh tra, kiém tra c6 trach
nhiém xdy dung bio cdo két qua thanh tra, kiém tra gdm cac ndi dung sau: Khai quat
dic diém tinh hinh; két qua thanh tra, kiém tra, x4c minh; nhan X€t, danh gia timg
ndi dung da thanh tra, kiém tra; kién nghi bién phap xir Iy (Mau sb 04).

- Théng béo két qua thanh tra, kiém tra: Tht truomg co s¢ gidao duc thong béo
két qua thanh tra, kiém tra tai phién hop cta don vi (MAu s 05).

3.5. Thuc hién xit ly sau thanh tra, kiém tra

Cin cir két qua thanh tra, kiém tra, thi truong co s& gido duc ¢o trach nhiém
xem xét, xit 1y kip thoi két qua thanh tra, kiém tra nhu sau:

-Don dbc, ap dung cac bién phap theo tham quyén va quy dinh hién hanh budc
ca nhan, bo phén thuc hién k1en nghi, quyét dinh xtr Iy sau thanh tra, kiém tra.

- Ap dung theo thdm quyén hoic kién nghi cac co quan c6 thAm quyén ap dung
cac hinh thire xtr 1y ky luét, xi phat vi pham hanh chinh va céc hinh thitc khéc theo
quy dinh ctia phép luat dbi vé6i céc ca nhan, b phan khéng thuc hién, thuc hi¢n
khong ddy du hodc thuc hién khong dung thoi han céc kién nghi, quyét dinh xur ly.

3.6. Luu trit ho so theo tiét b diém 2.2 khodn 2 muc IT (Cong vin 3972)

Hb so thanh tra, kiém tra noi bd gbm c6: K& hoach thanh tra, kiém tra ndi bd
nam hoc; quyét dinh thanh 1ap doan thanh tra, kiém tra ndi bd ndm hoc; phan cong
nhiém vu céc thanh vién doan thanh tra, kiém tra ndi bd; bién ban thanh tra, kiém
tra; béo céo két qua thanh tra, kiém tra; thong bdo két qua thanh tra, kiém tra; vin
ban xir Iy hozc kién nghi xur 1y; cac tai liéu khéc c6 lién quan.
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e MAU SO 01
Tén co quan, don vj ‘f CONS\HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
quyét dinh kiém tras] G1A ', buc izl Doclip - Tu do - Hanh phiic
86: /QP-...... \& &/ ... ngdy.... thing... ..... ndam
Veé viée kiém tra eeeees (Tén cuéc kiém tra)
... (Chike danh ciia nguoi ra quyét dinh kiém tra)

Cancir....coueeeen . - (Van ban quy pham phdp ludt c6 lién quan)

Can cir.. e . (Van ban quy dinh vé chirc ning, nhiém vu ciia co
quan ra quyet dmh kzem tra)

L1 . ¢ SOOI 0 U UL . y

‘Theo dé B, GH: e i sl (Thi truong co quan, don vi tham muwu dé
xudt tién hanh kiém tra).

QUYET PINH

Piéu 1. Kiém tra..........ovvnnn... Poi tuwong, ndi dung, pham vi kiém tra,..);

THOLIY RIS BE oxu sunmnns sisas smimbin it st o s S S0, S R gl

Thoi han Kiém tras........occvveeeeeeeeivnnnn.., ngay lam viéc. X

Bleu 2. Thanh 13p Poan kiém tra tai......................... (tén doi twong kiém
tra), gbm cac ong (ba) cod tén sau day:

L i smmmmamvmy snmaion S i s 5 a7 e i e ke Todeiod . Tru’c"mg dog‘m; ;

B i s s o S et i B s AR ol » Phé Truéng doan (néu can thiét);

R ORI o IR SN AT ol I s Sl R b , thanh vién;

Piéu 3. Truong doan kiém tra c6 trach nhiém to chue thuc hién kiém tra ding
quy dinh tai Pidu 1 cta Quyet dmh nay, Quy dinh vé cong tac kidm tracia........... ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 .... cta................ va cac quy dinh phap luat khac c6
lién quan.

Giao......... phé duyét K& hoach tién hanh kiém tra, ky Thong béo két quéa kiém

tra theo quy dinh. (Noi dung nay ghi trong truong hop nguoira quyét dinh giao cho
nguoi co tham quyén phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra, ky Théng bdo két qua
kiém tm)

Dicu 4. Cac 6 ong (ba) c6 tén tai Diéu 2, (Chitc danh ciia nguoi ra quyét dinh kzem
tra), (Thu truong co quan, 16 chike, don vi hodc cd nhdn c6 lién quan dén viéc 16
chike thuc hién cude kiém tra., (Thu trudng co quan, t6 chitc hodc cd nhan la déi
tiong kzem tra) va céc co quan, td chire, cd nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

...(Chikc danh ciia nguoi ra quyét dinh

Noi nhin: k;rem tra z‘hea thém quyén dé duoc quy dinh)
i (Ky, ghi ré tén va dong ddu)
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MAU SO 02
Tén ¢ quaéfﬁan i CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ra quyﬁétﬁnh klem t\y\ Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Dojin ki tratheo)
n 0 ?)j
2y
...... , ngay..... thang........ nam... ... ...
KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA
Thue hién Quyét dinh kiém tra . ngay. SN WU S T— el creiseas (Chite
danh cua nguoi ra quyet dinh kiém tra) VO VI vosis as e msnsenring (Tén cugc

kiém tra), Poan kiém tra Iap ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:
I. Muc dich, yéu ciu
T MIRE TCR o oiiiis s 555 508 sk iinrmmments rashismmossim i e s s i
2. YU CAU 1vvvvvereeerniiereeeseereteeeesseenneeeseesssssesessnseeeeesssee
I1. N@i dung kiém tra
: .. (Pham vi, noi dung, doi twong, thoi ky, thoi han kiém
tra; nhzmg noi dung trong z‘am trong « diém tién hanh kiém tra)
I1L. Phu'omg phap tién hanh kiém tra
.. (Phuong phdp, cdch thikc tién hanh
kiém z‘ra)
IV. T6 chite thue hién
- Tién dd TR BECIL: ... i covolntmmms i ipinsedeiieid solensn o s E e il
= ChE a6 g tin, BAGCRDT «.iviomssitessssssres sons dsns ot iy conter Lo e
- Thanh vién tién hanh Ki8m tra: .........coeeevereeeeeeeeeieeeee
- Piédu kién vat chit bao dam thuc hién cudc kiémtra: ..................
- Nhitng vén dé khéc (néu O i e s D s s T o

Noi nhin: Phé duyét ciia ngwdi ra quyét dinh kiém TRUONG POAN KIEM TRA
SR tra (hodic ngum dwgc giao phé duyét ké (Ky, ghi ré ho tén)
hoach tién hanh kiém tra)
(K, ghz r0 ho tén, dong diu néu cé)
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MAU SO 03
Ty : AR o ; A 3

Ten, ti' quan;-de on Vi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

ra u é{dmh‘kle - tra Doc lap - Tu do - Hanh phic

b an lf]’ é}' tra‘the

Quyé Qﬁ_{h).ﬁ%’.'nnnl )
...... ngay..... thang........ nam...... ...
BIEN BAN KIEM TRA
Vé.eeeerun Kune s A (ghi r8 noi dung kiém tra)

Can ctr Quyét dinh sb....... ngay....... CUR. s e sisron Ve VIBC..uueennnn..n. , tUr ngay
...... dén ngay.. , Boan kiém tra da tién hanh thu thap thong tin, tai 11eu minh
chung va kiém tra truc tlep 1 § RS N S ) | vé VIBG ol e it rinini

Sau déy 1a két qué kiém tra:

I. THANH PHAN LAM VIEC

1. Pai dién Poan kiém tra:

-Ong (b&)..evveeeeeeeeenn i 0 b ORI Wi L) < <3

-0ng (bA)...eeeeeeeenn . 1B R S TR S e £ EENETIEY <

2. Paidién..................... (Tén to chirc, cd nhén la déi tuong kiém tra)

-Ong (ba)....cccceeevennn, G VI s e e T S

- C)ng CEELY: svannos ronspamns CRUGAVE S i iy o b O b s

IL KET QUA KIEM TRA, XAC MINH

(Noi dung, két qua kiém tra, xdc minh; ddnh gid, nhdn xét ciia Doan kiém tra
Vé tirng ndi dung duoc kiém tra; y kién ciia co quan, t6 chire, cd nhan dwoe kiém tra,
xdc minh (neu co).

IIL. PANH GIA, NHAN XET (ddnh gid, nhdn xét dsi véi tung noi dung klem
tra, xdc minh; ghi rd nhitng uu diém, khé khan, han ché, thiéu sét, vi  pham néu cé
theo quy dinh)

IV. KIEN NGHL, PE XUAT

------------------------------------------------------------------------------------------

Bién ban két thac vao hoi....gio....... REAY S
Bién ban dd duoc doc lai cho nhitng nguoi c6 ten néu trén nghe va ky xac nhan;
bién ban gom ........... Trang (t0), dugc lap thanh................. ban cé gia tri nhu

nhau, mdi bén giit 01 ban./.

(Tén co quan, don vi, ¢4 nhin TRUONG POAN KIEM NGUOI GHI BIEN BAN
1a d6i twong dugc kiém tra, TRA (Ky, ghi ro ho tén)
xdc minh) (Ky, ghi rd ho tén)
(Ky, ghi ré ho tén)
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MAU SO 04

Teua ,quan,td}{)’n vi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ra u,yet dinh k\‘ierg tra Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Joam Kidm itFa) tjﬂeo
Quytﬁt,(dlnhﬁ ..... péay
/

Are S =
A P e

. 7 _-/./ \ r -
\\\:ﬁ_}i//,/ ...... , hgay..... thang... ..... BAM.o 5

BAO CAO ?
K&t qua Kidm tra.......eeeereeenneennnen. . (tén cugdc kiém tra)

Thye hién Quyét dinh kiém tra s ... LT S, o1 M (Chite
danh cua nguoi ra quyet dinh kiém tra) Vé.................. (tén cugc kiém tra), tu
ngay.../...../...... dén ngay... /.... /.... , Poan kiém tra di tién hanh kiém tra
N (Co quan, t6 chu'c cd nhan la doi tu'ang kiém tra).

Qué trinh kiém tra, Poan kiém tra da lam VIRE MO vssws vosessbnvioe (Co quan, to
chire, ca nhan cé lién quan da dugc xdc minh dé lam ré noi dung kiém tra) va tién
hanh kiém tra, xac minh truc tiép cac noi dung kiém tra.

Sau day 1a két qua kiém tra:

I. KHAI QUAT CHUNG (Khdi qudt ddc diém tinh hinh t6 chitc, hoat dong co
lién quan dén néi dung kIem tra cia co quan, t6 chike, cd nhén Ia doi tuong kiém tra).

II. KET QUA KIEM TRA, XAC MINH

Mo ta, phdn tich, ddnh gid két qud kiém tra, xdc minh; Ghi nhdn nhzmg wu
diém, han ché, thzeu s6t, bat cdp va vi pham neu co theo quy dinh; hdu qua, thiét
hai; co quan, 16 chike, cd nhan lién quan tryc tiép, gidn tzep dén vi ' pham)

L KET LUAN VE NHUNG NQI DUNG PA TIEN HANH KIEM TRA

Két luén vé wu diém, két qua dat duoc; han ché, thiéu sot, bat cdp, vi pham néu
co theo quy dinh; nguyén nhan, trdach nhiém.

IV. CAC BIEN PHAP XU LY THEO THAM QUYEN DA AP DUNG
(NEU CO)

(Néu cdc bién phdp ma Poan kiém tra da dp dung hodc da xi ly doi VOi doi twong
kiém tra dé khéic phuc nhiing, han ché, thiéu sét, bat cdp va xur y vi pham neu co)

V. NHUNG Y KIEN KHAC NHAU GIUA CAC THANH VIEN POAN
KIEM TRA (NEU CO)

VL KIEN NGHI (Pua ra nhiing kién nghi doivéi doi twong kiém tra; co quan,
t6 chitc, cd nhén cé lién quan dé thuee hién khac phuc, xir Iy theo quy dinh).

Trén day 1a Bdo cao két qua kiém tra v&.................. (Tén cudc kiém tra),
Doan klem traxin y kién chi dao ctia.........ccceeeeeeeennnnn., (Chitc danh cua nguoi
ra quyét dinh kiém tra)..

Noi nhin: TRUONG POAN KIEM TRA
- Chirc danh ciia ngudi ra quyét dinh kiém tra (dé b/c); (Ky, ghi rd ho tén)
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MAU SO 05

Tén 6 /(man, dgn vira CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

quiyét dinh klem tra Poc 1ap - T do - Hanh phiic
[eremomwe )

VA ]
\\S&; \r/T;Bn - ,// ...... , AgAY....... TRARE . cvcs MO St oo

Thyc hign Quyét dinh kiém tra 6 ... ngay.../..../...... o7 O (Chike
danh ciia nguoi ra quyét dinh kiém tra) v&................. (tén cugc kiém tra) tix ngay
wdod... &n ngay.../.... ..., DPoan kiém tra di tién hanh kiém tra
BB s s amemmn s rommns (Co quan, 16 chite, cé nhan la doi tuong kiém tra).

Xét bao cao ket qua kiém tra .. .ngay .../.../....... cia Doan kiém tra, y kién giai
trinh clia co quan, t6 chirc, c4 nhén 13 déi tuong k1em tra,

.............................. (Chirc danh ciia nguoi ra quyét dinh kiém tra) Thoéng
bao két qua kiém tra nhu sau:

L. KHAI QUAT CHUNG

(Khai quat ddc d’zem tinh hinh t6 chitc, hoat dong cd lién quan dén néi dung
kiém tra cua co quan, t6 chike, cd nhan la ddi twong kiém tra)

IL. KET QUA KIEM TRA, XAC MINH

(Can cir vao cdc Bién ban lam viée, Bdo cdo két qua kiém tra va cdc hé so, tai
liéu, minh chiing, néu tém tat két qua kiém tra, xdc minh)

I KET LUAN

(Két ludn vé wu diém, két qua dat duoc; han ché, thiéu sét, bat cdp, vi pham
néu €0 theo quy dinh; nguyen nhdn, trach nhiém; cdc bién phdp xir Iy theo tham
quyén da dp dung néu cé; viée khdc phuc ciia doi tuong kiém tra va cdc cd nhdn, t6
chirc co lién quan).

IV. KIEN NGHI

(Pua ra nhikng kién nghi déi véi ddi tuwong kiém tra; co quan, 16 chike, cd nhdn
c6 lién quan dé khdc phuc nhung han ché, thiéu sét, bat cdp, xit Iy vi pham néu cé
theo quy dinh).

...... (Chikc danh cia nguoi ra quyét dinh

Noi nhin: kiém tra hodc nguoi duge giao ky Thong
- Chire danh clia nguo'léra quyét dinh kiém tra (dé blc); bdo ket qua kzem tra)
....................... (dé ble); 2

-..Dbi tugng kiém tra (dé vh); (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

- ....Céac don vj lién quan;

- Li}'ﬁ:.”
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