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SO GD&DT QUANG NINH
TRI.IONG THPT C6 TO

ceNG nda xA ugr cutr xcnh vrET NAM
DQc lip - Tr; do - H4nh phrlc

QUYCHf
Vd viQc quin lf vi sir dgng tii sin c6ng

cfra Trndng THPT CA T6 nim h9c2022-2023
(Kim theo QD sii 532/?D-TH?TCT ngay t9/12/2022

cia Trudng THPT CO T6)

Chuong I
NHtrNc QUY DINH CHUNG

Diiu 1. PhSm vi tli6u chinh vn tl6i tuqng 6p dgng.

l. Quy ch6 ndy quy dinh tr6ch nhiQm vi thAm quy6n quyiit <tinh cria c6c
b0 phen, cri nh6n trong quin lyi sri dgng, mua sim, tiiip nhfn, sria chta, didu
chuy6n, thu h6i ve thanh ly tei san c6ng trong nhi truong.

2. Cin bQ, gi6o vi6n, nhAn vi6n, nguoi lao dQng, hgc sinh thuQc truong
TIIPT c6 T6 duo. c giao quin lf, sri dgng tai san phii c6 tr6ch nhiQm thuc hiQn
dring quy <I!nh cia Quy ch6 nAy vd c6c quy <linh hiQn hinh cta ph6p lu6t v6
quan If, sti dgng tdi san c6ng.

DiAu 2. Tii sin c6ng trong nhi trutmg.
(Theo Di6u 4. Phan lo4i tai san ci5 ai*r t4i rh6ng w s(i zztzozzlTr-BTc

ngiry 25/04/2023 cria 86 tai chinh)

l. Phan lo4i theo tinh ch6t, dac ttirim tii stur:

a) Tdi san co ai*r hfru hinh li nhimg tai s6n c6 hinh th6i vQt ch6t, c6 kiit
c6u dQc l6p hoflc li m6t hQ thting g6m nhi6u bQ phfn ri6ng 16 ri6n ki5t voi nhau
tlii cung thpc hi6n mQt hay mQt sii chric nane nh6iAinh; g6;:

- Lo4i l: Nhi, c6ng trinh xAy dpg; gdm: Nhd lem viQc; nhd kfio; nhd hQi
tuhg; nhi c6u lac b0; nhd vIn h6a; nhd tip luyQn vd thi d6u th6 thao; nhd bio
t6n, bio tang; nhi tr6; nhi miu gi6o; nhd xudng; phdng hgc; nhd giang dudrng;
nhd kj tuc x6; phdng kh6m, chta bQnh; nhd an du&ng; nhi k{r6ch; nhd d c6ng vU
vd nhd, c6ng trinh xdy dlmg kh6c.

- Lo*t 2: Vgt kii5n tr6c; gdm: Kho ch.}4 hi ch,a bfi d6, s6n phoi, s6n choi,
s5n ttr,3 *rao, b,3 boi, gii5ng ktoarL gii5ng dao, tuong riro vd vat U6n tnfrc rcrac.

- Lo4i 3: Xe 6 t6; gdm: Xe 6 t6 phuc 4r c6ng tAc c6c chfc danh, xe 6 t6
phuc W c6ng tric chung, xe 6 t6 chuydn dtng, xe 6 t6 phgc qr lE t6n nhd nu6c vd
xe 6 t6 kh6c.
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- Lo4i 4: Phuong tign vQn tai kh6c (ngodi xe 6 t6); g6m: Phuong tiQn vdn

tai ttuong bQ, phuong ti-6n vfln tai dudng sit, phuong tiQn vfn tai dudng thriy,

phuong tiQn vfn tai hang kh6ng vi phuong ti€n v{n tai kh6c.

- Loei 5: M6y m6c, thiiit bi; gdm: M6y m6c, thi6t bi v5n phdng ptrO UiiSn;

m6y m6c, thii5t bi phUc vq hoat dQng chung cta co quan, t6 chric, don vi; m6y

m6c, thiiit bi chuyOn dtrng vi m6y m6c, thi6t bi kn6c.

- Logi 6: Ciy l6u nim, sric vat hm viQc vir/ho{c cho san phdrn.

-Lo4i7 Tii san cO ai*r htu hinh kt6c.

b) Tdi san ci5 ainfr v6 hinh ln nhtng tai san kh6ng c6 hinh th6i vflt ch6t me

co qual, t6 chric, don v!, doanh nghiQp de diu tu chi phi Bo lfp tii san ho{c

dugc hinh thanh qua qu6 trinh ho4t dQng; g6m:

- Loqi l: Quy€n st dung d6t.

-Lo4iZ:Quydn t5c gii vi quyAn li6n quan d,5n quy6n trlc gi6.

- Lopi 3: Quyiin s& htu c6ng nghiQp.

- Lo4i 4: QuyAn d6i voi giiSng cdy tr6ng'

- Lo4i 5: PhAn m6m tmg dung.

- Lo4i 6: Thuong hiQu cta don vi sg nghiQp c6ng l{p.

c) Tii san ci5 ainit dic tht li nhftng tai san kh6ng x6c dlnh dugc chi phi

hinh thenh ho[c kh6ng tl6nh gi6 duo. c gi6 tri thUc nhrmg y6u cdu phAi quan li
ch{t ch€ vC triQn v4t (nhu: c6 vft, hiQn vft tnmg biy trong b6o tirng' lang tAm, ai

tich lich st dugc xtip h4ng, tai li€u cO, Ai tieu quf hitim...), tai san cii dinh le

thuong hiQu cta don vi sp nghiQp c6ng lflp.

Cin ct viro tinh hinh thUc tii vi y6u ciu quan li d6i voi nhftng tai si.n quy

<linh Ci di6m ndy, BO truong, Thri truong co quan ngang bQ, co quan thuQc

Chinh phri, cs quan kh6c d trung uong (sau ttdy gqi le B0 tru&ng, Thri tru&ng co

quan trung uong), Uy ban nhin dAn c6c tinh, thanh ph6 trgc thu$c trung uong

(sau tt6y ggi ld Uy ban nhan ddn c6p tinh) ban hanh Danh mqc tii san cO ai*r

<lac thir thuoc pham vi quiur lj cta BQ, co quan trung uong, dia phuong tl6 th6ng

nh6t quan li.
2. Phan lo4i theo ttg.r6n giic hinh thanh tii san:

a) Tii san c6 ai*r hinh thanh do mua sim.

b) Tii san ci5 ainn hinh thenh do tliiu tu xiy dpg.

c) Tii san c6 ai*r dugc giao, nh6n <Ii6u chuyin.

d) Tii san cO aitttr tluo. c t{ng cho, khuy6n m4i (bao giim ci trutmg hqp

nhd cung c6p tl6i tai san cfi beng tai sin moi sau mQt thoi gian st dqng theo
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chinh s6ch cria nhi san xu6t/nhd cung cdp).

d) Tdi san cO ainn khi kirim k6 ph6t hiQn thtra (chua tluo. c theo d6i tr6n s6

ki5 torin).

e) Tdi san c5 ainfr don v! sy nghiCp c6ng lf,p tluo. c nh{n sau kni hi5t thoi
h4n li6n doanh, li6n kilt theo quy tlinh t4i ktroan 6 Di6u 47 Nghi <tinh sti
l5l/2017lND-cP ngiy 26 thing 12 n6m 2017 c,'oa chinh phri quy tllnh chi tii5t
mQt s6 tti€u cria Luf,t Quan lf, st {rng tii sin c6ng (sau d6y ggi h Nghi ttinh s6
l5l/2017ArD-CP).

g) Tdi san ci5 Ai*r duq c hinh thanh tt ngu6n kh6c.

Di6u 3. Nguy6n tric quin If, sr? dgng tii sin c6ng.

l. Tdi san ph6i duo.c quin lj, khai th6c, duy tu, b6o du0ng, sta chta,
<Iuo. c th6ng k6, ki5 to6.n iliy <hi v6 hiQn vgt vi gi6 tri.

2. ViQc sri dgng tai san phii b6o rtim tiiit kiQm, hi€u qua, dring mgc tlich,
c6ng ning, tIOi tuqng, ti6u chuAn, dinh mric, chC ttg theo quy ttlnh cria ph6p luflt.

3. ViQc quan ly, sir dqng tdi si.n c6ng phii duo. c thuc hi6n c6ng khai, minh
bpch, bio dam thlrc hdnh tii5t kiQm, chiing ldng phi, phdng, ch6ng tham nhflng.

4. ViQc quan lf, sri dung tai san ph6i duo. c girim s6t, thanh tra, ki6m tra;
moi hinh vi vi ph4m ph6p luft v6 quan rf, sri dpng tdi san c6ng ph6i duqc xti lj
kip thd, nghi6m minh theo quy <linh cria ph6p lu6t.

Chuong II
QUyDp{H QUAN Lf, ST.IDUNG TAr SAN TRONG TRr/Ot{c HQC

Eidu 4. O5i tugnrg ilugc giao quin lf, sfr dgng tiri sin c6ng.
L HiQu truong, Ph6 hiQu truong, gi6o vi6n, nh6n vi6n;

2. Cic tii chrlc, c6c <Ioan th6 trong trudmg;

3. C6c bQ phgn chuy6n quan: Ki5 toiin, vin thu, y tti, thiait bi, thu viQn, bio v6;
4. Hqc sinh toan trudng.

Di6u 5: Quy trinh ti6p nhgn tii sin c6ng.

L Ddi voi tdi san dugc cdp.

HiQu trucmg ban hdnh quyi5t trinh thanh lgp t6 tirip nhan tai san. ra tiiip
nhfn c6 tftich nhiem ki6m tra c6c lo4i gi6y td cria b6n giao tiri s6n, hiQn tr4ng cira
tii sin theo dring c6ng n6ng sri dgng. chi titip nhgn tdi san khi c6 dt gi6y to,
dtng ching lo?i, sri dung tist. Lflp bi6n ban ban giao nh4n tdi san. 86o c6o HiQu
truong vd ai san moi nh6n, dd xu6t phuong rin bti tri quan lf, sri dgng. Bdn giao
toan bo h6 so cho k6 torin, ptrrii trqp v6i ki5 torin nhsp s6 tai san theo-phan ;am
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quan li vd d6n m6 c6c tiri si.n.

HiQu truong ra quy,5t dinh ben giao tai si.n cho b0 ph4n quan lf, sri dgng

(c6 danh mpc kdm theo dugc in tuphan mAm quan lf tai san).

Z. O6i voi Ai san do c6c ti5 chtrc vi c6 nh6n tii tg, cho, t{ng vir tii sin qr mua

kt6ng cin phni thanh l6p t6 tiiSp nhAn tai san. T6 quan [, sri dung tAi sen c{i dinh,

c6ng cu dpng cg thgc hiQn c5c quy ninh ti6p nhAn Ai san nhu klroan I tli6u nay.

Di6u 6. Quydn vi nghia vg cta A6i tugng ilugrc giao quin lf, sri dgng

tii sin c6ng.

l. D6i tugng duo. c giao quan $, sri dpng tai sd,,n c6ng c6 c6c quy6n sau d6y:

a) Sri dqng tai san c6ng phqc vg ho4t dQng theo chric ning, nhi€m vU

dugc giao;

b) Thlrc hiQn c6c biQn ph6p bio vQ, khai th6c vi st dgng hiQu qui tai san

c6ng duq c giao theo ch6 tlQ quy ilinh.

2. Dr5i tugng duo. c giao quan lf, st dgng tai san c6ng co c6c ngffia 4r sau d6y:

a) Bio vQ, sri dpng tai san c6ng dtng mpc tlich, ti6u cnuan, Ointr mric, ch6

<10; bio tHm hi€u qua, ti.it ki€m;

b) L6p, quan lf hii so tai sin c6ng, k6 torin, ki6m k6, tlinh gi6 l4i tai san

c6ng theo quy dinh cria ph6p luit vi ph6p luQt vA ki5 to6n;

c) 86o c6o vi c6ng L'hai tai sin c6ng theo quy <linh cta ph6p luft;

d) Thyc hiQn ngtria vu tai chinh trong s[r dUng tai si.n c6ng theo quy dinh

cua ph6p luflt;

e) Giao lai tai san c6ng khi c6 quyi5t dinh thu h6i cria co qwm, nguoi c6

th6m quydn;

f) Khi c6 sg tti6u chuy,in hoic nglri vift, c6n bO - nhan vi6n dugc diAu

chuy6n, miSn nhiQm ho,c nghi viQc phii ti6n hanh ban giao ttiy ttt c6c tai san

tlugc quan $ vd sri {rng, hii so qu6.n If tni san (ni5u c6), bi6n ban bdn giao theo

ttung trinh tU, thti tuc cta ph6p luit;

g) Chfu sg thanh tr4 kiiim trq gi6m s6t cria co quan nhi nu6c c6 thim

quyAn; girim s6t cta cQng diing, c6n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n vir Ban Thanh tra

nhan dan trong quirn li, sri dUng tii sin c6ng thuQc ph4m vi qu6'n $ theo quy

ttinh ciraph6p lu$t;

Didu 7. NhiQm vg cia O6i tuqng tlugc giao quin $ tii sin c6ng'

1. Hi€u truong, Ph6 hiQu truong duo. c giao phg tnlch:

a) T6 chric thyc hiQn quan lf, sri d\rng tai san c6ng tl'-i thgc hiQn chric

n6ng, nhiQm vg duo. c Nhir nu6c giao. Ban hinh quytit dinh ban giao tii stn cho
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c6c bQ phin quan lf tryc tirip.

b) T6 chric ki6m tra viQc quan lf, sri dpng tai san c6ng cta c6c b0 phan
vio ttiu vi cuiii nrm hgc. Thulng xuy6n girim s6t viQc quan lf, sri dung tdi san
c6ng cta c6c bQ phfln, t6 chric, c6 nh6n trong trutmg.

c) Xt lf theo thim quyAn ho{c trinh cq quan c6 thim quy€n xri lf c6c
hanh vi vi ph4m ph6p lu{t v€ quan lj, sri dgng tai sin c6ng.

2. Kii to6n:

. a) L4p hO so li6n quan diin viQc hinh thanh, biiin tlQng tai san tr6n ph6n
mdm quan lf tai san. Luu tr[ h6 so tii sin cta trudmg;

b) Phoi hqp voi c6c tt6ng chi trong 15 vrn phdng, thiiit bi thpc hiQn m6t s6
c6ng viQc sau:

- Vio sd tai san hhi c6 tai san moi nh$n v6;
- Ki€m k6 tai san vho cu5i ky kii to6n nEm, ki6m k6 theo quy6t dlnh ki6m

k6 cta c6c c6p c6 thAm quy€n;

- Ddnh gi6 lpi tai san; X6c dinh ai sa,n thira, thiiiu vi nguyOn nh6n tr6 xri If
theo quy dinh cta phrip lu4t; Tinh hao mdn cua tai san theo quy rfnh cua ph6p lu{t;

- Thr,rc hiQn b6o cio tinh hinh quan rj ai san theo vnn ban hifrr hanh; Lgp h6 so
ttranh l)' tai san ki.p thoi theo euy ch,5 nay; X6y d*g k6 ho?ch bao ri, bao d,ong;

- Quan $ vd st {rng dung mgc dich tai san ttruQc phdng Ki5 to6n (<hroc giao);
- Thgc hi€n c6c nhi6m vg kh6c do HiQu truong phdn c6ng.
3. T6 quan tf, sri dUng tai san c6 dffi, c6ng cU, dgng cU:

. a) T6 chric qu6.n lf crlc tai san thuQc khu vgc nhd xe, kho, tudng rdo, c6c
phdn m6m quan lf, tdng 6m loa diri, m6y chiiiu, m6y tinh, nhd da ndng, kho v.v..

b) Sri dgng hiQu qu6 tai san duo.c giao. Dinh k, t6 chric ki+3m tra (l
lAn/nam;, ki6m k6 (l lan/hqc k,) tinh hinh su dgng cta c6c b6 ph6n, phdng ban,
lop hqc dugc giao quan lf;

c) Lfp k6 ho4ch sri dung, mua sim, sria chta, danh mgc c6c tai san thanh
lj trinh;

d) Ph6i hqp voi k6 torin nh{p tai s6.n m6i nh{n v6 vio si5 tai san;
e) Drin mi c6c tdi sin duo. c quin ly theo quy dinh cria ph6p lugt;
0 Luu tr& hd so tai yn rluo. c ph6n c6ng php tnich. T6p hsp toan bQ h6 so

tdi sin theo nim d6ng quyiin luu vdn thu;
g) ThUc hiQn c6c nhiQm vU kh6c do hiQu trudng (ph6 hi€u trudng phlr

trAch) phan c6ng.
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+. f6 tnrong chuy€n m6n, truong c6c <Iod.n thti, nh6m truong chuy6n m6n,

nhdn vi6n:

a) T6 truong chuy6n m6n, truong c6c doAn tfre 1C6p uj', C6ng doaru Doan

Thanh ni6n nhi trucmg), nhdn vi6n (Vin thu - Thri qu!, Y ti5 truc,ng hAc, thu viQn):

- Quan lf vi sti dung tai san thuQc phdng t6 chuydn m6n, phdng chtic

ndng (duo. c giao) dring mgc dich, ti6u chuAn, dinh mric, chi5 d0; bio tldm hiQu

qui, ti6t ki€m;

- Ki5t hqrp voi Td quan lj, sri dung tai san c6 dinh, c6ng cg, dgng cu, k6

toan lip, quan lj hd so tai si.n c6ng, k6 torin, ki6m k6, tilffi gi6 l4i tai san c6ng

theo quy dinh cria Luflt niy vi ph6p 1u0t v6 k6 toan;

- Giao lai tai san c6ng cho B0 phfn quan li co sd vQt ch6t cta nhi trudng

khi c6 quy,5t dinh thu htii cria Uieu truong, b0 ph$n quan li co sd vQt chdt;

- Chiu sU thanh tra, ki6m tra, gi6m s6t cta B0 phfln quan lf co sd v{t ch6t;

girim s6t cua cQng d6ng, c6n bQ, gi6o vi6n, nhin vi6n vd Ban Thanh tra nhan d6n

trong qudn lj, sri dpng tai san c6ng thuQc pham vi quan lf theo quy dfnh cta

ph6p luit;
b) Nh6m truong chuY€n m6n:

- Ctng voi gi6o vi6n bQ mdn vir nhdn vi€n thil5t bi b6o vQ vi sir dung tai

san, thii5t bi, ho6 chft m6n hqc thuQc phdng thlrc hanh b0 m6n thing m*c dich,

ti6u chuAn, dinh mtc, ctr6 <10; bio tl6m hiQu qui, tii5t kiQm;

- fiSt trqp voi bQ phfn quan lf co s& v$t ch6t, nhtn vi6n thiiit bi' quan $
h6 ss thiait bi day h'c, ki6m k6, <1inh gi6, <lC xult nhu ciu mua sim, sta chta,

thanh li, ti€u huj rang thii5t bi day hqc danh cho m6n hqc cta minh giang day'

- Chiu sU thanh tra, ki6m tra, gi6m s6t cta B0 ph6n quan $ co sd vQt ch6t;

gi6m s6t cua cQng ddng, crin bQ, gi6o vi6n, nhin vi€n vi Ban Thanh tra nhan dan

trong quan lf, sri dgng tai san c6ng thuQc ph4m vi quin lf theo quy tlinh cua

ph6p lu6t;

- Thuc hiQn c6c nhiQm vg khric do Higu truong phin c6ng'

5. Nhan vi€n thiiit bi (theo Th6ng tu 08/2019/TI-BGDDT ngiry 021512019

cria BQ truong b0 Gi6o duc vi Ddo t4o)

a) Tr5 chric quan lj c6c trang thiiit bi day hpc c6c khi5i l6p, bio qu6n, sri

aune t*6t ti; t - git, sti dgng h6 so thitit bi; sria chiia nhimg tfriiSt Ui tlon gian;

b) Lip ki6 hqch sri dgng, mua sim, sria chira thii5t bi cta nhi truong; l6p

h6 so thanh li c6c tai sin dugc giao quan li;
c) Chuin bi c6c thi6t bi, vat fieu can An'1t theo y€u ciu cria ttmg m6n hQc'

bii hoc c6 sri dpng ttrliit Ui;
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d) Khai th6c phAn m6m img dung quan li thiiSt bi;
e) Lflp b6o c6o dinh lc,, thudng xuy6n vd c6ng t6c rhiiSt bi;

0 Phiii hqp voi ki5 torin nhAp thiiSt bi moi nh{n v6 vio s6 rai san;

g) ThUc hiQn c6c nhiQm vu kh6c do HiQu truong @h6 HiQu truong phU
tr6ch) ph6n c6ng.

6. Gi6o vi6n chri nhiQm lcp:

a) Khai th6c, sri dgng phdng hgc vd c6c tai san b6n trong phdng hgc theo
dring c6ng ndng, dring muc dich, tir5t kiQm, hiQu qu6. Bio quan, git gin c6c tai
sfur cta phdng hgc;

b) Dinh k! ph6i hgp voi b0 phfln quan lf co s& vgt ch6t ki,im k6 tai san,
nhan ban giao dau n6m hgc. Khi tei san bi h6ng ph6i b6o c6o klp thoi tI6 c6
phuong 6n khic phr,rc. Ki6m k6 tai sin vd ban giao phdng hgc cho bQ phfn quin
lj co sd vft ch6t vio cu5i nlm hoc. Nhan ban giao vdr dua vho sri dpng c6c thi6t
b! duo. c c6p m6i, tii trg cho phdng hoc cta l6p minh do Ban gi6m hiQu ho6c b0
phfn quan lf co sd vflt ctr6t pnan UO;

c) C6 tnich nhiQm qudn lf, tuy6n truyCn, nh6c nhd, gi6m s6t hgc sinh cria
lop minh c6 f thric, tr6ch nhiQm, ti6t ki6m, git gin tiri si,n cta phdng hgc cfing
nhu tdi sAn chung trong Nhd trudrng;

7. Nhen vi6n b6o vQ:

. a) TuAn tra bao qu6t toan bQ lJru vpc trong ph4m vi quan ly cria trudrng,
ki6m tra ngudi mang Gi san cria tru&ng ra kh6i co quan (khi c6 nghi ngd);

b)"Ki6m tra c6c phdng hgc, nhi ldm viQc, phdng chirc ndng ngodi gid hdnh
chinh, dri tr6nh t6n th6t tai sin cta nhi trudng;

c) Thgc hiQn c6c nhiQm vU kh6c do HiQu trucmg ph6n c6ng.
8. Gi6o vi6n vi hgc sinh trong trudng:

a) 86o v6 vd st dgng c6c tii sin theo dring c6ng n6ng, tltng mpc <Iich, tiiit
kiQm, hiQu qui. Bio qutur, git gin c6c tdi s6n;

b) Dinh lcj ph6i hgrp voi b0 ph6n quan Ij co sd v6t ch6t ban giao, ki6m k6
tai san. Khi tai san bih6ng phii b6o c6o kjp thoi d.i khic phuc.

Di6u 8. Quy rlinh viQc sfr dgng tii sin c6ng.
l Todn b0 tai san cta nhd tnrong phii du-o. c sli dgng tlung c6ng ndng,

dtng mgc tlich theo quyait dinh ctia HiQu truong.
2. Tai san nhu: phdng hgc, phdng HQi tl6ng, phdng ho.p t6ng 3, nhi da nang,

thu vi€n, hanh lang, ciu thang crlc khu vQ sinh 
"h.rng, 

nhe Aa *", .an trudng, s6n
gi6o dr,rc thii ch6t, b6n hoa c6y c6nh, c6c hQ thiing 

"Ap 
apn, c6p nu6c, ,f,O"giii fie,
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lp, inteme!... Cric t6 chic vd c6 nh6n rong trudng c6 quyAn binh tling trong viQc

sri dqng chung vi c6 ngfuia vr1 ch6p hanh oic quy dlnh sau:

a) Cdc b0 phfln mui5n sir dung phdng hgp phii tleng kf voi tO v6n phdng

(ghi 16 thoi gian thUc hiQn, y6u cAu vd c6ng tric phpc W). C6 tr6ch nhiQm bio
quan tai sin trong qu6 trinh st dpng.

b) C6c b0 ph{n muiSn st dsng nhi da ning phni <hng lcf voi b0 ph{n quan

lf co sd vflt chdt (ghi rd thoi gian thlrc hiQn, y6u cAu v6 c6ng tic phuc vu). C6

tr6ch nhiQm b6o quan tiri sAn trong qu6 trinh st dgng.

c) EOi v6i phdng hgc phAi v€ sinh s4ch sE, kh6ng duo. c di chuyEn bit k!
tAi si.n ndo khi chua duo. c ph6p cria bQ phqn quan lf co s& vit ch6t vi gi6o viOn

chri nhiQm lcrp. Kh6ng dugc vitit v€, khic cht - hinh 6nh l6n tudng, l6n ban eh6

hgc sinh vd gi6o vi6n, mang c6c ch6t ch6y n6 vdo phdng.

d) C6c b0 ph{n mul5n st dUng phdng hqc thgc hanh phni tl6ng lcf voi bq

phfn thiiit bi (tli6n tr6n phii5u muqn thiiSt bi vi phdng thgc hinh, ghi vn ki s6

nhat ky sri dgng phdng thgc hanh)' C6 tr6ch nhiQm bio quan tAi sin, git gin v€

sinh s4ch se, sip xiip ngdn lip thii5t bi ngay sau khi sri dgng xong.

e) Di5i voi khu vQ sinh chung phii git gin s.ch s6, kh6 16o vd thorturg khi.

Khdng <16 rdc sinh ho4t vd c6c lo4i r6c kh6c vio c6c chfu rua, biin vQ sinh'

0 Nhe d6 xe cria trulng dugc dtng d6 xe m6y, xe d4p cho hqc sinh, ciin

b0, gi6o vi6n, nh6n vi6n trong trudng vi ktr6ch <li5n li6n h0 c6ng t6c theo dring

quy tllnh. C6rn hirt thu6c vi d,5 xe b! rd ri xing ddu trong khu 4rc nhi xe'

g) D6i voi khu v.uc hinh lang, ciu thang chi duo. c di5 c6c <16 dtng vi trang

thitit bi ldm viQc ri€ng cira c6c t6 chtc, c6 nhAn khi c6 sg cho ph6p cta bQ ph{n

quan lf co sd vQt ch6t.

h) SAn truong, s6n th6 chAt ctri duo. c sri dung de phuc W hQc t4p, c6c ho4t

tl6ng t4p tht5, s6n choi cho hgc sinh kh6ng sri dgng vho c6c m*c tlich kh6c.

i) Khu v.uc bdn hoa, c6y canh Ltr6ng tg f tr6ng, dqt ch6u hoa, thay tl6i loai

cdy, v! tri cdy ciu:h trong trudng khi chua c6 sg d6ng f cria b0 phfln phu tr6ch'

Kh6ng ngit hoa vi vtrt r6c viro c6c chiu cAy, bdn ciy'

j) Kh6ng cho ph6p bAt cf t6 chric ho{c t$p th6 ndo ngo}ri trudng sri dgng

nguiin diQn. C6m tu f <t6u n5i hQ th5ne c6p <liQn, c6p nu6c, diQn tho4i, m4ng

intemet ra ngodi khu6n vi€n trudng cho ngudi ngodi st dgng; kh6ng d6 dO d4c

gdy can tr& viec v{n hirnh, sira chta c6c tu diQn, tu chria binh chta ch6y t4i c6c

t6ng vd trong phdng lim viQc.

3. Tii san dugc giao cho c6c b0 phan, c6 nhdn sri dgng'

a) C6c phdng lim viQc phii duo. c Ui5 tri trqP ly, gsn gang, thu{n lgi cho



cric thanh vi6n trong t6 chric lim viQc vd dim bio c6c di6u kiQn v6 chitiu sang,

<fiAu tiiit kh6ng khi, dudrng truy6n tin hiQu tliQn tho4i, intemet theo dring c6c quy
tlinh cua nhi nudc.

b) C6c thi6t b!, c6ng cg, dprg cU dtng chung cho c6ng tfuc dAy vi hgc
ctng nhu mgi hopt tlQng <toan thiS trong nhi truong nhu: loa m6y, m6y chi6u,
ph6ng b4t ... phii thudng xuy€n duo.c ki6m tra, bio dudng, sua chta d6 dam
b6o van henh t6t khi can.

c) C6c phin m6m ki5 torin, phin m6m quan li henh chinh, ph6n m6m d4y
hgc, phAn mAm quan li truong hgc Smas, phdn mAm thi THPT eui5c gia, ph6n
m6m thi Tuy6n sinh <l6u c6p, ... dugc giao cho c6c bQ ph{n chuy6n tr6ch phii
thudng xuy€n vfn hanh, sri d1mg, cfp nhSt.

d) Kh6ng dem c6c ch6t A6c h4i, ch5t d6 g6y ch6y n6, 6 nhi6m m6i trudng
vdo phdng ldm viQc, phdng hgc.

e) Phuong tiQn th6ng tin li6n lac (kii ci dudng truydn intemet) tai truong
chi tlugc sri {rng vdo mgc dich c6ng vr,l.

I H6t gid lim viQc phai tnt c6c thii5t bi <liQn vd kh6a cta phdng lim viQc.
Ifti nghi ldm viQc phni ban giao tai si,n cho b0 phQn quan lf.

g) Hang ngdy sau m5i UuOi hoc b6o vQ ki6m tra, c6c phdng hgc, kh6a
c6ng chinh cta trudng.

Di6u 9: Bio du0ng, sria chfra tii sin c6ng.

Bio dudng: Nhi trudng thgc hiQn viQc sria chtia vir dinh lci bio duOng
toan bQ tii sin theo chi5 do, ti6u chuin k! thust quy tlinh. Khi tai san b! h6ng, b6
phin dugc giao sri dpng vi quin lf s6 thgc hiQn quy trinh sau:

l. B0 phfln tr.uc titSp st dpng b6o c6o ngay cho b0 ph6n quan lf co sd v6t
chit @TtrP, NWB, KT) de bO phan co sd vgt ch6t bao c6o v6 Hi6u trudng;

2. Hi6u trudng chi ttgo bQ ph{n quan lf co sd vit ch6t ki6m tra thyc t6, d6
xu6t phuc,ng iln sria chta, lcj x6c nh{n vi chuy6n HiQu truong (ph6 hiQu truong
phu tr6ch ph6 duyQt);

3. Sau khi sria chta xong, thr,rc hiQn ban giao tai sdn cho b0 phf,n quan lf
vi sri dgng c6 bi6n ban kdm theo.

Tniong hqp sau rl6y nh" tucng lJr6ng sua chfra cric b0 ph6n t.*c tiiip sri
4mg phai tu sua chta- Sau khi nhi truc,ng thanh Bp ban kiiim tra tai s6n x6c nh6n:

- CO i Hm h6ng tai s6.,n ho{c kh6ng c6 j thric git gin, b6o vQ tai san;

- CO );' lem m6t tai san;

- St dr,rng tii san kh6ng trung noi quy tlinh (tu f di chuy6n tdi san khi

9
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chua dugc ph6p cria nhd mmg);
Didu 10. Thu h6i, diAu chuy6n, thanh lf tii sin c6ng.

l. Tdi san Nhd nu6c (nhn truong) duo.c giao cho cdc Tii chuy€n m6n,

doan thti, c6 nhin trong don vl quan lf, sti dgng sE bi thu hiii trong c6c trudng

hqp sau tl6y:

a) C6c b0 ph{n (hoac c6 nhAn) iluo. c giao tr.uc titip quan lf, sti dtmg tai san

kh6ng cdn nhu ciu sti dgng ho4c giAm nhu ciu sri dgng do thay dr5i chtc nang,

nhi-6m vu vi c6c nguy6n nhdn kh6c;

b) Tni san thira so voi ti6u chuAn, dinh mric clugc ph6p sri dqng;

c) TAi san st dung sai mgc dich, tr6i quy dinh cria Nhdr nu6c.

2. ViQc diAu chuy,Sn tai san tu b0 phan niy sang b0 phin kh6c trong nhi
trudng do HiQu trucrng quyiit tllnh. Tii san di6u chuyiSn phii dugc ki6m k6, x6c

tlinh gi6 tri cdn l4i, ghi ting, giAm tai san vi gi6 tri tdi sin, tleng ky l4i tai san voi

k6 torin dsn vi. H6 so tt6 nghi di6u chuyiSn tiri sin cria c6c <liii tugng st dung tai

s6n <luo. c gtii d6n Ph6 hiQu tru&ng phu trach bao gdm:

a) Bi€n ban <lC nghi di€u chuy6n tiri sin cria c6c diii tugng tr.uc tii5p quan

lf, sri dgng tai san;

b) Bang t6ng hqp danh mUc tai san ttA nghi di6u chuy6n, bi€n ban tl6nh

gi6lai gi5 tri nhimg tai san diAu chuy6n vi c6c hti so cria thi sin;

c) X6c nh$n cria diii tuqng de nghitiisp nhin tai sin.

3. Tdi san h6t han st dung theo chii <lQ md phni thanh lf; tii san chua hiSt

h4n sri dqng nhrmg b! hu h6ng kh6ng cdn sti dUng dugc ho{c viQc sr?a chira

kt6ng hiQu qui (dg to6n chi phi sria chta l6n hon30Yo nguy6n gi6 tai san)' lip
0l bO h6 so tl6 ngh!thanh lY tai san.

Quy tinh thanh li theo Nghi dinh l5l/20l7ArD- CP ngiry 2611212017 cin

Chinh phi quy tlinh chi tiilt mQt s6 diAu LuOt Quan lf, sri dgng tai san cdng; Luflt

quan lf, st dgng tai san c6ng ngiry 211612017; Cin cri Th6ng tu s6 ZltZOZlfrc-

BTC ngdy 25104/2023 cua B0 Tii chinh v6 viQc Huong din chil tlQ quan l)', tinh

hao mdn, kh6u hao tai san c6 ai*r tai co qu.m, t6 chric, don vi vi tii san cii ainir ao

Nhd nu6c giao cho doanh nghiQp quan ly kh6ng tinh thanh phan vi5n nhi nu6c tai

doanh nghiQp; CIn cri Quyiit tlinh s6 Zl 2OZ11QO-UBND ngiry 1510312021 cin

uf ban nhdn d6n tinh Quang Ninh v€ viQc Ban hanh Danh mgc tii san c6 ainh d4c

thq Danh m*c, thsi gian sri dl,,g vi t! lQ hao mdn tai san cl5 ai*r v6 hinh; Danh

mgc, thoi gian sft dUng, ty lQ hao mdn tiri sin chua <Ii ti6u chu6n h tai san ci5 tintr

thuQc ph4m vi quan lf cua tinh Quang Ninh; CEn cri Vdn ban 3606/SGDDT-KHTC

ngiry 1411212022 c1, Sd Gi6o dgc vir Diro t4o Quang Ninh v6 viQc Hucrng din
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thanh li Ai san, c6ng cg d1mg cU, thiiit bi.

3.1. D6i voi c6ng cU, dung cU: H6 so bao g6m:

a) Bi6n ban x6c nhfn hiQn tr.ang c6ng cg dgng cg;

b) Td trinh tIC nghl huong d6n xt lf, thanh lj l6n c6p tr6n n6u tai san vugt
qu6 thAm quy6n thanh lf, ti6u huj;

c) Quyiit dinh thanh lfp ban thanh lf c6ng cg, dUng cU;

d) Bi6n ban dinh gi6 thu hOi c6ng cg, dung cu;

e) Bi6n ban thanh lf c6ng cq, dgng cg.

3.2. Disi voi tai san kh6ng phdi c6ng cu, dpng cU: L{p hd so chuy6n l6n
Sd Gi6o dpc vi Dio tAo bao g6m:

a) VEn ban tle nghi thanh l), tai san (trong d6 n6u 16 tr6ch nhiQm t6 chric
thanh l), tai san; dg torin chi phi sria chiia tai san trong truong hqp x6c dlnh vi6c
sta chiia tai san kh6ng hiQu qui);

b) Danh mgc tAi san ttA nghi thanh ly (chung loai; s6 luqng; tinh trqng;
nguy6n gi6, nguy6n gi6 cdn lei theo sO t6 to,m; lf do thanh lf).

Chuong III
xrlr.,f vr pH4M vt quAN r,f, stloqxc rAr sAx c6xc

Didu 11. Xrfr lf vi ph3m vd quin [, sir dgng tii sin c6ng.

l. Hinh thric xri lf vi pham v6 quan lf, sir dyng tiri s6n c6ng:

a) Nhic nhd;

b) Th6ng b6o trong toen trudng;

c) D6 nghiha bic khi x6t danh hiQu thi dua;

d) DE nghi xt lf kj lugt.

2. tlnh ttrtc nhic nhd <l.1oc 6p dung d6i voi cric t6 chric vi cri nh6n co hanh vi
vi pfum hn <hu cric quy dlnh vC quan lj, sri dqng Ai sin c6ng trong nha truong.

3. Trudrng hqp c6c b0 ph6n vd c6 nhin d6 duo. c nhic nhO nhmg v6n ti6p
tgc c6 hanh vi vi ph4m quy <Iinh v6 quan If, st dgng tai san c6ng trong nhi
truong thi bl xt lf beng hinh thtc th6ng b6o c6ng khai trong toin truong.

4. Cic bQ phQn, c6 nhan tii di6n cung mQt hanh vi vi ph4m tu 03 l6n trd
l6n hong m6t nim ho4c tuy theo mtc <IQ vi pfum, thi bi dA nghi ha mQt cdp khi
xdt danh hiQu thi dua trong nEm.

5. Nguoi vi ph4m c6c quy trlnh cria euy chii ndy d6 xiy ra thiQt hai tai san
c6ng trong nhd trudng, ngorii viQc bi xt lf theo c6c hinh thric t4i khoan I tli6u
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niy cdn phii b! xt ly trdch nhiQm vft ch6t theo quy ttinh hiQn hanh.

Di6u 12. Trinh tr; vi thfr tgc xir I vi ph4m quy tlinh v6 quin lf, sir

dgng tiri sin c6ng.

l. Thdng b6o vi ph4m

C6c b0 phfn vi c6 nhdn ldri ph6t hiQn hanh vi vi phpm c6c quy tllnh cta

Quy chi5 niy ho4c ph6t hien crin bQ, gi6o vi€n, nhin vi6n, hgc sinh lnm thdt

tho6t, m6t, hu h6ng tai san c6ng trong nhi trudng thi th6ng b6o beng mgi hinh

thric (th6ng b6o trr;c ti6p, qua diQn tho4i, gui vin ban...) diSn HiQu truong (ph6

hiQu tnrong phU tr6ch).

2. LQp bi€n ban vi ph4m

Khi nhan duo. c th6ng b6o vA vi pham quy tlinh vC quan lf, sri dgng tai san

cdng, HiQu truong chi dao ti6n hinh: Ki6m tra x6c minh, nhic nh6, so bO d6nh

gi6 thiQt hai, l{p bi6n ban vi ph4m quy tllnh vC quan lf, sri dgng tai san c6ng

trong nhA trudng.

3. Hi€u trrong y€u cdu crin bQ, gr,io vi€n, nh&r vi6n hoic hgc sinh vi pham

quy dinh vA quan li, sfr dung tai san c6ng ho4c g6y ra thiQt har tii sAn c6ng trong nhir

trucmg phni vitit ban tuong uinh vA vu viQc, tu ki6m tliiim ban thAn.

a. Quyi5t <linh xt lj vi pham

HiQu truong xem x6t, quyiit <l!nh xti lf vi ph4m:

a) NhEc nhd ho4c th6ng b6o c6ng khai trong toen truong daii voi c6c

truong hqp bi xt lf theo c6c hinh thric nhic nhd;

b) Thyc hiQn quyiSt dlnh xfr li vi ph4m;

c) Trinh ty xir lj kj luflt, xem x6t ha bic danh hiQu thi <lua tti5i voi c6c bQ

ph4n vd c6 nhdn vi ph4m c6c quy tllnh vA quan lj, sri dgng tAi san ci5 dlnh, c6ng

cp {rng cg thlrc hiQn theo quy <tinh huong dan thi dua khen thuong cta nhi

trudng.Xt ly tr6ch nhiQm vflt ch6t theo c6c quy tlinh cta ph6p lu{t.

Chuong IV

TO CHT/C TITI,IC HIPN

Di6u 13. Tnich nhiQm thi hirnh.

C6n bO, gi6o vi6n, nhdn vi6n, nguoi lao dQng, hqc sinh c6 tr6ch nhiQm

qurin thgc hiQn nghi€m tuc Quy chiS ndy. Ban giriLrn hiQu, truong c6c doan th6, tO

tnrdng chfu tr6ch nhiQm quan triet, chi d4o, girim s6t crlc dlii tugng thpc hiQn

Quy chti niy.

Didu 14. T6 chft thqc hiQn.
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l.Quy ch6 ndy dd duo.c c6ng khai thAo lufln rQng rdi, din chri trong
trudng trudc kti HiQu truong ky ban hanh. Sau khi ban hd,nh, v6n phdng c6 trAch

nhiQm c6ng khai theo quy ttinh. C6c truong hgrp ph6t sinh ngodi Quy ch6 ndy
duo. c thgc hiQn theo Luft Quan lf, sri dpng tai san c6ng, Nghi ilinh sti
l5l/20l7AID-CP vd c6c vdn ban ph6p lugt kh6c c6li€n quan.

2. Quy ch6 ndy c6 hiQu luc k6 tu ngdy ky. Trong qu6 trinh thgc hiQn ni5u

c6 vu6ng mic tI6 ngh! c6c t6 chuyEn m6n, c6c t6 chric tloan thi3, gi6o vi6n, nhAn
vi6n phan 6nh vC U6 phQn quan ly co sd vflt ch6t di3 b6o crio HiQu tru&ng xem
x6t, sta d6i, bO sung cho phri hqp./.


