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QTIYET DINH
Vd U6c ban hinh Quy cht6 Drm viQc vir phin c6ng nhiQm vg

nim hoc 2022-2023

HrEu rRr/ONG TRrroNG TrrPT TCO r0
Cdn a2 Ngh! dinh 04/201SND-CP ngoy 01/09/2015 cua Thi tubng Chinh phivi

thUc hien ddn chi trong hoqt dgng cfia co quan hinh chinh nhd nudc vd don v!
sv nghiQp c6ng lQp;

Cdn c* vdn bdn sA OyYAUW-AGDDT ngay 23 tlxing 6 ndm 2017 cia BA
GD&DT vi ban hdnh Th6ng tu Qtat dinh cnii aO nm vi€c diii voi girio viAn phii
th6ng;

Cdn cft Th6ng w s6: |2/2020/TT-BGDDT ngay t 5/9/2020 cia BQ Gido drtc
vd Ddo.tqo v€ vi€c ban hdnh diAu b trudng THCS, truong THPT vd trudng THPT, '.: : ,
co nhrcu cap hec;

Cdn c* tinh hinh thqc i vd yAu ciu thtrc hign nhigm vy cia trudng THPT
C6 76,

QUYfTEINH:
Didu 1. Ban hanh kdm theo Quytit tlinh nny Quy chi5 ldm viQc vd phdn c6ng

nhiem vU cta trudng TI{PT C6 T6 tu n6m hoc 2022-2023.

DiAu 2..Quyi5t dlnh niy c6 hiQu lpc thi hdnh ki5 tu ngny kf rlugc 6p dUng
trong todn th€ co quan truong THPT C6 T6.

Didu 3. Ciic 6ng, bn T6 truong chuy6n m6n, truong c6c bQ ph{n cria trudmg
vir c6c c6 nh6n c6 1i6n quan chju tr6ch nhiQm thi hdnh Quyiit <tlnh ndy./.

Noi nhQn :
- Sd GDDT, Chi bQ @/c);
- BGH (Chi tlpo);
- Cr{c Ti5 chtc, iloan th6 (t/h);
- Luu: VT.
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NINH

Trulng THPT C6 T6 nim hgc2022 -2023

CHI,ONG I.I\HONG QUYDIIVI CHUNG
Di6u 1. PhSm vi vi tl5i tu-ung

l. Quy chiS niy quy tlinh nguy6n ric, ch6 dQ tr6ch nhiQm, m6i quan hp c6ng
t6c, trinh tr; gi6i quy.5t c6ng viQc cta truong THPT Cd T6.

2. Mgi crln bg, c6ng chtic, gi6o vi6n, nhdn vi6n nhd ffitn:g; c6c t6 chric, c6
nhdn c6 quan hQ ldm viQc vsi nhi trutng chiu sg di6u chinh cria euy ch6 ndy.

Di6u 2. Nguy6n tfc tim viQc

. l. Trudmg TI{PT C6 T6 ld co sd gi6o dqc ph6 th6ng cria hQ th6ng gi6o duc
qu6c din.-Trudng tnrc thuQc Sd GD&IT Quang Ninh. Trudng thyc hiQn nhiQm
vq vd quy6n {ran $u-oc quy dinh theo Di6u lQ truong THCS, THPT vi truong ph6
th6ng c6 nhi6u cdp hoc. C6.n b6, GV trong nhi truong ph6i xri lf vd giai [uy6t
c6ng viQc thing pham vi tnich nhiQm, thdm quyiin; tudn thri quy dlnh cria ph6p lu6t
ve Quy ctl5 tam viQc cta nhd trudng.

2. Trong phdn c6ng c6ng viQc, m6i viqc chi duo. c giao mQt nguoi phq tr6ch
vd nguoi <16 phii chiu tr6ch nhiQm chinh vA c6ng viQc <luo.c phen c6ng. C6c bQ
phin, c6 nhdn kh6c li6n quan c6 nhiQm 4r ptrOi hq,p thpc hiQn-

3. Bdo ttim ph6t huy ning lyc vd sd trudng cta cin bQ, iI6 cao su ph6i hgrp
c6ng tiic, trao d6i th6ng tin trong giii quydt c6ng viQc vi trong mgi ho4t dQng theo
chric ning, nhiQm vU, quy6n hgn tluo. c ph6p lugt quy <linh.

. 4. Thgc hi€n ddn chri, c6ng khai, minh b4ch, tldp img y6u cAu c6ng viQc,
nhdm n6ng cao ning lgc, hiQu lgc vd hiQu qui trong c6ng t6c, n6ng cao ch6t luqng
gi6o dsc cta don v!. fr4Si c6 nh6n phii tg chlu tnich nhiQm tru6i ph6p lu{t Nhd
nu6c, thri truong co quan trong vi6c thgc hi6n nhiQm vu duoc giao.

CHTIONG II. T6 CHI.IC BQ MAY
Di6u 3. HiQu tnr0ng, Ph6 HiQu tru&ng

Trudng THPT C6 T6 c6 0l HiQu truong; 0l Ph6 Hi6u truong. Hi6u truong
vd Ph6 HiQu trudng do Gi6m d6c Sd Gi6o dsc vd Ddo tao bO ntripm.

Hi6u truong, Ph6 hiQu truong thgc hi6n nhi6m vu, quydn hqn theo diAu di6u
I I thdng tu s5 32t2ozoff-BGDDi ngdy titstzOzo cia nQ Luong BQ Gi6o dsc vd
En9 tao _bp t "nt 

Ei€u l€ truong trung hgc co sd, trudng trung t 
'S" 

bh6 th6ng vd
truong phd th6ng c6 nhi€u cdp hgc vd quy dinh chi ti6t tai euy chai ndy.

so
T TO

CQNG HOA XA ngr CHU NcHiA vrET NAM
Oq" Bp - TB d" - Heoh p

QUY CHt LAM vrEC

(Ban hdnh kim theo quydt tlinh 4\3/QD-THPTCT ngay 8 tluing l0 ndm 2022)
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Di6u 4. T6 chuy6n m6n

1. T6 chuy8n m6n : Dugc chia thanh 02 t6 giim: T6 Khoa Hgc Xe h6i; T6
Khoa hgc Tu nhi6n.

2..T6 virn phdng : G6m c6c vi6n chric lim c6ng tric ki5 torin, thri qu!, vin
thu, Y te, bio vQ.

Di6u 5. HQi ildng tnrlng:
Thpc hiQn theo Di€u l0 - Th6ng tu sii 3}/2O}OffT-BGDDT ngdy l5/g/2020

cta BQ truong BQ Gj6o dpc vi Ddo t4o b"an hdnh Di6u lQ trudng trung hgc co sd,
tru&ng trung hgc ph6 th6ng vd truong ph6 th6ng c6 nhi6u cAp hgc (sau ddy ggi tdt
ld th6ng t1r 32/2020),do Gi6m <liic Sd Gi6o dgc vir Diro t4o quyrit dinh thenh lflp
tr6n co sd <16 ngh! ctia HiQu trudng.

Didu 6. C6c HQi tl6ng trong nhi truDng :

l. HQi tl6ng trutmg: Do Gi6m di5c Sd GD&DT tr 9u#t <linh thanh l{p
tr6n co sd <16 ngh! cta HiQu truong nhd truong. Theo quy6t <linh s6 2008/QD-
SGD&DT ngdy 3l/1212023 v€ vi6c thanh lQp hQi <Idng truong THPT C6 T6 nhiQm

w 202t-2026,

$i€f vU vi quyen h4n.cta hQi <l6ng trudng trung hgc c6ng lfp: Quy6t
<tinh v€ chi6n lugc, tAm nhin, kC ho4ch, muc ti6u ph6t tri6n nhir trutmg, c6c dg rin
trong ttmg Bjai <loan vi ttrng n5.m hgc; quyiit <linh.v6 quy chi5 ho{c sria qOi, UO

sung quy chi5 t6 chric vd ho4t dQng ctia nhd tnrong tl6 trinh c6p c6 thArn quyAn ph€
duyQt; guy6t <linh v6 chri truong st dgng tii chinh, tai san cta,nhd truong; ph€
duyQt k6 ho4ch gi6o dpc cta nhi mt g; girim s6t ho4t dQng tuy6n sinh vd vi6c t6
chric thgc hiQn cric ho4t dQng theo ki5 ho4ch gi6o dqc cta nhA trudng; girim s6t
viQc thgc hiQn c6c quyit tllnh cria hQi tt6ng truong vd viQc thgc hiQn quy ch6 dan
cht trong c6c ho4t dQng cta nhi trudng; girim s6t viQc huy d6ng, qui.n lf vd sri
dgng c6c ngu6n lgc cria nhi trudng theo quy dinh cta ph6p lu$t.

Ho4t dQng cta HQi <tiing truong thUc hiQn theo khoirn 4 diAu l0 cria th6ng
tu32/2020.

2. HQi tldng thi .Iua vi khen thu&ng

HQi il6rlg thi ttua khen thuong ituqc thar+ lQp vio <tau m5i n6m hgc d6 girip
hiQu truong t6 chric c6c phong treo thi dua, d6 nghf danh s6ch khen thuong d6i
voi c6n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n, hoc sinh trong nhi trudng. HQi <l6ng thi dua khen
thuong do hiQu truong thanh lQp vi lim chri t!ch. C6c thinh vi6n cria hQi tl6ng thi
dua khen thudng.g6m: ph6 hiQu tru0ng,"chri tlch C6ng doin, bi thu Doin Thanh
ni6n CQng san H6 Chi Minh, t6 truong t6 chuy6n m6n, t6 trudng t6 v[n phdng vir
c6c gi6o vi€n chri nhiQm lcrp.

3. HQi ddng kf lu$t

a) HQi <16ng kj lu{t hgc sinh dugc thnnh Qp d,5 xdt hoec x6a lc} lu{t tliii voi
hgc sinh theo timg vg viQc. HQi <16ng lc! luat hgc sinh do hiQu truong quy6t dinh
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thanh l{p vd lim chri tich. C6c thanh vi6n ctia hQi tl6ng g6m: ph6 hiQu truong, bi
thu Doan Thanh ni6n CQng sin H6 Chi Minh, gi6o v-i6n chri nhiQm lop c6 hgc
sinh vi phgm, m6J si5 gi6o vi6n c6 kinh nghiQm gi6o dgc vd tru&ng bard4i diQn
cha mg hgc sinh cta trudng.

. b) HQi d6ng hj lyat c6n bQ, gi6o vi6n, nh6n vi6n duo.c thdmh lfp <ii x6t vd
d6 nghi xt ly hj luflt <t6i voi crin bQ, gi6o vi6n, nhAn vi6n theo rung rU viQc. ViQc
thanh lfp, thanh phan vd ho4t dQng cria hQi <l6ng k! luat crln bQ, g'iao vi6n, nhan
vi6n dugc thUc hi-6n theo quy itlnh ctia ph6p luft.

4. Ban thanh tra nhin rl3n: Euo. c d4i hQi c6n bQ c6ng chfc bAu ra theo
nfiem Li tl6 thUc hiQn quy6n ki6m tra, giritn s6t cta crln bQ, giio vi6n, nhAn vi6n
tl6i voi mgi ho4t dQng cta c6c t6 chric, doan th6 trong nhn truong. Ban thanh tra
nhen dan ho4t <IQng theo c6ng vdn chi tlpo cria c6p tr6n.

. 5. Cic HQi ddng khic: Nhu H6i tl6ng tuy,5n sinh, HQi d6ng x6t luong, H6i
ddng tu vdn,. . . dugc thanh lip theo y6u cdu cg th6 cta tung c6ng viQc.Thanh ph6n,
nhiQm W, thoi gian ho4t dQng cta timg HQi tl6ng ndy do Hi6u truong quy Ainh.

6. C6c Ban chi tlao: Duo. c thAnh 16p cho timg c6ng t6c ho4c l6ng gh6p mQt
s9 

rynrrrr yuc c6ng ric ad aong bQ trong 
"iri 

aao hofJo;s-, dG"hrh, ;6f#hd"s
ch6o. M6i Ban chi d4o phii xdy dpg quy chri ho4t dQng ri6ng.

Di6u 7. T6 chfcDnngCQng Sin ViQtNam vir crlc tkErn th6 trcng nhi tnrong.

. t. .1. 
T6 chtc Dang CQng san ViQt Nam trong nhi,truirng l6nh dgo vA moi m4t

<l6i voi nhd truong vir ho4t dQng trong ldru6n kh6 HiiSn ph6p vd ph6p luit.
2. C6ng dod.n, Dodn thanh ni6n CQng san H6 Chi Minh vd c6c t6 chric x6

hQi kh6c trong nhd trudng ho4t <I6ng theo quy illnh cria ph6p lu{t nhim girip nhd
trudng thgc hiQn mgc ti6u, nguy6n lf gi6o duc.

CHLIONG lrr. TRACH I{HrpM, PHAM Vr VA CACH THtrC GrAr
euyEr CONG vrEC cuA niN cravr ruEu

Di6u 8. Tnich nhiQm, ph?m vi giii quy6t c6ng viQc cria HiQu tru&ng
l. HiQu truong chfu tnich nhiQm tru6c ph6p luflt vd c6p tr€n vA toan bq hopt

d6ng crla nhi tnrdng.

2. Hi€u truong. quan lf di6u hanh,mgi ho4t tlQng qianhri *d.g; tr.uc tirip
RhU tracn c6ng t6c t6 chric, c6ng tic k6 ho4ch, c6ng tac aOi ngo4i, J6ng tric tai
chinh cria don vi, mua sim - sria chta.

3. Nhtng c6ng viQc quan trqng sau d6y HiQu trudng sE thio luin t4p th6
BGH tru6c L.tri quytit ttinh:

- C6c quytit srich dinh hu6ng phrlt tri€n nhd trudng;
- Bi6n chi5, phuong hudng nhi6m vu, k6 hoach n6m hgc;

- Tuyiin dgng, phdn c6ng nhdn sU hdng n6m;

- Dg to6n, quy6t torin ng6n s6ch, ki5 ho4ch mua sim tiri sin theo quy ttinh;
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- Thii5t l6p phuong 6n chi ti6u nQi b0;

- C6ng t6c thi dua, khen thuong, lc! lu{t CB-GV-CNV vd hgc sinh;

- C6ng t6c xdt duyQt thi l4i, d l4i, rdn luyQn hd cria hgc sinh hang nEm.

4. NhiQm vU vi quydn hqn cta HiQu truong :

- Xiy dpg, t6 chric bQ m6y nhi trudng;

- Thuc hi€n c6c ngh! quy6t cta tt6i tl6ng truong;

. - Xdy dpg chiiin luoc ph6t triiSn nhe truong; xAy dpg vd t6 chtc thgc hiQn
k6 hoach nhi€p uU n6m hgc; b6o c6o, tl6nh gi6 kiit qui thr,rc hiQn trudc HQi ddng
trulng, HQi tl6ng su ph4m vi c6c c6p c6 thAm quy6n;

- Thnnh l{p cdc t6 chuy6n m6n,,c6c tii chric,ndng vd c6c hQi tl6ng tu vtin
trong nhi trudng; b6 nhi€m t6 trucrng, t6 ph6; dE xuit c6c thd.,nh vi€n cria HQi d6ng
truong trinh cdp c6 thdm quy6n quy6t dfnh;

. - Quen ry gieg vi6n, nhin vi6n; qudn lf chuyEn m6n; phin c6ng c6ng t6c,
ki6m tra,drinh gi6 x6p lo4i gi6o vi6n, nhdn vi6n; thgc hig.n c6ng tric khen thuong,
ki lu{t <t6i voi.gi6o vi6n, nhAn,vi6n; thgc.hi-6n viQc tuy6n dpng gi6o vi6n, nhdn
vi6n; kf hqp ddng lao dQng; ti6p nh{n, di€u dQng gi6o vi6n, nhdn vi6n theo quy
dinh cta Nhd nu6c;

- Quan li hoc sinh vd cric hogt dQng cua hgc sinh do nhd tuong t6 chric; x6t
duyetket qua d6nh gr4 x6p lo4r hqc sinh lci xac nh6n hqc ba cho hqc sinh (Chi ki khi
co cht kj nh6y cua Vdn phdng); vd quy6t tlinh khen thuong, kj' luit hqc sinh;

- Quan lf tai chinh, tii s6.n cria nhd trudng;

- Thuc hiQn c6c chii <t0 chinh s6ch cria Nhir nudc aOi voi gi6o vi6n, nhdn
vi6n, hgc sinh; t6 chric thgc hiQn quy ch6 ddn chri trong ho4t dQng cta nhd truong;
thuc hiQn c6ng t6c xE hQi ho6 gi6o dpc cta nhi trudng;

- Trgc tilip chi d4o, didu hanh: c6ng t6c t6 chric; c6ng tic kii ho4ch; c6ng
tac diSi ngoai; c6ng tlc tai chinh cria don vi; mua sim - sta chila; c6ng t6c c6ng
khai; c6ng tric phdng ch6ng tham nhflng t]rgc hanh ti6t ki€m, ch6ng ldng phi; Chi
d4o thlrc hi6n c6c phong trdo thi dua, c6c cuQc vfln <lQng cria ngiurh

- Thay mat nhd rudng giao thiQp vsi chinh quy6n <Iia phuong, c6c co quan,

doan thii, c6c t6 chric xd hQi, c6c c6 nhdn ttiSn ldm viQc voi truong.D6ng thoi chiu
tr6ch nhigm trong c6ng t6c d6i ngo4i vd nhirng viQc thuQc nhiQm vrr cting nhu
thim quyAn ctia nhi trudng;

- LEn kii ho4ch c6ng tric tuAn, thrlng cho c6c bQ phfn chuy6n m6n, dodn th6
vd cta co quan;

- Phg tr6ch c6ng tac xiip thoi kh6a biiSu chinh kh6a vd hqc th6m.

- Phg tr6ch mang CNTT vi TT, c6c phdn mAm;

- Sinh hoat t4i t6 KHTN va t5 van Ph6ng.
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- Dugc-diro t4o ndng cao trinh dO, b6i du0ng chuy6n m6n, nghiQp vg vd
hudmg c6c chi5 d6, chffi s6ch theo quy <Ilnh cua pnap tu6i.

5. D6i vqi nhirng V5n dE quy tllnh phii th6o luin t4p thiS nhtmg can-quyi5t
<trnh g6p mi kh6ng c6 tli6u kiQn thio lu{n t4p *ra tfri Uigu tru&ng tpquy6t theo
<lung ph6p luit vd.t.u chiu tr6ch nhiQm nhynC phii.b6o crio t{p th6 lenh d4o trong
phi6n hgp gan *r6t vh b6o c6o lSnh d4o c6p tr6n b6ng vin ban.

O. Oiii voi nhtrng vdn ite HrOng quy tllnh phii th6o ludn hong tap the lenh
d4o, HiQu truc,ng t.u quy6t theo dung ph6p luft vi t.u chju tnich nhigm

7, Trul !i5p cfri tlqo di6u hanh host dQng cta phdng thir5t bi GDQP&AN.
Chlu tnich nhi€m ki6m tra, hj duyQt s6 di6m toin trudng, hoc b4 hgc sinh kh6i 12
vio cu6i nim hgc.

8. Duo.c ddo tpo ndng cao trinh dO, UOi auOng chuyOn m6n, nghiQp vg vd
huong c6c chi5 d6, chinh s6ch theo quy tlfnh cua ph6p lu{t.

Di6u 9. Tr6ch nhiQm, ph?m vi giii quy6t c6ng viQc cta Ph6 hiQu tru&ng

1. Nguy6n tic chung:

a. Thgc hi€n vd chiu trich nhiQm tru6c Hi€u truong ve *ri-m 4r duo.c HiQu
tucmg ph6n c6ng; ctng voi Higu tuong chiu trich nhiQm tuoc c6p ffin vA ph6n viQc

duo. c giao;

b. Tham muu cho HiQu truong vA viQc xiy dpg kii ho4ch; x6y dpg chuong
trinh hoet tlQng hang tuan, hang thring ban b4c thi5ng *6t vCi HiQu trucng tru6c
khi th6ng qu3 hQi nehi giao ban hang tuAn hoac hop HQi tt6ng hang th6ng; chi dgo
thUc hiQn k€ ho4ch; t$p hqp vd quin li h6 so tai liQu vE linh v.uc md minh phg
r6ch; dinh ki hodc dOt xudt b6o c6o voi HiQu truong vO vi€c thlrc hiQn kE hoach
vi nhting v6n tl6 ph6t sinh

c. Thay m{t HiQu truong dieu hinh hoet dQng cria nhi trudng khi duo. c HiQu
truong u! quy6n; kni di c6ng tac ho4c giii quyi5t c6ng viQc.dugc HiQu truong phdn
c6ng ho{c u} nhiQm ph6 HiQu tru&ng duo. c sri dung quy6n h4n cta HiQu tru&ng
tt6 ph6t bii6u ho{c giii quyi5t c6ng viQc v}r chlu tr6ch nhigm vE nQi dung vi krit qu6
c6ng viQc.

d. Dugc dio t4o nAng cao trinh dO, UOi auOng chuydn mdn, nghiQp 4r vd
hu&ng c6c chtS d0, chffi s6ch theo quy ilinh cta ph6p luQt.

2. NhiQm vg Ph6 hiQu tru6ng.

- Phg u6ch c6ng tric chuy6n m6n. Truc tii5p chi d4o ho4t dQng cta c6ng tic
Thu viQn, ThUc hanh thi nghi6m, Phdng hgc bQ m6n (trir phdng thiCt bi
GDQP&AN).

- Tham mtru cho HiQu trudng c6c biQn ph6p phtr hgrp voi tl6c <fi,!m tinh hinh
nhd truong de ndng cao ch6t luqng dpy vd hgc;
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- au6" Jy c6c loqi h6 so chuy6n m6n ctia nhd trudng; T6 chric Qp hu6n, luu
trt b6o c6o k6t qua tAp huAn chuy6n m6n vi c6c ho4t dQng gi6o {rc.

- Tham mrru cho hiQu truong trong vi6c t6 chric, chi dgo thgc hi6n c6ng tric:
c6ng khai; phdng cht5ng tham nhflng, thUc hanh ti6t ki6m, ch6ng ling phi. iham
muu phAn c6ng giang d4y cta GV.

- Xdy dgng k6 hogch, chi dqo thuc hiQn: nhi€m vU GDTrE c6ng t6c ki6m
tra nQi bQ, c6ng trlc ph6p ch6; nhiQm 4r khio thi vi ki6m dlnh ch6t luqng gi6o
dgc; c6ng tric tu drffi gi6truong THPT; c6ng tic dAy th6m hgc th6m; <l6i moi
phuong ph6p giang dpy, d6i moi$iim tra tltffi giri; ldm vd sir dpng d6 aung day
hqc; nhiQm vU CNTT; c6ng tic b6i du0ng lh*ong xuy6n; ki5 ho4ch dgy th6m, hgc
th6m; c6ng tac GDHN; c6ng t6c day nghi! cho HS; ho4t dQng NGLL; gi6o dqc
Stem; nghi6n cr?u Khoa hgc, k! thu{q t6 chric c6c ho4t dQng ngo4i kh6a cta hgc
sinh

- Php tr6ch c6ng t6c xiip thoi kh6a biiiu d4y thay, php dpo HS yi5u, biii
du0ng HS gi6i;

- Phq r6ch cdng trlc ki6m tra, thi cri (bao g6m ci thi GVG, HSG);
- C6 quyAn vd tnich nhi6m nhic nhd GV, NV thlrc hiQn tiit quy chi5 chuyCn

m6n vA c6c quy <linh ktr6c cria nhd tudrg;
- Ki6m tra, lcj duyQt c6c lo4i s6 li6n quan tt6n chuyCn m6n: s6 ghi deu bei

(chinh kh6a vi hoc th€m), h6 so t6 chuy6n m6n, gi6o rin.v.v...

- Bi6n chri danh s6ch l6p, theo d6i sg bii5n ttQng si s6 c6c lop heng th6ng;

- Uy quy6n lcf duyQt hgc bp kh6i 10, I I vd mQt sii loai gi6y td kh6c khi
HiQu tru&ng veng m4t.(Chi lci khi c6 chfr kf nh6y cria V6n phdng);

- Chu6n bi nQi dung b6o c6o trong c6c phi6n ho.p co quan hing th6ng, so
ktit, t6ng tctit nam hgc hgc vA fnh qrc ptiu tracir;

- Cht tri nQi dung chdo cd ttau tudn khi Hi€u truong v8ng m{l
- Tung thoi tlii!:m, c6 thi3 phg tr6ch th€m mQt vdi c6ng t6c kh6c do HiQu

tnrdng ph6n c6ng.

- Tham muu cho HiQu trusng ki5 hoqch mua sim tai san, trang thiiit bl
DDDH, xdy dlmg sta chta nh6 trgng nhd truong; quan lf tai san nhi trutrng: tu
khAu ti6p nhan tai san - cQp nhat gO Ai s* - qu6hnh sriiung - kiilm tC - tianfr
ly. Kip thoi b6o tri, sta chta thi6t bi, DDDH, di6n, nu6c phUc vU ki.p thoi cho
viQc d4y vdr hgc;

- Phg trach cdng t6c tric chri nhiem lcrp; c6ng trlc gi6o dgc tlao dric hoc sinh;
girio dgc ph6p luf,t; gi6o dgc k! n6ng s6ng; cdng t6c lao d6ng, v9 sqh, m6i trudng;
c6ng t6c y t6 hgc dulng; cdng Lic an toirn trudng hgc: phdng chiing ch6y n6, v6
sinh an toin thgc phAm, c6ng t6c bAo vQ tai san, an nintr Luong trqc; co sa 

"at 
ch6i

phqc vu cho dpy vd hgc cta nhi truong; c6 tnlch nhiQm li6n hQ voi c6c co quan
htu quan trong viQc phtii hqp thgc hiQnc6ng t6c an todur trudng hqc;
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- Phg tr6ch c6ng t6c quan lf hgc sinh; phg tr6ch ho4t tlQng cta Doan thanh
ni6n;

- Cht tri nQi dung giao ban chi nhiQm hang tuan;

- Sinh hogt chuy6n m6n tgi tO K[D(H vd t6 Van fnOng;

- Thgc hiQn viQc truc lSnh <t4o theo quy ch6 dan cnri.

CHI.IOI{G rv. TRACH I\[HIEM, PIIAM YI vA cAcTT TIII,C GIAI
euYEr cOxc vrEC cuA cno vrf,x

Di6u 10. T6 chuy6n m6n

_Tii chuy6n m6r thlrc hi6n theo <li6u 14 th6ng ru 3212020 vi c6c quy tlinh
chi tiiSt trong quy ch6 ndy:

l. Cht ttQng xdy dlmg ki5 ho4ch d4y hgc vd gi6o dpc theo chuong trinh m6n
hgc, hoqt d$ng gi6o dUc thuQc chuyCn m6n phg tnich theotuin, th6ng, hqc ky,
ndm hgc; phdi hgp voi c6c t6 chuy€n m6n kh6c x6y dpg k€ ho4ch gi6o dgc cria
nhe truong.

2. DC xu6t lga cho.n s6ch gi6o khoa, xu6t ban phim tham khio <ili si dqng
trong nhi trulng theo quy <linh cria B0 truong BQ Gi6o dqc vi DAo t4o.

3.ThUc hi-Cn ki5 ho4ch gi6o dgc cria tti chuyCn m6n theo k6 hoqch gi6o 4rc
cria nhd trudng d5 duo. c hQi <l6ng truong ph6 duyQt.

4. Tham gia. tl6nh gi6, xiip loqi gi6o vi6n theo chuin ngh6 nghi€p gi6o vi6n
co sd gi6o dgc ph6 th6ng theo quy <linh cua BQ truong BQ Gi6o dgc vi Diro t4o.

5. Tham gia b6i duOng chuy€n m6n, nghiQp vu theo kii hoech cua t6 chuy6n
mdn vi cta nhd tru&ng.

6. Thgc hiQn c6c nhi€m vU kh6c do hiQu truong phdn c6ng.

. 7. T6 chuy6n m6n t6 chric sinh. ho4t chuyOn m6n it nh6t 0l l6n trong 02
tryn ve c6 the hqp dQt xu6t theo y6u cAu 

"O"g "ig" 
ho{c khi hiQu truong y6u-cAu.

T6 chuy6l m6n hogt tlQng theo nguy6n tic ddn chri, t6n trgng, chia s6, hec t4p,
girip ttd lAn nhau gita c6c thdnh vi6n tl6 phrlt tri6n n6ng lgc chuy6n m6n.

Didu 11. Tr6ch nhiQm, quy6n h3n, phgm vi vdr c6ch thric gi6i quy6t c6ng
viQc cta t6 tru&ng, t6 ph6 chuyGn m6n

1. T6 truung chuyGn m6n

Dugc HiQutrudng b6 nhiQm ho4c t6j b6 nhiem theo ttmg ndm hqc; ld thanh
vi6n tong HQi <l6ng chuy6n m6n, HQi d6ng thi dua vi HQi tl6ng gi6o dUc nhi
*&ng; tlugc huong chii a6 gia- gid vi phrl c6p chtc vg theo q.ry ainf, nien n*fr.
T6 truong chuyCn m6n c6 c6c nhiQm vq nhu sau:

- Tham muu cho HiQu tnrong v6 viQc phAn c6ng giang day ctia c6c thinh
vi6n trong t6; nhtng giai ph6p nhnm ndng cao ch6t tuqng UO man;
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- Quan li, di6u hanh cric ho4t tlQng cua t6 vd cta c6c thinh vi6n. Chri tri c6c
chuong trinh c6ng t6c, c6c cuQc ho.p cta t6;

- Xdy {rng k6 ho4ch, nQi dung ho4t dgng cria t6 tr6n co sd k6 ho4ch chung
cia nhi trutng;

- T6 chric ki6m tra viQc thgc hiQn chuong tinh, quy ch6 chuyEn m6n, h6 so s6
sdch vd nghi-6p vr; su ph4m cria c"ic thanhvi&r trong t6. D€ xuit voi HiQu tnmng tl6
ph6n c6ng gi6o vi6n c6 nEng lgc huong a5" S,io vi6n tap sg vi b6i du0ng hgc sinh
s6i;

. - Dugc ty quy6n ra tl6 ki,3m tra <t6i voi bQ m6n (c6 quy6n ph6n c6ng t6 vi6n
ra <lii) vi chiu tni,ch nhiQm tru6c HiQu truong v6 ch6t lugng cua aA ru6m tra va
tffi bio m$t;

- Lu6n trau ddi chuyCn m6n, guong miu <t6 ldm ch6 dUa tin cgy cho d6ng
nghiQp.vi cho HiQu tutug; c6 tnich nhiQm girip dd vi tlQng vi6n c6c thanh vi€n
trong t6 hoan thenh t6t nhi€m vu;

. - Duo. c guyAn bii tri GV trong t6 d4y thay khi mQt thanh vi6n niro d6 trong
t6 nghi dQt xudt;

- Quan lf h6 so cta t6 vd thgc hiQn ch6 dQ b5o c6o theo quy tlfnh.

- Trme thoi <tiiim, c6 thi! phr,r tnich th6m m6.t vii c6ng t5c kh6c do HiQu
truong ph6n c6ng.

2. T6 ph6 chuy6n m6n

- . 
- Dusc H:" rylrg U6 *riem fir {Au nam $ {yoc t6i UO ntrigm theo ttrng

1T". 
he.i{y-s:$uy tI.19 t6 truonc tham ds hqp HQi d6ng chuy6n m6n, H6i d6ng

thi tlua vd HQi tl6ng gi6o dqc nhe trucmg khi t6 truong ving m{t; dugc huong chi5
d0 eiam gid vd phq c6p chtc vg theo quy <linh hiQn hanh;

, - Tr5 ph6 chuyEn m6n c6 nhiem vU gtrip t6 trudng thgc hiQn c6c cdng vi6c
cria t6 chuyEn m6n do tO truong phdn c6ng.

Didu 12. Tnich nhiQm, phtm vi vA cich thfc giii quy6t c6ng viQc cta
girio viOn

1. Gi6o vi6n bQ m6n:

C6 nhfrng nhiQm vg sau dAy:

- D4y hgc vd gi6o dgc theo chucmg trinh, k6 hoach gi6o dUc, ki5 ho4ch d4y
hqc cua nhA trudng theo ch6 d0 lnm vi€c cua gi6o vi€n do B0 trucrng B0 Gi6o dUc
v.a Ddo t4o quy <[nh; quan lf hgc sinh trong c6c ho4t dQng gi6o dqc do nhd trudng
td chric; tham gia c6c ho4t tlQng cria t6 chuydn m6n; chiu tr6ch nhiQm v€ ch6t
lugng, hiQu qui gi6o dUc; tham gia nghiCn criu khoa hgc su phpm ung dUng;

, - Rdn luygn <l4o dric, hec t4p v5n hori, b6i du0ng chuy6n m6n, nghiQp vg
tl6 ning cao chit lugng, hiQu qui giang day vi gi6o dgc; vAn dpng c6c phuong
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ph6p dgy hgc theo huong ph6t huy tinh tich cgc, chri dQng vir silng t4o, rdn luygn
phuong ph6p S hgc cria hqc sinh;

. 
- ThUc hiQn DiAu lQ nhd truong; thuc hiQn quy6t ai*r cta HiQu trudng, chiu

sU ki6m tra, cl6nh gi6 cta HiQu truong vd c6c c6p quan lf gi6o dgc;

- Git gin pham ch6t, danh dy, uy tin cta nhd gi6o, guong m6u tru6c hoc
srn\ thuong y6u, t6n trgng hQc sinh, dtii xri c6ng bnng voi frec sinh, b6o vp c6c
quy6n vi lgi ich chinh d6ng cria hgc sinh; doan kiit, girip <tO <t6ng nghiQp; Bo drmg
m6i trudng hgc t{p vd ldm viQc d6n chri, thdn thiQn, hqp tdc, an toan ve lanh mAnh;

- fnOi ngp voi gi6o vi6n chri nhiQm, c6c gi6o vi6n kh6c, gia dinh hoc sinh,
Doan Thanh ni6n CQng san H6 Chi Minh trong d4y hgc vi gi6o dgc hgc sinh;

- Thgc hiQn c6c nhiQm vq kh6c theo quy <tinh cria ph6p luSt.

2.Giio vi6n chi nhiQm:

Ngodi c6c nhiQm v9 quy dlnh t4i khoan I cria DiAu ndy, cdn c6 nhtng nhiQm
vg sau ddy:

- X6y dlmg ki5 ho4ch c6c ho4t dQng gi6o dqc th6 hiQn rO mgc ti6u, nQi dung,
phuong ph6p gi{o dgc bio dar.n ti+ khi thi,.pht hOp voi <l[c di6m hgc sinh, voi
hoan canh vi <tiAu kiQn thgc t6 nhem thric ttAy s1r ti6n bQ cria c6 l6p vd cta ttrng
hgc sinh;

- ThUc hi€n c6c ho4t dQng gi6o dpc theo kli hoach tI6 x6y dlmg;

- Phdi hqp chit c]re v6i gia dinh hqc sinh, voi c6c gi6o vi6n bQ m6n, Dodn
thanh ni6n CQng san H6 Chi Minh, c6c tri chric xi hQi c6 li6n quan trong viQc h5
trg, gi6m s6t vi6c hec t4p, rdn luyQn, huong nghiQp cta hgc sinhtop minh cht
nhi6m vi g6p ph6n huy dQng c6c ngu6n lyc trong cQng d6ng ph6t tri6n nhd trudng;

- Nhan x6t, drffi gi6 vd x6p lo4i hgc sinh cu6i k! vd cu6i ndm hgc; <rc nehi
khen thuong vi lcf luft hgc sinh; <lC ngh! danh s6ch hgc sinh dugc l6n lop thdng,
phii ki6m tra l4i, phii rdnluyQn th6m v6 hanh ki€m trong khi nghi hd, phAi d lai
lop; hoan chinh viQc ghi s6 tli6m vi hgc bp hgc sinh;

- 86o c6o thudng ki ho{c ttOt xu6t v6 tinh hinh cria lop voi HiQu trucng.

3. Gi6o vi6n lim lim c6ng t6c TKHD trulng:
Do HiQu truong phin c6ng vio tliu nem hgc, duo. c hudng chi5 tIQ ginm gid

theo quy dinh, ld thanh vi€n trong hgi tl6ng gi6o dgc, hQi tl6ng khen thuong vd lcj
luat, hQi d6ng chuyCn m6n Thu hj hQi ttdng c6 nhiQm vg:

- Ghi bi€n b6.,n c6c cuQc lron co quan vi cta.cric hOi tt6ng trong nhi trudng;
- Thgc hiQn c6ng t6c ki,!m diQn trong c6c lan hgp hQi ddng, [9c tgp chinh

tri. Luu gifr c6c sO gtri UiCn Uan vd c6c don iin ph6p ving cua GV:NV aOi voi cac
cuQc ho.p, hgc chinh tr!;

- Dim bio tinh b6o m{t trong c6ng viQc n6u khdng tlugc HiQu truc,ng riy
quyAn ph6t ng6n;
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- Ld cAu n6i gita Hi€u truong vd t{p th6 HQi tl6ng su phq.m: ghi nh6n vd
phan rffi cho HiQu truong cric 1i kiiin cria thAy c6 girio v6 c6c v6n dA chung cta
nhe truong.

4. Gido vi6n lim c6ng tic tu v6n tim g cho hgc sinh(Giao d/c Bi thu
doan trudng chi dao, diAu hanh, thudng truc vfln hanh c6ng tic tu v6n tAm ly cho
hgc sinh)

NQi dung tu v6n t6m lf hgc sinh Qp trung vio c6c v6n dd sau:
a. Tu v6n huong nghi€p, chgn nghd khi hgc sinh ktrt5i tZ chu6n b!ra truong.

,. !:Ty y6n gi6o d1rc gioi tinh - sric kh6e sinh san v! thanh ni6n; t6m lf lira
tu6i, gioi tinh,h6n nhdn gia ttinh pht hqp voi hia tu6i.

. c. J;r vAn khi n[ng tug ph6, giii quyiit c6c v6n di ph6t sinh trong m6i quan
hQ, giao ti6p, u.ng xri voi gia dinh, girio vi6n vi ban bd vd mtii quan hQ xd hQi kh6c.

d. Tu vdn kI ning, phuong ph6p hgc t6p hiQu qui vd <t!nh huong nghC
nChiep.

e. Tu vAn vC th6m m! hgc dutmg.
IL.;.I-tg. l-u van v€ c6c gi6 tri sOng, kI ning s6ng; biQn ph6p tmg xri vln h64

phdng ch6ng b4o lgc, x6m h4i vi xiy dr;rrg m6i trudng gi6o dgc an todn, ldrnh
mgnh, th6n thi-6n.

h. Tu vAn c6c vdn ed Urac theo mong mu5n cta hgc sinh. H5 trq gioi thiQu
cho c6c em hoc sinh d6n c6c co s&, chuy6n gia nlem vd didu tri tem l)t d6i voi c6c
trucng hq,p hgc sinh bi rtii loan t6m sinh lf nam ngoai khi ning tu vdn cta nhi
truong.

Di6u f3. Quy6n cta gi6o vi6n

l. Gi6o vi6n c6 nh&ng quy6n sau <l6y:

a- Duqc nhAtuiongCo di6u kign d6 ttrfrc hifrrnhiQrnvugiangdeyvngrri,o @c hqc
sinlu

b. Duo. c hudng mqi quy6n lqi v6 vit chdt, ti*r tnan vir <lugc ch6m s6c, bio
vQ sric kho6 theo c6c ch6 dQ, chinh s6ch quy dinh d6i voi nhd gi6o;

c. Duo. c tn;c tii5p ho4c th6ng qua cdc tO chric tham gia quan lf nhi tnrong;

d. Dugc hudmg luong vi php c6p (n6u c6) l,rtri du-o. c cr.i tli hgc tli! n6ng cao
trinh d0 chuyCn mdn, nghiQp vg theo quy ttlnh hiQn hdnh;

e. Duo. c ct tham gia cic l6p b6i dudng, hQi nghi chuy6n d6 di! ndng cao
trinh dO chuyEn m6n, nghi€p vU;

g. Duqc !rq'p d6ng thintr giang vd nghi6n criu khoa hqc t4i c.ic tuong vi co so
girio dqc ktu{c naiu ttrfrc hiCn dAy dt nhirrg nhigm vr1 <lugc giao vi <tuqc sgddngf cua
Hi-Outruong;

h. Duo. c bio vQ nhAn phim, danh d1r, an tolur than thii;

i. Dugc huong cac quyAn kh6c theo quy dfnh cria ph6p lugt.

2. Gi6o vi6n chri nhiQm ngoii c6c quydn quy tUnh tgi khoan I cria Di6u ndy,
cdn c6 nh&ng quydn sau il6y:
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a. Duo. c dg c6c gid hgc, ho4t dQng gi6o firc kh6c cta hgc sinh lop minh;

b. Duo. c dy c5c cuQc hop cta HQi tl6ng khen thuong vd HQi tl6ng lci luft
khi gi6i quyit nfrUng v6n A6 c6 li6n quan tlSn hqc sinh cta l6p minh;

c. Dugc dqr c6c l6p b6i du&ng, hQi nghi chuyOn dA vA c6ng trlc chri nhiQm;

d. Dugc quyen cho ph6p c6 nhdn hqc sinh nghi hgc kh6ng qu6 3 ngiy li6n
tgc, n6u hgc sinh kh6ng ra kh6i d6o;

e. Dugc gi6m gid 16n lorp hang tuan theo quy dinh khi lim cht nhiQm lop.

Di6u 14. Cic hdrnh vi gi6o vi6n kh6ng tluqc lim
Gi6o vi6n kh6ng duo. c c6 c6c hd.nh vi sau ddy:

l. Xric ph4m danh dg, nhdn phdm, x6m phpm th6n thi5 ctia hqc sinh vd d6ng
nghiQp.

2. Giar. lfln trong ki6m tra, thi ct, tuy6n sinh; gian lfn hong tLlnh gi6 kiit
qui hgc t$p, rdn luyQn cria hqc sinh.

3. Xu.y6n t4c nQi dung gi6o dUc; d4y sai nQi dung ki6n thric, lJr6ng rtung
voi quan di6m, dudng l6i gi6o dpc cta Dang vd Nhi nu6c ViQt Nam.

4. Ep buQc hgc sinh hqc th6m d,-l thu tiAn.

5. Htit thui5c 16, u5ng rugu, bia vd sri dgng c6c ch6t kich thich kh6c khi <tang
tham gia c6c ho4t dQng gi6o dgc; sri dgng diQn thoai di tlQng khi dang day hgc
tr6n lop.

6. 86 gio, b6 bu6i d?y, tuy tiQn cit x6n chuong trinh gi6o dgc.

CHI,OI{G V. TRACH I\IHIEM, PIIAM VI VA CACH THT/C GIAI
eurET cONc vrpc CtA NrrAN vrf,N TRONG TRI/ONG

Dilu 15. T6 vIn phdng

Thuc hiQn theo di6u l5 thdngtv 3212020 vit cic quy <Unh cU th'a tai quy chii
niy:

1., T6 vdn phdng g6m nhdn vi6n thlrc hiQn c6ng t6c vIn thu, k6 torin, thri
qu!, y tO trudng hgc, b6o vQ vd c6c c6ng tric khric. T6 v6n phdng c6 I t6 truong,
I t6 ph6;

2. NhiQm vu cria t6 v6n phdng:

a. Cdn cri k6 ho4ch gi6o duc cria nhd trulng, xdy dpg, gi6i trinh vd quySt

dinh k.t ho4ch ho4t dQng cria t6 vdn phdng theo tuAn, th6ng, hgc khi, ndm hoc.

b. Qitp hi€u trudng thgc hi6n cdng tric v6n thu, nhipm vU quan lf tai chinh,
tai san, th6ng k6 vd b6o vQ trong nhi trudng theo quy tlinh.

c. Tham gia b6i dudng chuy6n m6n, nghi6p vg theo kti ho4ch cria t6 v6n

phdng vd cria nhd trulng.



d. Tham gia ttdnh gi6, x6p lo4i vi6n chric, ngucri lao dQng.

e. Quan lf, luu trir h6 so cria trudrng.

f. Thuc hiQn c6c nhiQm vs kh6c khi Hi6u tru&ng ph6n c6ng.

. 3. TO vdn.phdng sinh hoat ft nh6t 0l ldn trong 0l th6ng vd c6 thri hgp tIQt
xuAt theo y6u cAu c6ng vi6c ho4c khi Hi6u tru&ng y6u cAu. T6 vnn phong ho4t
dQng theo nguy6,n ric ddn chri, t6n tr-ong, chia se, [qc t{p, girip dO la; nha; giira
c6c thinh vi6n d6 phdt trir3n ndng lpc chuy6n m6n, nghiQf vr1.'

Didu 16. Tnflch nhiQm, ph?m vi vi cich thfrc gi6i quy6t c6ng viQc cria
nhin vi6n hinh chinh

l. NhiQm vu chung cria c6c thdnh vi6n trong t6 v6n phdng

- Thgc hiQn c6ng viQc hoac nhiQm w duo. c giao bio dim y6u cAu vC thoi
gian vd ch6t lugng;

- Ph.ii hqp t6t voi c5c thanh vi6n ktlic rong viQc thp hiQn c6ng viQc hay nhi€m
w;

- Ch6p hdnh sy phSn c6ng c6ng t6c cta nguoi c6 thAm quy6n;

- Thuong xuy6n hgc t4p n6ng cao trinh ttg, ki n6ng chuyEn m6n, nghiQp
vU; nghiCn criu, dC xudt c5c biQn ph6p n6ng cao ch6t luqng, hi-6u qui thgc hiQn
nhi€m vU duo. c giao;

- Ch6p hanh ctr6 Aq thOng tin, b6o c6o; quin lf, lrru git h6 so c6ng viQc;
quan lf vd st dgng tii si.n, phuong tiQn, trang thit5t bi lnm viQc dugc giao thio quy
<lirh;

- Tham gia qu6n lf trudng, tham gia c6ng tric ding, doin thC khi dugc tin
nhiQm vd c6c c6ng tic kh6c khi duo. c nguoi c6 thAm quydn giao;

- Khi thUc hi€n nhiQm vU, nhin vi6n phei tuan thti c6c quy dinh sau: c6 th6i
<lQ lfch sU, t6n tro.ng GV-HS-CMHS; c6 tinh than hqp tic,t6c phong khi6m t6n;
ktr6ng gdy hh6 khdn, phiAn hd aOi voi GV-HS-CMHS; ch6p hdnh cdcquy tlinh vd
dqo dtc nghe nghiQp vd chiu trdch nhi€m tru6c HiQu t uog vA phAn viQc <Iuqc
giao.

2. NhiQm vg cia tirng thdrnh vi6n t6 vin phdng

2.1.T6 tru&ng t6 Ven phdng:

Phg tnich quan lf nhdn vi6n t6 vnn phdng v€ c6c mit sau :

. - X6y dpg chi5 dO lam vi6c cria nhdn vi€n, ki5 ho4ch hopt tlQng, k6 ho4ch
ki6m tra cta t6 hdng thrlng, hgc lcj', nim hoc, nim tii kh6a.

- Quan lj viQc thgc hiQn nd niip, trlc phong, hiQu qui ldm viQc nhu: gid gi6c,
trang ph\rc, hiQu qu6 ldm vi€c, ...

- T6 chric ki6m tra h0 so s6 s6ch vd viQc thgc hi-6n nhi€m vU theo vi tri viQc
liim c6c thdnh vi6n trong t6 it ntr6t t lAn trong hSc k}'.

l3
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- Ti6p nhQn yi chlu tniph nhiQm sta chta, thay thii voi nhtng tai san h6ng
hoc c6 tinh c6p thitit phni Kric phgc ngay mi chi phi sta chta, tfray m6 u6c tinh
duoi 500 nghin d6ng.

- Chi.u tnich nhiQm tru6c lEnh d4o trucmg v6 viQc thgc hiQn nhiQm vg theo
vf tri viQc lim c6c thanh vi6n vd nhiQp vr; kh6c do HiQu truong ph6n c6ng.

- Theo d6i vd quan $ thanh vi6n trong t6 khi tham gia c6c ho4t tlQng do nhd
trudng t6 chrici {ugc qQi quy6t cho ph6p c6c.thanh vi6n trong t6 nghi kh6ng qu6
I ngiy tt6ng thoi phni bii tri ngudi thay thiS d,0 giai quy6t c6ng vi6c.

- Dugc tham gia vdo c6c ban, hQi <t6ng theo quy5t Ai*r cria HiQu truong.

- Thgc hiQn ctrii ttE bao c6o thring vi c6c b6o c6o kh6c theo y6u ciu.
Thay m+t c6c thdu:h vi€n trong t6 duo. c quyen tham gia kiiin nghi, {A xu6t

c6c gi6i ph6p nhem d6m b6o quy6n vi nghia 4r cria c6c thdnh vi6n trong t6;

- Dugc huong php c5p tr6ch nhiQm theo quy ttfnh cria Nhi nu6c.

- PhU tr6ch c6ng tic t6ng hgp trong nhi truimg.

- DAnh gi6 thi dua cta nhdn vi6n trong t6.

- Trinh kf hgc b4 L{ri duoc y6u cAu.

2.2. Nhdn viAn kd todn:

a) C6 tnich nhiQm:

- ThW hi€n dung qic quy rllnh cua phap hAt vC kt5 totu, Ai chinh v}r cua nha
trutmg.

- Tham muu cho HiQu truong, c6c bQ phfn li6n quan c6ch xri dpng kinh
phi, thu chi dtng quy dinh cta nhi nu6c;

- Girip HiQu truong xdy dUng dU to6n, k6 hoqch tai chinh qia nhi trudng
trong timg ndm hgc;

. - Thlrc hiQn chric ning quan lj h6 so tai chinh dtng theo ph6p lQnh tai chffi
kO to6n cria nhi nu6c;

- Du th6o Quy chii chi ti6u nQi bQ.

- Ki6m tra c6c thri tr;c hqp d6ng, lgp h6 so thanh t)r, thanh to6n hqp d6ng.

- Ph6i hArp voi Ban tlai diQn cha mg hgc sinh trong viQc thu, chi qug HOi
bio tlim minh bpch, <lung nQi dung, muc tlich tli lcj ktit li6n tlch .

- PhU tr6ch cdng tilcbho hiiim y til, bao hi6m xd h6i cta gi6o vi6n vd hgc
sinh.

_ - IhU" hi6n chi5 dQ c6ng khai Gi chinh theo quy dlnh cta euy ch6 d6n cht,
Quy ch6 c6ng khai.
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- C6 tr6ch nhiQm cung c5p ttiy ttt th6ng tin v6i Ban thanh tra nhdn dAn, c6c
doan thanh tra, ki6m tra, ki6m to6n, gi6m s6t cria c6p c6 thim quy6n khi c6 sg
d6ng f cta Hi-6u truorg.

-.ar+ lf h6 so cdn bQ, vi6n chtic vi thgc hiQn chi5 <t0 b6o c6o <tinh k! vd
bi6n ch6 - ti6n luong theo quy dffi.

- tuAn cu6i th6ng phni thUc hiQn aiii ctriiSu qu! tiAn m9t voi thri qufi b6o
c6o voi chri tai khoan vd vi6c thu vh sri dqng c6c 1o4i quf cho HiQu truong-

- Thgc hi6n m6t si5 *riem vU kh6c do hiQu tru&ng phdn c6ng.

b) C6 qttyin: DQc lQp vA chuy6n m6n, nghiQp vu ki to6n

- Y6u ciu vi€n chric, hgc sinh cung c6p ttiy ttri, kip thd tai liQu li6n quan
diin k6 todn trong thoi han nh6t dinh, thlrc hiQn chric nang tai chinh cfia K6 to6n

- 86o luu f kii5n chuy6n m6n bdng vEn ban khi c6 f kii5n ktr6c v6i f kii5n
cria HiQu truong;

- B6q c69 bdng vin bin cho HiQu truong khi ph6t hiQn c6 d6u hi€u vi pham
ph6p lu{t v6 k6 torin, tai chinh.

2.3. Nhin vi6n th,fi qui vir viin thu:
a) C6ng tdc thfi quj:
- Thu vd quan lf ti6n mit thing quy ttinh vd ttim bio an toin. Kh6ng dugc

fiJ f cho vay, cho (mg. ti6n ho{c sri {mg vio vipc kh5c khi chua c6 lQnh cta cht
tai Lhoan. Chi ttuo. c c6p ph6t kinh phi khi c6 ph.ii5u chi, l€nh chi cria cht tai khoan
(phi6u chi dd c6 cht hj qia chri tai khoan vi k6 toan).

- Md tliv tli hd so, s6 s6ch theo ddi thu, chi vd cfp nhAt thudng xuy6n dring
nguy6n tic tai chinh.

- Th6ng b6o ngay cho HiQu truong bii5t khi phSt hiQn c6 tinh hui5ng bdt
thudng trong chi ti6u <16 ki.p thoi xti lf;

- Chiu su ki6m k6 tiAn m{t dinh khi b6t ttruong cria HiQu truong, cung c6p

<l6y tfii th6ng tin voi Ban thanh tra nhan den fthi c6 sg d6rrg f cria HiQu trucmg).
Khi c6 doan thanh tra lim viQc, c6 tr6ch nhiQm cung cdp d6y dri c6c chfmg tu theo

^iyeu cau.

- Rrit ti6n, gui tiAn thu dugc viro kho bec kip thoi tlung quy ttinh.

- tu6n cui5i th6ng nhni thuc hiQn A5i ctri6u gu! tiAn m{t voi ki5 torin, b6o
c6o voi chi tai khoin vd viQc thu vi sir dgng qu! tiiin m{t.

- Thlrc hiQn nhiQm vu kh6c do thri trudng don vi phdn c6ng.

b) C6ng tdc vdn thr htu trt:
- Quan I vd sri dgng con d6u theo quy <tinh tai Nghi <t!nh s5 99l20l6AID- CP

ngiy 0l th6rrg7 nEm 2016 cua Chinh phri v€ quan I vn su dgng gon d6u vd quan ry
vd sri dqng con d6u trong c6ng t6c vdn thu dugc quy dinh t4r Ei6u 25, 26 cua Nghi
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tlinh s6 I l0/20044rD-CP ngdy 08 thang 4 nflm 2004 ciaChinh phri vA c6ng trlc vdn
thu.

- Quan $ s6 c6ng vdn di vi <liin tlung quy dinh cria nhdr nudc. Hdng ngiy
chiu tr6ch nhi€m nh6n c6ng vdn, kii5m ua hdm thu it nh6t 4 lAn, chuy6n vd b6o
cho hiQu truong tl6 phdn c6ng ngudi thUc hi€n.

- So4n thio b6o c5o, c6ng vdn, gi6y moi,...; chuy6n c6ng vin, b6o c6o dain

cq quan chric ndng khi c6 y6u ciu,....

- Quen ty c6p phSt ven bing, h6 so cria hgc sinh; ghi vh quin l1i sO deng bQ,

luu git sd ggi t6n - ghi di€m cta l6p theo dring quy dinh.

- Quan lf kho luu tr& vd c6c tai li-6u luu trt theo dirng quy ttfnh oia ph5p
lu{t.

- Thgc hiQn viQc trich xu6t h6 so c6 nhdn hgc sinh theo dung quy <Iinh :

- Thlrc hiQn nhiQm vU kh6c do thri tru0ng ilon vi phan c6ng.

2.4. Nhin vi6n Y t6

- Phg trdch c6ng tic y t6 hgc dudmg, phr,r tr6ch c6ng t6c vQ sinh phdng ngta
dich b€nh, ch6m s6c stic kh6e cho CBGV vd hgc sinh. Tham muu voi l6nh d4o
nhe truong <16 mua vir trang bi d6 dung can *rii5t tt6 phgc 4r c6ng tric ch[m s6c
sric kh6e cho CBGV vd hgc sinh.

- PhU tr6ch c6ng uic b6o hii5m cria hgc sinh; lip h6 so theo ddi sric kh6e, h6
so bio hii5m cria hgc sinh theo quy <tinh.

- Nhtne trudng hqp x6y ra tlQt xuSt fien quan d6n sric kh6e vir sg an nguy
<t6n CBGV v?r hgc sinh mir kh6ng c6 khi ndng criu chta phni nhanh ch6ng lAm
c6c tht tgc d6 chuyiSn 16n tuy6n tr6n gdn nh6t.

- Phg tr6ch c6ng t6c t4rc tuAn, lao dQng, v6 sinh cta hgc sinh (bao g6m vQ

sinh phdng hgc vi c6c khu vr;c duo.c phdn c6ng), phU tr6ch vd chi d4o hgc sinh
ldm vQ sinh c6c c6ng trinh v€ sinh cria hgc sinh.

- Ki6m tra c6c diAu kiQn <lim b6o hSc tAp cria hgc sinh tai c6c phdng hgc vh
c6c khu hsc tAp ngodi troi (san t4n th6 dpc,...), bfo c6o, tIC xuSt voi.ph6 hi6u
tru0ng phq tnich n6u nhu c6c <Ii6u kiQn hSc t$p kh6ng d6m b6o holc mdt h6ng.

- Quan lf kho luu git ban ghi5, giuong, pha'n,....

- Thuc hiQn mQt si5 nhi€m 4r kh6c do hiQu truong phdn c6ng.

2.5. NhAn vi6n thuviQn:

- Tham muu x6y dlmg kti hoach trang bi s6ch, b6o, t4p chi tt6m b6o nhu ciu
phUc vU nghi6n ctu, giAng dpy cria girio vi6n vd hgc t4p cria hgc sinh.

- Quan lf b6o quan tr5t trg th5ng srich, thi6t bi thu viQn theo dtng quy di{
vi quy trinh k! thuQt nghiCp vU. C6 tti h6 so ghi c6c dAu srich cria thu vign vd sO
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theo ddi nguoi muon, tri s6ch. T4o didu ki6n thufn loi cho gi6o vi6n, hgc sinh
duoc nghi6n criu, hgc tgp.

- Quan $ s9 Aigm chinh, hgc b4 cia c6c lorp vd viQc vdo diiSm cria gi6o vi6n
trong n6m hgc. 56 ditim chinh, hgc b4 phii li6n 

-tuc 
duo. c luu gift tai nd tudng,

truong hqp tr,r f cho mugn ho{c c6 su thay trang, m6t s6, m6t hqc ba,... thi ngu5i
qual li hodn toim chiu tlich nhiQm. Trudng hq,p hqc sinh chuy6n truong, b6 hgc
mu6n rut hgc ba phii th6ng qua vin thu nhi truong. Khi k6t thric ndm hoi va viQc
vho di6m cta gi6o vi6n dE hoan tat, ban giao cho v6n thu nhe trudng d6 luu git.

, - QuQ ly d6 dung, thiiit bi v6n phdng theo danh mpc ph6n c6ng vd nguoi
c6 thAm quy6n giao gifr:

- Theo. d6i CBGV, NV c6 hay kh6ng tham dU c6c bu6i sinh ho4t tgp thiS do
nhd tnrong t6 chftc.

- Thu, phin loai bdi ki6m tra, bdi thi cria hgc sinh sau khi t6t thtc m5i ty
thi; bdi thi sau khi tluo. c phdn lo4i ban giao cho vIn thu dua vio kho luu trt.

- ThUc hiQn m6t s6 nhiCm vg kh6c do hi-6u trudng ph6n c6ng.

2.6. Nhin vi6n thi6t bi, thi nghiQm.

- Quan lf., bdo quan, su dung-thitit b!; lm gift, sri dqng h6 so thi6t bi; sua
chta nhirng thi6t bi don gian; lip,kri ho4ch sri dung, rnuu sim, sria chfra thiiSt bi
cria nhd trudng; b5o c6o vA.d6 xudt voi hiQu truong nhd tru&ng phuong 6n thanh
lj, ti6u huy thii5t bi, h6a ch6t hong, h6t han sri dunE; lAp brio crio ttinh fu, thuong
xuy6n v€ c6ng tric thi6t b!, thi nghi6m.

- BEn c4nh d6, cht tri c6c nQi dung sinh ho4t chuy€n <t6 vA thiet bi, ttri

"gry!- 0 trudng; chri tri thuc hi6n viQc khai th6c phdn m6m fng dUng quan lf
thi6t bi; chri tri vi6c t6 chric ldm d6 dtng d4y hgc, thiCt bi don gi6n v6i vAt liQu d6
ki6m d diaphuong.

- Ph6i ha,p voi gi6o vi€n chuin bi cric thi6t bf, h6a ch6t vd vflt li6u c6n thi€t
trong c6c bdi.thqc hanh, thi nghiQm; d6m b6o c6c diAuki€n vA.an todn, phdng
chdng ch6y n6 trong qu6 trinh thgc hdurh, thi nghi6m; ph6i hqp td chtc, drinh gi6
c6c cu6c thi khoa hqc k! thuat cria hgc sinh c6 li6n quan diin thi nghiEm tu c6p
trudng trd 16n.

- Thpc hiQn mQt sd nhiQm vg kh6c do hiQu tru&ng phdn c6ng.

2.6. Nhin vi6n bio vQ:

-.Phq tnich c6ng tac dim b6o an ninh trat trJ qong nhi truirng, khi c6 d6u
hi€u m6t an ninh ph6i b6o c6o voi l6nh d4o trulng ddng thoi li€n hQ voi co quan
C6ng an tt6 klp thoi giii t6a vd xir lf.

, - a"an.ly tai san, co sd vft ch6t vir c6c c6ng trinh cria nhd trudng. Ctng voi
kC to6n lAp s6 theo d6i c6c. tai san hiQn c6 (tai san trong phdng hgc, phdng ldrn
viQc, phdng chtc ning: thiing k6 si5 luqng trii sin trong m5i phOng; ua kil giuo
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nhdn voi k6 torin vd.ph6 hiQu.truong co sd vdt ch6t. Nhiing rai sen bi m6t kh6ng
rd lj do ho4c do thi6u tinh than tr6ch nhiQm cta bio vQ thi phii chiu b6i hoan.

- Quan lf phdng hQi d6ng, phdng chd cria gi6o vi6n, nhir da n6ng; quan lf
kh6a cria c6c phdng hgc vd thgc hiQn d6ng md n6u hgc sinh quy6n, ldm m6t chia
kh6a ho4c theo y6u c6u c6ng viQc cria nhi truong.

- ThUc hi€n c6ng tric sta chta nh6 vi ch[m s6c hQ thiing c6y canh nhd
truong.

- Huong din, ki,-im tra, nhic nhd hgc sinh thgc hiQn dring, rtri nQi quy nhi
trudng.

. - Hang ngdy duy gi tr5ng lgnh ra vio l6p (kri ci hgc th6m ngiy cht nhAt),
n6u mit diQn ho4c hQ th6ng chu6ng b6o kh6ng ho4t ttqng. Khi ph6t hiQn tai san b!
m6t, hdng ho{c c6c lcrp kh6ng rit dign, kh6ng d6ng cria s6,... phii tii6n hanh ghi
ch6p lai vd lgp bi6n ban vi b6o c6o BGH.

- Duo. c thay phi6n nghi giira UuOi Aii gini quy6t sinh ho4t c6 nhin nhmg
phni ddm bio c6 nguoi truc bio vQ 24 giiilngity.

- C6c c6ng viQc cq thii theo hqp d6ng voi nhi trucmg rung nim hgc

2.7. Nhin vi6n ep vg lao c6ng(n6u c6):

- Lim vQ sinh hang ngdy phdng ldm viQc k*ru hanh chfnh, phdng hQi <l6ng,
phdng chd gi6o vi6n vdr c6c c6ng trinh vQ sinh cria gi6o vi6n vi hgc sinh.

- C6ng viQc cg thri theo hqp d6ng voi nhi trudng tung n6m hgc

CHTIONG yr. QUAr\r HE C6NG TAC TRONG TRrIdryc
DiAu 17. Quan hQ ph6i hgp giii quy6t c6ng viQc giira c6c t6, doin th6,

bQ ph$n thuQc Trudnng (ggi chung h rlon v).
- T6t ci cric t6 chric chuy6n m6n, doirn th6, bO ph{n trong tru}ng d6u c6

chung mQt mgc ti6u md Trudng dA ra trong phuong huong nhi€m vU na,i t 9..
- Tdt cd c6c t6 chric chuyCn m6n,,rlodn th.i, bO ph{n trong truong il6u c6

li6n quan ch{t ch6 voi nhau tron nguydn tic thiing nh6t, duoi sg Eih d4o Jriu Hipu
trudng.

- Tdt cit c6c t0 chric chuy6n m6n, iloin th6, bO ph4n trong trudng d6u duo. c
sri dgng th6ng tin cta nhau n6u viQc s& dqng niy vi mgc ti6u chung "* t*-rg.

. - Tdt ca.c5c phuong tiQrL thiait bi, nhen lgc cua mdi t5 chtrc chuyEn m6n trodn
ttr6, b0 ph6n d6u co thd sri dqng ae ho hq tfu nhau" neu duqc HiQu tuong <I6ng-y cho
phep.

Di6u 18. Quan hQ giiia Trutong c6c t6 chrirc thuQc Trulng

. .P$" T9i 9y* hQ phiSi hgp cQng d6ng tnich nh!6m, binh dnng, girip d6r,
nhau d€ ctrng ti6n bQ vi mgc ti6u chung cria nhd Trudng.
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Di6u 19. Quan hQ c6ng t6c gifta Tnn ng t6 chfr chuyGn m6n, rloin th6, bQ
phin

ThUc hiQn theo chiS tt$ Thri truong.

Quan h€ c6ng t6c trong c6c tO le quan hQ chi d4o d6n d5c, kii3m tra il6nh
gi6 vA thlrc hiQn gita T6 truong vi t6 vi6n. Trong truAng hqp truong c6c bQ phfn
vd t6 vi€n c6 j kiiSn kh6c nhau,truong bQ ph{n cO ttrii Uao luu y kiiin vd phan 6nh
ngay voi Hi6u trudng di3 c6 biQn qh6p gidi guyi5t kip thoi (Trong lJri chd giAi
quy6t cua HiQu truong thi t6 viCn v6n phii ch6p hanh theo chi d4o cria trudng b6
phfn nhfrng nQi dung kh6ng tr6i quy tlinh cria Ph6p lu$t)

Ei6u 20. Quan hQ giiia Ban Gi6m hiQu vrfii Tru&ng c6c bQ phgn thuQc
Truong

Li quan h€ chi ttao d6n diic, kirlm tra tlinh gi6 vi thUc hiQn gita Ban girim
hiQu voi Truong c6c bQ phfn.

Thp hiQn nghiGm tuc vi <liy .fii ch6 dO b6o c6o, theo quy dinh cua nQi quy co
quan.

Diiu 21. Quan hQ c6ng tdc giiia Truong vtfi S& Gi6o dgc vir Dio t4o
i.- Li m6i quan hQ gita cAp tr6n vi cAp duoi, trudng phgc tung rU chi d4o,

huong dAn vd ch6p hanh c6c Quyi5t dinh cria Sd Gi6o duc vi Dio t4o. Trudng c6
tnich nhiQm phan 6nh nheng w6ng mic, kh6 khin,trong qu6 tinh t{rUc hiQn chric
ning,nhiQm vg cria minh cho Linh dao Sd vi ki6n nghi nhtug di6u kh6ng phir
hqp c6n sta d6i, b6 sung trong ch6 ttQ, chinh s6ch, c6c quy illnh cta ph6p luft.

- Thuc hiQn theo chii dO tht tru&ng.

- Thyc hiQn ctrii dO fao c6o theo y6u ciu cria c6p tr6n. HiQu tru&ng vd Ph6
HiQu tnrong c6 tr6ch nhiQm xem x6t, phe duyQt c6c b6o c6o theo chtc ndng cta
minh.

Didu 22. C6c quan hQ c6ng tic khic:

Nhd trucng ph6i hqp v6i chinh quy6n, doan *16 aia phrrong, Ban dai diQn

cha mg hgc sinh, c6c t6 chric chinh tri - xi hQi vi c6 nhdn c6 li€n quan nhdm:

Th6ng nh6t quan di6m, nQi dung, phuong ph6p gi6o duc gifta nhir trulng,
gia dinh vi xE hQi dE thuc hiQn mgc ti6u gi6o dpc.

Huy dQng mgi lpc lugng vd ngu6n lgc cria,cQng <liing chdm lo cho s1r nghiQp

gi6o dgc, g6p phdn x6y dpg co sd v{t chdt, thi6t bi gi6o dgc cta nhd tnrdng; x6y
dpg phong trdo hgc tqp vd m6i truong girio dqc lanh m4nh, an toin, ngin ch{n
offing troaiaOng c6 anh hu&ng-x6u tt,5n"hqc sinh; teo diAu kiQn di'A hqc sinh duo. c
vui choi, hogt dQng vdn h6a, th6 dgc, th€ thao lanh manh pht hqp voi lfa tu6i.

Quan hQ voi chinh quy6n, tloirn th6, ban nganh dla phuong: Trudng tich cgc
tham gia, h5 trg cdng t6c-d dia phuong trong c6c linh vgc c6 li6n quan vd gi6o

dgc, tr$t tg an toan xE hQi.
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Quan h€ voi Ban tlai diQn chg mg hgc sinh: Tru&ng t6 chric m5i nam: fy
DAi hQi CMHS, t*ro diAu kiQn trit ntr6t AC nan A4i di6n ho4t-dQng c6 hiQu qua <tring
chi d4o, t4o s1r d6ng thufln gita CMHS voi nhd trudng, ch6p hEnh tOtAidu te noat
dQng cria Ban tlai di€n CMHS.

cHrror\c yrr. QUy DII{H vt rndr cHx vA cHE D0 LAM yrEC

A- D6r VOr n$u rRrJCI\c, pH6 HrDu TRrICI\G
Di6u 23. Ch6 dO vir ilinh mrrtu thdi gian tim viQc:

Ldm viQc theo chii <lQ khorin viQc, dim bio cht5 d0 nUc Linh d4o

Thoi gian di c6ng tac hQi hgp duo. c tinh nhu thoi gian c6ng tric t4i co quan.

HiQu trucmg day 2 tiiit/tudn. Ph6 hi6u trudng day 4 tii5t/tuan.

B- DOr vor cIAo vrtx
Di6u 24. Ch6.IO vir tllnh mftc thtri gian lim viQc cta gi6o vi6n

. l. Thdi gian lim viQc cta gi6o vi6n trung hgc phO thOng trong ndm hgc lir
42fire\trong d6:

37 tuan dAnh cho viQc giang d4y vir ho4t ttQng gi6o duc theo quy dffi vA ki5
hoqch thoi gian nim hgc.

03 tuan danh cho hgc t$p, UOi auOng ndng cao trinh dO.

0l tuin danh cho viQc chuin bi ndm hgc mdi.

0l tuan danh cho viQc ti5ng k6t nem hgc.

2. Thoi gian nghi hing ndm cria gi6o vi6n g6m: nghi hd, nghi Tr5t 6m l!ch,
nghi hgc kj vi c6c ngdy nghi kh6c, cu th6 nhu sau:

Thoi gian nghi hd cua gi6o vi6n tlray cho nghi phdp heng n6m li 02 thdng,
dugc huong nguy€n luong vd c6c phu c6p (n6u c6);

Thdi gian nghi T6t 6m lich, nghi hqc kj theo quy <lfnh cria BQ truong BO
Gi6o dqc vd Dio t4o;

C6c ngiy nghi kh6c theo quy tllnh cria B0 Lu{t lao tlQng.

Can cftkii ho4ch nnm hqc, quy m6, <Iac <li6nU tti6u kiQn cg thti cua trmg truong
HiQutuong b6 ti thoi gian nghi tang nnm clro giao vi6nmQt cich hgp ry tlreo th?rg quy
dlnh.

3. Dinh mric tiiit dqy 17 tiiit / tudn

Didu 25: Ch6 dO giim itinh mlic ti6t dqy o5i vr6ri gi6o vi6n ki6m nhiQm
c6c c6ng viQc chuy6n m6n

Gi6o vi6n chri nhi€m l6p tlugc giam 4 tirit/tudn.

Gi6o vi6n ki€m phq tr6ch phdng hqc bQ m6n dugc gid.rn 3 tiait/m6n/tuen.

Gi6o vi€n ki€m nhiQm phu tnich phdng thir5t b! dugc ginm ttr 2 tii5t/tuan
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fO truong b0 m6n duo. c giim 3 tiiit/tuan.

T6 ph6 chuyEn m6n dugc giam I ti.itltuan.

Gi6o vi6n ki6m nhiQm phu tr6ch c6ng tric vdn nghQ duo. c giim ru 3 ti6ltuan

Didu 26. Ch6 .IO giim tlinh- mtfrc ti6t dly tl6i vr6,i gi6o vi6n ki6m nhiQm
c6ng tic Ding, doin th5 vir cric t6 chrfrc khic trong nhir truong

l. Gi6o vi6n ki6m nhiQm c6ng t6c c6ng doan thgc hiQn giim ttlnh mric tit5t
d4y theo quy <l!nh tai Th6ng tu s6 08/2016/TI-BGDDT ngdy 28 thrlng 3 n6m
ZOjO cria eO tr"-rg SO Gi6o duc vi Dio tao quy <l!nh chti a[ jiam dinhinric gid
d4y cho gi6o vi6n, giang vi6n lim c6ng.t6c c6ng doirr kh6ng chuy€n tr6ch trong
c6c co sd gi6o dsc c6ng l{p thuQc hQ thting gi6o dgc qu6c ddn..

2. Gi6o vi6n ki€m c6ng tric bi thu dodn, ph6 bi thu <loan c6p trudng duoc
huong chii dQ, chinh s6ch theo Quyi5t ttinh *r5 t:7zOt:lqo-ITg ngiy 06 th6ng 02
ndm 2013 cria Tht tuong Chinh pht v6 chd ttQ, chinh s6ch d6i voi c6n b0 Doan
thanh ni6n cQng san H6 Chi Minh, H$i sinh vi6n Viet Nam trong c6c co sd gi6o
dgc vi co sd d4y ngh6.

3. Gi6o vi6n ki6m thu ky hQi ttdng nhi trudng dugc giim2titiVtuan.

4. Gi6o vi€n ki6m tru&ng ban thanh tra nhAn ddn duo. c giam 2 ti.i/tuan.

5. DA dam bio ch6t luong giang d4y vi ch6t lugngc6ng t6c, m5i gi6o vi€n
kh6ng lim ki6m nhiQm gu6 2 chtc qr vir duo.c huong chrS d0 Cram <linh mirc titit
d4y cta chfc vr,r c6 si5 ti6t giirn cao nh6t.

DiAu 27. Ch6 dO giim tlinh mri,c ti6t d4y tl6i vri,i cdc d6i tuqng kh{c
GiSo vi€n t{p sg duq c giam 2 tie/tuan (moi hgp il6ng lan diu)
Girlo vi€n nt c6 con nh6 tt 12 th6ng trd xu6ng duo. c giam 3 tiist/ tuan

Di6u 28. Quy tt6i cdc ho4t tlQng chuy6n m6n khic ra ti6t a3y- dgy th6m
cid

l. Ngodi nhiQm vU giang d4y chinh d tr6n l6p, gi6o vi6n cdn phii thgc hiQn
nhtng ho4t dQng chuy€n m6n vd c6c ho4t dgng,kh6c theo s1r ptrdn c6ng cta Hi6u
trudng. ViQc quy ddi nh&ng hoat dQng ndy ra ti6t d4y de tinh s6 gid giang d4y cho
ttmg gi6o vi6n duo. c thUc hiQn nhu sau:

-t.- D6i voi gi6o vi6n dugc. huy <lQng ldm cQng eic vi€n thanh tra thi thoi gian
lim viQc mQt bu6i ttugc tinh bnng 5 tilit tllnh mric.

^i.- D6i voi gi6o vi6n duo. c huy dQng tham gia c6ng tric hudrng d6n, b6i dudng,
t$p huAn chuy€n m6n, nghiQp vU do Sd Girlo dgc vir Ddo t4o t6 chtc thi : I ti6t
giang day thuc tli dugc tinh beng 1,5 tii5t dinh mric.

. - 86o c6o ngo4i kh6a cho hqc sinh do nhd trutmg t6 chric (c6 gi6o an ho4c
dd cuong b6o c6o) thi sii tii5t b6o c6o thgc t6 duo. c tinh 1,5 sii tiiit ilinh mric.



- HiQu truong cin cri tinh hinh thgc ti5 quy ttigh viQc quy AOi ti6t day tttii
voi c6c c6ng viQc chuy6n m6n kh6c sau khi c6 f ki6n tl6ng j cria Girirn d6c Sd
Gi6o dpc vd Ddo t4o.

2.Dqy th€m gid: Gi6o vi6nd4y th€m gid duo.c huong phU trQi theo quy
d!nh, nhtmg kh6ng vuqt qu6 200 ti6t/n6m

c-D6r vor xsAx vrtx nAmr cHiNH
Di6u 29. Ch6 d0 vir tlinh mrfrc thdi gian lim viQc cia c6ng nhin vi6n

l. ChiS dO hm viQc : 40 gid/tuAn.

2. Thdi gian nghi ph6p nim: nghi rai trong n6m, <lim b6o sti ngiy nghi: 12

ngiy trong n[m (5 ndm c6ng tac dugc ting th6m I ngiy).

crilIoNG vrrr . QUy rRiNrr vA cAcH unlc cl..c,r QUyEr vAN
BAN HANH CHINH

Didu 30. Quin $ vin bin, hd so, tiri liQu vir thi tgc trinh giii quy6t
c6ng viQc

, - Quan tf v6n ban d6n: V[n thu tii5p nh6n vnn ban d"r], pna, lo4i so bQ, viro
s6, trinh v[n ban d6n HiQu m*rg; chuy6n giao vin ban tl6n b0 ph{n thyc hiQn,

theo d6i, tt6n <ltic viQc giii quyi5t van ban ttlin.

- Q9* $ vdn ban di: Vin thu thyc hiQn kiiim tra thi5 thtc vi ky thuat hinh
bny; glri s6 vd ngiry, th:lng, n6m cria vin bd,n, ding kj vdn ban di, nhan bin, d6ng
dZiu c.o quan ho{c lcj s6, lim tht tuc ph6t hanh, chuy6n phdt vi theo d6i vi-6c

chuyiSn ph6t v6n ban di, luu vdn ban tli thuc hiQn theo tlung quy chi5 giii quy6t
vin ban cria trudng.

Di6u 31. Xft ry hA so trinh vi th6ng b6o k6t qui
- HiQu truong vd Ph6 hi€u truong c6 tr6ch nhiQm chi d4o, ki6m tra, hudng

din vi€c xri lj h6 so fiinh vd th6ng b6o kiSt qua.

- fO tnrong vin phdng vi c6c nh6n vi6n thuQc vin phdng c6 tr6ch nhiQm
thyc hiQn nghiCm chi d4o HiQu truong vd Ph6 hiQu truong vO viQc xti lf h6 so
trinh vdth6ng b6o k6t qui

Didu 32. Thim quydn kj vln b6n cia HiQu truong, Ph6 hiQu tru6nrg vi
Tru&ng c6c tlon vi

HiQu truong ky thcec6c vin ban do trudrng ban hinh.

Ph6 higu tnr&ng ky thay HiQu trudng c6c vin bin thu6c linh v.uc dugc HiQu
truong phdn cdng php tr6ch, tru mQt s6 vin ban quan trqng ho{c c6 tinh ch6t tting
hqp do HiQu truong kj.

Khi HiQu trucrng ving m{t, Ph6 hiQu truong duo. c riy quy6n thudng trgc co
quan ki c6c vdn ban thuQc thim quyAn ctia HiQu trudng theo sg riy quy6n.
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Di6u 33. Trich nhiQm cta Vin phdng nhi trudmg trong viQc ban hinh
vin bin

l. Vnn phdng c6 tr6ch nhiQm sao y, so?n thio, ph6 bi6n, ni6m y6t c6c vin
ban theo chi d4o cria l6nh d4o Trudng vd chfu tr6ch nhiQm vd sU chinh x6c cria
vdn ban.

, 2. Thoi gian th6ng tin,ni6m yiit vfn bdn: c6n cri vdo nQi dung y€u cAu tinh
chit ph6p $ cta vin ban. HCt thoi han ni6m yilt, vin phdng c6 tnich nhiQm thu
h6i vi luu trfr theo quy dffi.

Di6u 34. Ki6m tra viQc thgc hiQn viln bin
-Tnich nhiQm thugc v6 c6c dcm vi chirc ndng.

-Tnlch nhi6m cria HiQu truong php tr6ch vin phdng.

cHtIor{c rx. T6 cHrIc cAc HQTNGHI VA CUQCHQP
Di6u 35. Cic logi hQi nghi vir cuQc hgp

l. H6i nghi p"{, b0 - c6ng chtc - vi6n chric, HQi nghi Cha m9 hgc sinh, c6c
hQi nghi chuy6n tl6 vA chuyEn mOn, vC c6ng trlc quan lf,-v6 c6ng tdc <t'oan th6, ud
ki6m tra &tu:h gi6, v6 qurin triQt cric chi th!, nghi quyiSt cria c6c c6p Hnh ttao.

2. C6c cuQc ho.p

- Ho.p BGH: I l6n /tuan vrio thti xiu hang tu6n;

- Hgp giao ban GVCN t tary tuan vdo sau tii5t 2 ttll biy;

_, . _ -- 
Hgp Li6n tich (BGH, T6 truong CM, yp, CT.CD, BT Doin, TKFD): I

ldn/thringtru6c khi t6 chfc hgp hQi d6ng. Khi can tniiit HiQu tnrong c6 th6 trigu
t4p ho.p b6t thuong

- Ho.p toin th6 co quan: I lflr/thring;

- E6i thopi giira l6nh tlgo nhd trudng voi dodn vi6n thanh ni6n I Hn/hgc k!
vdo gita hgc lc!;

- Hgp HQi d6ng truong 3 l6n/ndm hgc (Theo DiAu lQ ruong trung hqc)

- Hgp HQi <l6ng thi dua - khen thuong: theo y€u cAu c6ng viQc;

- Ho.p t6 chuy€n m6n 2 tuAn/ t l&r (Theo Di€u lQ trudng trung hgc)

- Hqp HQi tl6ng lcj luflt (niiu can *riiit;.
- Hgp Ban <lai di€n cha mg hgc sinh 3 lin/ndm hgc;

- Hgp HD xdt duyQt thi lpi, 614i, rdn luyQn hd: I lin/n6m.

DiAu 36. C6ng tic chuAn bi hQi ngh!, hgp

- T6 vIn phdng chju tr6ch nhiQm t6 chric c6c cuQc hQi ngh!, hgp: sip xi5p
phgng hgp, c6c di6u kiQn phUc vU hQi nghi ho. p; in 6n tai liQn, ph6n c6ng phUc ,u,
di€m danh.
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t .. : C-6c tructng !0 fpn dyVc nl{ c6ng.c6 tr6ch nhiQm so4n t}r6o nQi dung,
an dinh chuong trinh; bi6u m6u vdn bi.n; ra th6ng b6o triQu t$p, ra th6ng b6o k6t
luin.

Di6u 37. T6 ch{rc hgp, hQi nghi

l. Lenh tlao ph6 duyQt chuong trinh hQi hgp.

2. T6,VP chuAn Ui tlia tliiim hQi hgp vi c6c tti6u kiQn phUc vr,r hQi ho.p.

3. Truong c6c bQ ph{n duo. c phdn c6ng ra th6ng b6o triQu t{p.
4. Truong c6c bQ phfn dugc phAn c6ng <li6u khi6n d6n trinh hQi ho.p.

5. Truong c6c bQ phgn ra th6ng b6o ktit lufln hQi hgp.

6. VEn phdng ni6m yt5t c6ng khai th6ng b6o kiSt lufn.
Di6u 38. Vd ch6p hnnh ki lugt trong t6 chrri'c vi tham dg hgp vir hQi

nchi

l. ViQc ch6p hanh lcj lugt hgi hgp thgc hipn theo quy ch6, nQi quy co quan.

. 2. Thanh vi6n dg hop phii bio dam tham d1r ttung gid, kh6ng duo. c di muQn
vi! sorn; phei ghi ch6p diy tlti vio s6 cdng t6c.

3. T6t c6 c6c thanh vi6n tham dy cuQc ho.p c6 tr6ch nhiQm ch6p hanh dAy
dri c6c nQi dung k,5t lu{n cuQc hgp, hQi nghi.

4. Trong c6c cuQc ho.p, hQi 
"ghi, 

dt ci c6c thdmh vi6n tham dy phdi c6 thrii
tIQ nghi6m tuc, tham gia th6o lufln, ph6t bi,5u s6i n6i tr€n tinh thin xdy dgng, kh6ng
tluo. c ldm viQc ri6ng, kh6ng dugc sti dpng DTDD.

Didu 39. Cic cuQc hgp do cdp trGn triQu tgp hoic do co quan khic mdi

l. VIn thu trinh Hi6u truong c6c thdng tin vA cuQc ho.p.

2. HiQu truong cdn cri viro thu moi phdn c6ng lSnh d4o, trudng c6c don v!,
b0 phin vd c6 nhdn c6 li6n quan tham dg.

3. Cic cit nhdn duo. c phdn c6ng dU hqp c6 tr6ch nhiQm b6o c6o b6ng vEn
bdn, hof,c trpc ti6p voi Hi6u truong nfi aung, t6t lu{n cuQc hgp

4. Kffi phi cho ngtroi tham dg: quy dinh theo Quy chr5 chi ti6u nQi bQ cua rriong.

CHUONGx. TIEP c0xc nAx, rrfp xIIACH,DI CONG TAC
Didu 40. Cdng trflc ti6p girio vi6n, c6ng nhin vi6n, hgc sinh, CMIIS vir

nhin d6n.

l. C6ng t6c tii5p d6n thgc hiQn thutmg xuy6n vir theo llch tiiip diin cta
trudng.

2. Nguoi dugc phdn c6ng tiiip ddn phii c6 th6i ttQ ni€m nd, An cAn, chu d6o,
xt lf c6 lf c6 tinh, phii c6 t6c phong tlung chuin theo nQi quy co quan.
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3. NQi dung, ki5t lu$n ti6p d6n ph6i duo. c th6ng tin &iy dri, kip thd cho HiQu
truong vi c6c l6nh tl4o kh6c c6 li6n quan.

Di6u 41. Gi6i quy6t don, thu khi6u nqi, t6 c6o

l. Vi* ti6p nh{r! giei quy5t Aon ttru trgc hiQn theo Lu6t knii5u nai, t5 cao hien
henh.

. 2. ffiQu tnrong EVc tiCp ti€p nhan don thu, hqp c6c bQ ph5n co [€n quan diSttriSng

nh5t cach giA quyi5t, ph6n c6ngtnich nhiQm cho sSnh&u tlon d, b0 phin gai qyiSt

. 3. VIn phdng c6 r6ch nhiQm ni6m y6t c6ng khai k6t qun gini quyiit tlon thu
khi6u n4i t6 c6o sau khi c6 k6t luAn chinh thric cria HiQu truong.

Di6u 42. Ti5p khich trong nrni,c tl6n lim viQc vriri trutmg, lSnh tlgo
trutrng

Hi-6u trudmg quyi5t dfnh, phAn c6ng ti5 chtc thlrc hiQn.

C6c truong don vf, bQ phfn vn c6 nhdn tham gia tirlp kh6ch phai c6 th6i tl6
niAm nd, thin thiQn, chu d6o, kh6ng duo. c lem <fi6u gi cohgi d6n uy tin cria nhdr

ffit g, kh6ng can td vi€c day hgc cria trudng.

Kinh phi tiiip kh6ch dugc thlrc hiQn theo quy chii chi ti6u nQi bQ cta trucmg.

Didu 43. Ti6p khich nrni,c ngoii
Chi dugc tirip khi c6 sg ch6p thu4n cria c6p tr6n vd c6 sg chi tl4o truc tii5p

cta HiQu tru&ng.

Nguoi tii5pkh6ch nu6c ngoiri ngodi nhiing quy <linh tiiSp kh6ch chung, phii
thUc hiQn quy ch,5 b6o m{t th6ng tin, khdng lim ttiAu gi anh huong aiin danh dU
qu6c gi4 uy tin nhi trudng.

Didu ,t4. Di c6ng tdc trong nufc
C6 nhan, don v! di c6ng tric thpc hiQn theo nQi dung thu moi, thu triQu tgp

vd phii duo. c HiQu truong ph6 duyQt, ph6n c6ng thgc hiQn.

Kinh phi c6ng t6c thgc hiQn theo Quy chti chi ti6u n6i bQ cria tnrdng.

, Nguoi di c6ngt6c, sau khi hoanthdnhnhiQm vu, phii b6o c6obdngv6nban
k6t qui c6ng t6c cho HiQu trudng.

cEuoNG xr. cffi D0 BAo cAo, rn6nc rrN
Di6u 45. Ch6 dO b5o c6o th6ng tin cia IIiQu tru&ng

Thgc hiQn theo y€u ciu, chi <l4o cta c6p tr6n.

. Th1rc hiQn theo y€u c6u crla cric cn nhan, don t, b0 phan theo ttmg vU viec cU

thc.

Thgc hiQn ctrii a6 bao mlft th6ng tin.

Dilu 46. Tnlch nhiQm b6o c6o cta Ph6 hi$u tru&ng vrfii HiQu tru0ng
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l. Thlrc hiQn theo y6u cAu, chi dpo cria c6p tr6n vi HiQu trucng.

2. ThUc hiQn theo y6u ciu cria c6c c6 nhdn, don vi, bQ ph$n trong phin vi6c
<Iugc giao vir chiu tnich nhiQm.

Di6u 47. C6c tlcrn vi thuQc truong b6o c6o l6nh tlSo trulng
l. Thlrc hi-6n theo ydu ciu, chi tl4o cria HiQu trudng.

2. Thlrc hiQn theo y6u cAu cta c6c c6c nhin, thdnh vi6n cria don vi, b0 phfln
minh phu h6ch. N6i dung b6o crlo phti dugc l6nh tlpo trudng phd duyQt.

Didu 48. Cung c6p th6ng tin vd ho4t tlQng cta cric tlon vi thuQc trutrng

l. Trudng chi cung c5p th6ng tin cho c6c cs qua& don vi, du luQn ngoii tuong
khi:

- Duo. c sg ch6p thufn cta c6p tr6n.

- Chi cung cip cicthdng tin thuQc pham vi quirn ly cua trudrng.

2. HiQu truong quytit tlinh vC nQi.dung, c6ch thric, phuong tiQn cung c6p
th6ng tin vri chlu tr6ch nhiQm cao nhdt v6 viQc cung c6p th6ng tin niy.

3. Cdc thanh vi6n khSc trong nhi trudrng kh6ng tlugc tgr y, tuy tiQn cung
cdp, ph6t lin cdc th6ng tr1 c6 li6n quan d€n trudrng ctro t6t n .o quuq don vl, c6
nh6n niro ngodi trulng.n6u chua tluo. c sg tl6ng y cta Uipu ffifog, tt6ng thoi li6n
doi chiu tr6ch nhi6m v€ nQi dung th6ng tin mir minh cung cdp.

DiAu 49. Cung c6p th6ng tin v6 hoqt tlQng cria trudng
1. ViQc ph6t ng6n, cung c6p thdng tin cho b6o chi: Hi€u trudng ld nguoi

ph6t ng6n, cung c6p th6ng tin chinh thric oia truong cho b6o chi.
2. ViQc dua th6ng tin l6n ci5ng th6ng tin cria trudng do HiQu trudng quy6t

tllnh vi chi d4o cho c6c b0 phQn chtc ndng thuc hiQn.

CHITOT.'{G XII. TRACH I\IHIEM THI HANII
Di6u 50. Tr6ch nhiQm pn6 Ul5n quy ch6 lim viQc.

t. t6t ci c6c bQ phQn, thimh vi€n cria trudrng c6 tr6ch nhiCm ph6 bit5n, qurin
triQt, thuc hiQn c6c chuong vd tli6u lQ cira quy ch6 niy sau khi quy ct i5 duo. c lcj vd
ban hanh chinh thric.

2. Quy chi5 niy c6 hi€u lyc kii tu ngdy lcj ban hinh.

Di6u 51. Trich nhiQm tri6n khai, tl6n tI66 thr;c hiQn.

l. C6c thanh vi6n lEnh d4o, truong b0 phin, l6nh <Ipo c6c tloirr th6, gan dAi
dien CMHS c6 tr6ch nhiQm tri6n khai, d6n d6c thuc hiQn quy ch6 ndy.

2. Quy ch6 ldm viQc ph6i dugc c6c thdnh vi6n trong trudng th6o luQn, bdn
bpc, th6ng nh6t truOc ktri HiQu tru&ng lcf ban hinh./.


