SO GD&DPT QUANG NINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT CO TO Péc lap - Tu do - Hanh phic

TIEU NOI BO NAM 2024

b5/ TRUNG H 0(~
Ban hanh theo Quy&H@NSE0/PD-THPTCT ngay 02/01/2024 ciia Hiéu trudng
Triwong THPREH Y8 ¥&vigt/ban hanh Quy ché chi tiéu ngi bg nam 2024 )

ar
Dugwéf

A.Muc dich xay dung quy ché chi tiéu ndi bd

1. Tao quyén chi dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu trudng
don vi va can bd, vién chirc trong don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2. La can ctr dé Kho bac Nha nuéc quan ly, kiém soat thanh todn cac khoan chi
tidu ctia don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan ly cap trén, co quan tai
chinh va céc co quan thanh tra, kiém toan theo ddi, kiém tra theo quy dinh.

3. Sir dung tai san ding muc dich, cé hiéu qua.

4. Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

5. Cong bang trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hit va gitr
duogc nhitng ngudi ¢6 nang luc trong don vi.

B. Nguyén tic xiy dung quy ché chi tiéu ndi by

1. Quy ché chi tiéu ndi bo bao gdm cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan dinh
muc chi tiéu ap dung théng nhét trong don vi, dam bao don vi hoan thanh nhiém vu
chinh tri dugc giao, thuc hién hoat dong thuong xuyén phu hop véi dac thu cua don
vi, str dung kinh phi tiét kiém, cé hiéu qua va timg budc nang dan thu nhap cua can
bg, vién chirc, lao dong don vi;

2. Quy ché chi tiéu ndi bd cin cir vao yéu cau, ndi dung va hiéu qua cong viéc
trong pham vi nguén tai chinh duoc s dung, thu trudng don vi su nghiép cé thu
duoc quyét dinh muc chi quan ly, chi nghiép vu pht hop véi yéu cau thuc té va kha
nang tai chinh cta don vi. Moi chi tiéu phai dam bao day di hoa don, chimg tir hop
phap;

C. Noi dung xiy dung quy ché chi tiéu ndi bj:

1. Ngudn thu sy nghiép

Can cr Nghi quyét sé 65/2021/NQ-HPND ngay 09/12/2021 cua Hoi dong
nhan déan tinh Quang Ninh quy dinh mirc hoc phi ddi véi co so gido duc mam non,
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gido duc phd thong cong lap cua tinh Quang Ninh tir nam hoc 2021-2022 dén niam
hoc 2025-2026.

- Mitre thu (mure hd trg) cu thé:

+ Hoc ky II nam hoc 2023-2024 (TU thang 01 dén thang 5/2024): Muc thu:
200.000d/thang/ hoc sinh.

+ Hoc ky I nam hoc 2024-2025 (Tir thang 9 dén thang 12/2024): Muc thu:
200.000d/thang/ hoc sinh.

I1. N§i dung chi

1. Chi tién lwong cho can bg, vién chirc, nguoi lao dong va cac khoan phu
cap, dong gop theo tién lwong do Nha nuéce quy dinh doi véi don vi su nghiép
cong; chi tién cong theo hop dong vu viée:

Tién lwong

Theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu vé ché do
tién luong dbi voi can bom cong chire, vién chire va luc lugng vii trang.

Mirc luong co s& theo quy dinh hién hanh cua Nha nuéc. Cén ci theo Nghi
dinh s6 24/2023/NP-CP ngay 14/05/2023 cta Chinh phu vé quy dinh muc luong co
s& dbi vai can bo, cong chuc, vién chirc va luc lugng v trang.

Truong hop nguoi lao dong nghi viéc huong Bao hiém x3 hoi s& dugc thanh
toan theo ché d6 Bao hiém x4 hoi hién hanh.

Phu cdp chirc vu

- Thuc hién theo thong tu sé 33/2005/TT-BGD&DT ngay 08/12/2005 cua B
Gigo duc va Pao tao vé viéc hudng dan tam thoi thuc hién ché do phu cz“ip chuc vu
1anh dao trong céac co s¢ gido duc cong lap.

Déi véi don vi: Truong THPT hang I11

+ Hiéu truong hé s6: 0,45

+ Pho hiéu truéng hé s6: 0,35

+ T6 trudong chuyén mén va van phong hé 56: 0,25

+ T ph6 chuyén mon va vin phong hé 56: 0,15

Phu cdp khu vue

- Thuc hién theo théng tu lién tich s6 11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-



UBDT ngay 05/01/2005 cua Bo Néi vu, B6 Lao dong Thuong binh va Xa hoi, Bo Tai
chinh va ij ban dén toc vé viée hudng dan thue hién ché do phu ca“ip khu vuec.

Déi véi don vi: Hé so phu cép khu vuc 0.7

Phu cap dic biét

- Thyc hién theo thong tu s6 09/2005/TT-BNV ngay 05-01-2005 cua Bo Noi
vu vé viéc hudng dan thuc hién ché do phu cép dic biét dbi voi can bd, cong chir,
vién chuc va luc lugng vu trang.

Péi véi don vi: Biang 30% so v6i mirc luong hién hudng cong véi phu cap
chttc vu lanh dao va phu cap tham nién vugt khung (néu co).

Phu cip wu dii

- DBéi v6i can bd quan li, gido vién: Thong tu s6 27/2018/TT-BGDDT cua Bo
Gido duc va Pao tao: Stra ddi, bé sung diém a khoan 3 Diéu 1 Théng tu lién tich s6
68/2011/TTLT-BGDDT-BNV-BTC-BLDTBXH ngay 30/12/2011 cua Bo Gido duc
va Pao tao, Bo Noi vu, B Tai chinh, B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng
dan thuc hién mot sb diéu cua Nghi dinh s 54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cua
Chinh phu vé ché do phu cép tham nién dbi v6i nha gido va diém a khoan 2 Muyc I
Théng tu lién tich sé 01/2006/TTLT-BGDBT-BNV-BTC ngay 23/01/2006 cta B
Giao duc va Pao tao, Bd Noi vu, Bo Tai chinh huéng dan thuc hién Quyét dinh s6
244/QD-TTg ngay 06/10/2005 cua Thu tuéng Chinh phu vé ché do phu cap uu dai
déi véi nha gido dang truc tiép giang day trong cic co so gido duc cong 1ap; Can cur
theo thong tu lién tich s& 01/2006/TTLT-BGD&DT-BNV-BTC ngay 23-01-2006 cua
Lién bd: BO Giao duc va Pao tao - B Noi vu - Bo Tai chinh vé viée hudng dan thuc
hién Quyét dinh sb 244/2005/QD-TTg ngay 06-10-2005 cuia Thu tudng Chinh phi vé
ché d6 phu cap uvu dai doi véi nha gido dang truc tiép giang day trong cac co so gido
duc cong lap.

Tai don vi: Mirc phu cip uu dai duge hudng = Mire luong téi thiéu chung x [hé
sé luong theo ngach, béc hién huong + hé sé phu cap chic vu lanh dao (néu cé) + %
(quy theo hé s6) phu cap tham nién vuot khung (néu ¢6)] x ty 1é 35% phu cap uu dai.

- Pbi v6i nhan vién y té: Thuc hién theo Nghi dinh sé 56/2011/ND-CP ngay
04/7/2011 cua Chinh pha vé Quy dinh ché d6 phu cp wu dai theo nghé ddi véi cong



chtrc, vién chitc coéng tac tai cac co so y té cong lap; Théng tu lién tich sb
02/2012/TTLT-BYT-BNV-BTC ngay 19/01/2012 ctia Bo Y té - Bo Noi vu - Bo Tai
chinh vé viéc Hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 56/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cua
Chinh phu Quy dinh ché d¢ phu cp wu dii theo nghé dbi véi cong chirc, vién chic
cong tac tai cac co sO'y té cong lap

Tai don vi: Bing 20% so véi mirc luong ngach, bac hién huéng cong phu cap
chuc vu lanh dao, phu cép tham nién vuot khung (néu co).

Phu cip tham nién nghé

Can ctr theo Nghi dinh sé 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cta Chinh phu vé
ché do phu cép tham nién déi v4i nha giao.

Déi véi domn vi:
Nha gido tham gia giang day, gido duc c6 dong bao hiém xa hoi bét bugc du 5 nam
(60 thang) duoc tinh huéng phu cép thim nién bang 5% muc luong hién huéng cong
phu cap chirc vu lanh dao va phy cép tham nién vuot khung (néu c6). Tir nam thi sau
tré di, m&i nam (du 12 thang) duoc tinh thém 1%.
Phu cap thdm nién dugc tinh tra cing ky luong hang thang va dugc dung dé tinh
déng, huéng bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép.
Céch tinh murc tién phu cap tham nién hang thang:

Hé s6 luong theo chirc danh
Mtrc luong co

: nghé nghiép vién chirc con Muc (%) phu ca
Mirc tién phu . . . p’ . s do Chinh phu ) ;
" ; = hé s0 phu cap chirc vu lanh x ) x thdm nién  duoc
cap tham nién , : quy dinh timg
dao., phu cap tham nién vuot . hudng
thoi kv

khung (néu c6) hién huong

Phu cip tham nién viot khung

Can cu Thong tu 04/2005/TT-BNV ngay 05-01-2005 cua B§ Noi vu vé hudng
dan thuc hién ché dé tham nién vuot khung doi véi can bo, cong chire, vién chuc;
Théng tu 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bé Noi vu stra ddi, b sung ché do
nang bac luvong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché do phu céip tham
nién vuot khung déi véi can bo, cong chire, vién chire va ngudi lao dong.

D6i véi dom vi:

Can b, cong chtrc, vién chirc da c6 3 nam (di 36 thang) xép béac luong cudi
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cung trong ngach cong chirc, vién chirc tir loai A0 dén loai A3 cua bang 2, bang 3
quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh
phu thi dugc huong phu cap tham nién vuot khung bang 5% mirc luong ctia bac
lwong cudi cung trong ngach hoic trong chirc danh dé; tir nam thir tu tro di, moi nam
6 du hai tiéu chudn huéng phu cip thim nién vuot khung duoc tinh huéng thém 1%.

Can bd, cong churc, vién chirc da cé 2 nam (du 24 thang) xép bac luong cudi
cung trong ngach cong chure, vién chirc loai B va loai C cua bang 2, bang 3 va ngach
nhan vién thira hanh, phuc vu xép luong theo bang 4 quy dinh tai Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phu thi duoc hudng phu cap
tham nién vuot khung bang 5% murc luong cua bac luong cudi clng trong nghach do;
tir nim thtr ba trd di, mdi nam c6 du hai tiéu chuan huong phu cdp tham nién vuot
khung dugc tinh hudng thém 1%.

Phu cép thdm nién vuot khung duge dung dé tinh dong bao hiém xa hoi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép.

Phu cip khic:

- Ché dp boi dudng va ché dé trang phuc déi véi gido vién day thé duc thé
thao: Thuc hién theo Quyét dinh sé 51/2012/QD-TTg ngay 16 thang 11 nim 2012
ctia Thi tuéng Chinh pht va cong van s6 06/CNTT&CTHSSV ngay 02 thang 01 nam
2013 vé viéc quy dinh vé ché do boi dudng va ché do trang phuc dbi véi gido vién,
giang vién thé duc thé thao:

+ Chi ché d6 boi dudng dugc tinh bing 01% mirc luong tbi tiéu chung cho 01
tiét giang thuc hanh va dugc dugce chi tra cung vi thoi diém chi tra tién luong hang
thang.

+ Ché do trang phuc duoc cap 02 bd quan 4o thé thao dai tay/nam; 02 doi gidy
thé thao/nam; 04 doi tat thé thao/nim; 04 ao thé thao ngan tay/nam, duoc cép 1
lan/ndm vao thoi diém dau nam hoc, khoan trang phuc véi s6 tién la: 2.000.000 dong.

- Ché dp béi dwiang va ché dp trang phuc doi véi gido vién day gido duc quic
phong - an ninh: Thuc hién theo Nghi dinh s6 05/2020/ND-CP ngay 03/01/2020 cua
Chinh pht v& bai bd mot s vin ban quy pham phép luat do chinh phu ban hanh:



- Chi ché do bdi dudng duge hudng 01% mirc luong tbi tiéu chung cho 01 tiét
giang hodc gio giang theo phan phéi chuong trinh.

- Puoc cép phat trang phuc dong bo theo kiéu ddng quan phuc si quan hién
hanh. Mot bo trang phuc bao gém: qué"m dai, ao dai, day lung, mu mém( hoac cing),
giay da, bit tat, bién tén do co s& gido duc, dao tao quy dinh.

- Chi phu cip déc hai cho cdn bg, céng chire, vién chirc lam cong tic thiét bi
truwong hoc: thuc hién theo Thong tu s6 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/

2005 ctia B Néi vu vé viée hudng dan thuc hién ché do phu cép doc hai, nguy
hiém dbi véi can bo, cong chuec, vién chuc. Pugc huong phu cép trach nhiém 0,2.

Chi thanh toan gido vién thinh giang:

Can cir Thong tu sd 44/2011/TT-BGDDT ngay 10/10/2011 cua B$ Gido duc
va Dao tao ban hanh quy dinh vé ché do thinh giang trong céc co s& gido duc;

Can c Thong tu sé 11/2013/TT-BGDDT ngay 29/03/2013 cua B Gido duc
va Dao tao stra doi, bd sung mot sé diéu cua quy dinh vé ché do thinh giang trong céc
co so gido duc ban hanh kém theo Thong tu s6 44/2011/TT-BGDDT ngay
10/10/2011 cua Bo Giao duc va Dao tao;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NDP-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Can cu Coéng van sd 2725/SGDDT-TCCBQLCL ngay 26/9/2021 cua So
GD&PT Quang Ninh vé viéc huéng dan hop dbng thinh giang dbi véi gio vién.

- H tro gi4o vién thinh giang: 160.000d/tiét day;

- Chi thanh toan hop dong gido vién thinh giang khong phai la vién chuc voi
murc chi khong qua 70% muc luong khoi diém theo bang cap.

Phu cip thém gio

Thuc hién theo Théng tu sé 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay
08/3/2013 cua Lién bo Bo Gido duc va Dao tao - B Noi Vu - Bo Tai Chinh vé
huéng dan thuc hién ché d6 tra luong day thém gid dbi voi nha gido trong cac co sO
giao duc cong lap, cu thé:

Tién luong day thém gio = s6 gio day thém x tién Iuong 01 gid day thém.

Tién luong 01 gio day thém = Tién luong 01 gio day x 150%

Téng tién luong 12 thang trong nam hoc S6 tuan day



Tién luong 01 gio day = X
Dinh muc gior day/nam 52 tudn

Trong do:

Téng tién luong cua 12 thang trong ndm hoc: téng tién luong ngach béc chiic
vu va phu cép.

DPinh muc gid day/nam:

+ Pinh mirc véi gido vién = (Pinh muc tiét day(tiéu chuan gio giang)/tudn) x (
S& tuan danh cho giang day va cac hoat dong gido duc/nam hoc).

+ Dinh muc voi hiéu truong, phé hiéu truong = (Dinh mirc tiét day/tudn) x ( S6
tuan danh cho giang day va cac hoat dong gido duc/nam hoc).

V& co ban khong bé tri [am thém gid, céc bd phén cong tac lam viée theo ché
do chuyén mon khoan cong viéc, truong hop déac biét phai lam thém gio dé dam bao
tién d6 thi phai ¢ van ban ghi rd noi dung, thoi gian thuc hién va cé y kién cta thu
truong madi dugce thanh toan theo quy dinh.

- Thanh toan lam thém gid thuc hién thanh toan theo ché do hién hanh.

Phu cip wu ddi gidng day nguoi khuyét tit:

Can ctr theo Nghi dinh s 28/2012/NB-CP ngay 10/4/2012 cia Chinh phi: Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb didu cua Luét ngudi khuyét tat.;

Thuc hién Céng vin sé 387/SGDDT-KHTC ngay 28/02/2018 ciia So GD&PT
Quang Ninh vé viéc lap dur toan kinh phi chi tra cho gido vién truc tiép giang day

ngudi khuyét tat. Cu thé nhu sau:

Phu cap uu dai B Tong so gio thuc té
_ _ Tién luong 01 gi¢ day cua
giang day nguoi = L X 0.2 X  giang day & lop co
1 gido vién )
khuyét tat nguoi khuyét tat
Cac khoan dong gop

- Bao hiém xa hoi. Y té, that nghiép (BHXH, BHYT, BHTN,); thuc hién theo
Luat Bao hiém x3 hoi nam 2014; Quyét dinh s6 595/QD-BHXH ngay 14/4/2017 vé
Quy trinh thu bao hiém xa héi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan
lao dong, bénh nghé nghiép; cap so bao hiém xa hoi, thé bao hiém y té; Quyét dinh sb
505/QD-BHXH ngay 27/3/2020 vé Stra ddi, bd sung mot sé diéu quy trinh thu bao

hiém xa hdi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh
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nghé nghiép; quan ly s6 bao hiém x3 hdi, thé bao hiém y té ban hanh kém theo quyét
dinh sb 595/QD-BHXH ngay 14/4/2017 cua Tong Giam déc Bao hiém xa hoi Viét
Nam va cac van ban hién hanh.

- Céan cur theo Nghi dinh s6 191/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét vé tai chinh céng doan.

Déi véi don vi:

+ BHXH: nguoi lao dong dong 8%. don vi dong 17.5%

+ BHYT: nguoi lao dong dong 1,5%, don vi dong 3%

+ BHTN: nguoi lao dong dong 1%, don vi dong 1%

+ KPCD: Pon vi dong 2%;

Hop dong thué muwén bao vé: 3.250.000 dong/thang.

Hop dong thué muén tap vu: 3.250.000 dong/thang

Ché d6 nghi phép nam:

Can cir Nghi dinh 145/2020/ND-CP huong dan Bo luat Lao dong
45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.

Hang nam CB, GV, NV duoc nghi phép theo tiéu chuén, dugc vé qué tham gia
dinh, b6 me dé, bd me chéng, chéng, con hoac tham qué quan. Pugc thanh toan tién
vé tau, xe theo thuc té va huéng ché do 2 ngay luu tri (Mic thanh toan theo ché do
cong tac phi hién hanh)

2. Chi thue hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé khi dwoc co quan ¢
thAm quyén tuyén chon hoic giao truc tiép theo quy dinh ciia phap luat vé khoa
hoc va cong nghé (khong co).

3. Chi thué chuyén gia, nha khoa hoc, nguoi c6 tai nang dic biét thue hién
nhiém vu ciia co’ quan, to chire, don vi (khéng c6);

4. Chi hoat dong chuyén mon, chi quan ly

Can ctir vao nhiém vu dugc giao va kha nang ngu?)n tai chinh, don vi duoc
quyét dinh mtrc chi hoat dong chuyén mon nhung toi da khoéng vugt qua muc chi do
co quan nha nudc co thAm quyén quy dinh, cu thé:

- Chi hoat dong chuyén dé, td chirc cac hoi thi cdp truong: Thanh toan theo

thuc té, trang tri khanh tiét, nudc uéng, hoa tuoi...theo murc chi hoi nghi.



- Chi mua hang hoa, vat tu phuc vu chuyén mon: Chi theo thuc té khi dugc
hiéu truong duyét ké hoach (to trinh, van ban dé nghi...).

- Chi td chirc L& Khai giang, toa dam ky niém ngay nha gido Viét Nam

murc chi hoi nghi.

- Chi van nghé, vii didu thé thao, dién kinh, Hoi khoe phu Pong, hdi thao qudc
phong, TDTT, thi hoc sinh giéi cap Huyén, Tinh, Toan qudc:

Lap bang du tru trudc khi to chirc phai duoc Hiéu truong phé duyét. Chimg tir
phai day du, hop 1&, hop phap. Theo quy dinh hién hanh.

- Tién tau xe: Chi theo thuc té.

- Tién khoén ngu: 90.000d/nguoi/ngay;

- Tién bdi dudng tap luyén, thi ddu va cac muc chi khac theo Quyét dinh
07/NQ-HDPND ngay 09/12/2022 cua Hoi dong nhan dan tinh Quang Ninh vé viéc quy
dinh ndi dung, muc chi td chie cac ky thi, cude thi, hoi thi trong linh vuc giao duc
cua tinh Quang Ninh.

5. Chi thwong xuyén thue hién cong viée, dich vu thu phi theo quy dinh
cua phap luat phi, I¢ phi;

Cin ctr theo Nghi quyét s6 65/2021/NQ-HDND ngay 09/12/2021 cua Hoi dong
nhan dan tinh Quang Ninh v¢é viéc Quy dinh mirc hoc phi ddi véi co so gido duc mam
non, gido duc phé thoéng cong ldp cua tinh Quang Ninh tir ndm hoc 2021-2022 dén
nam hoc 2025-2026.

- Mirc thu cu thé:

+ Hoc ky II ndm hoc 2023-2024 (TU thang 01 dén thang 5/2024): Mirc hd trg:
200.000d/thang/ hoc sinh.

+ Hoc ky I nam hoc 2024-2025 (Tir thang 9 dén thang 12/2024): Muc thu:
200.000d/thang/ hoc sinh.

- Néi dung chi:

+ Chi cai cach tién luong.

+ Chi hoat dong chuyén dé: Thanh toan theo thuc té.

+ Chi dién, nudc: Theo thuc té.



+ Chi cong tac chuyén mon.

+ Chi cong tac phi.

+ Chi thué muon.

+ Chi mua hang hoa, vat tu phuc vu chuyén mon: Chi theo thuc té gido vién
mua khi dugc Hiéu truong nha truong duyét ké hoach.

+ Chi mua sim, stra chira tai san, thiét bi day hoc va ding chung.

6. Chi cong tac phi, dao tao - bdi dudng, hoi nghi va tiép khach:

*Chi cong tac phi:

Thuc hién theo cong van s6 5806/UBND-TM3 ngay 09 thang 08 nam 2017 cua
UBND tinh V/v thuc hién ché do cong tac phi, ché dd hoi nghi ddi véi cac co quan
nha nudc va don vi su nghiép cong lap. Murc chi cu thé nhu sau:

Péi twong: Can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng theo quy dinh
cua Phép luat trong céc co quan, don vi dugc cap c6 tham quyén cir di cong tac trong
nudc.

Quy dinh chung, ché dp thanh todn cong tic phi:

- Cong tac phi la khoan chi phi dé tra cho nguoi di cong tac trong nudc bao
gom: Tién tau xe di lai, phu cap luu tru, tién thué phong nghi noi cdng téc, cude hanh
ly, tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu co).

- Thoi gian duge hudng cong tac phi la thoi gian cong tac thuc té theo vin ban
phé duyét cua ngudi ¢o tham quyén cir di cong tac hoac gidy moi tham gia doan cong
tac (bao gom ca ngay nghi, I¢, tét theo lich trinh cong téc, thoi gian di duong).

- Cac diéu kién dé dugc thanh toan cong tac phi;

+ Thuc hién dugc ding nhiém vu duoc giao;

+ Pugc Thu trudng co quan, don vi, cu di cong tac;

+ C6 du chung tir dé thanh toén theo quy dinh tai quyét dinh nay;

- Nhiing truong hgp sau day khong dugc thanh toan cong tac phi;

+ Thoi gian diéu tri, didu dudng tai cac co so'y té, nha diéu dudng, dudng stc;

+ Nhitng ngay di hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han da dugc
huéng ché do dbi voi can b di hoc;

+ Nhing ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

10



+ Nhirng ngay duoc giao nhiém vu thuong trd hoac biét phai tai mét dia
phuong hodc co quan khac theo Quyét dinh cta cap dudi c6 tham quyén.

Ché dp thanh todn cong tic phi.

- Nguoi di cong tac dugce thanh toan tién tau, xe bao gém: Vé tau, xe van tai
cong cong tir co quan dén noi cong tac va nguoc lai. Cude qua pha, do ngang cho ban
than va phuong tién cia nguoi di cong tac, phi sir dung duong bd va cude chuyén cho
tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac (néu c6) ma nguoi di cong tac da truc tiép chi
tra. Thanh toén theo gia vé thuc té (Gia vé trén khong bao gom cac chi phi dich vu
khac nhu: Tham quan du lich, céc dich vu dac biét theo yéu cau)

- Phu cép luu tra: Phu c¢ap luu tri la khoan tién do co quan, don vi chi tra cho
nguoi di cong tac phai nghi lai noi dén cong tac dé hd tro tién an va tiéu vat cho
nguoi di cong tac, dugc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi vé co quan, don vi
cia minh (Bao gdm thdi gian di trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac).
Phu cép luu tri duoc quy dinh cu thé nhu sau:

Mirc phu cap 150.000 dong/ngay/ngudi cho truong hop ngudi di cong tac co
ngu lai qua dém, truong hop di cong tac cac dao khac trong Huyén:
100.000d/ngay/ngudi.

- Tién thué phong nghi: Thanh todn theo hinh thitc khodn:

+ Pi cong tac & quén, thanh phé thude thanh phd truc thuée Trung uong va
thanh phd 1a dé thi loai I thudc tinh, mirc khoan: 350.000 dong/ngay/ngudi.

+ Pi cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh ph(") tryc thude trung uong, tai thi
xa, thanh phé con lai thude tinh, mirc khoan: 300.000 dong/ngay/ngudi.

+ Di cong tac cac vung con lai, mirc khoan: 250.000 dong/ngay/ngudi.

+ Di cong tac tai cac dao khac trong Huyén, muc khoan: 200.000
dong/ngay/nguoi.

- Truong hop di cong tac cung doan, cung gidi thi dugc thanh toan theo mirc
khoan 250.000 dong/ngay/ngudi.

- Chi khoén céng tac phi: Tir 15 ngay tro di méi duoc thanh toén tién va dugc
tra cung ky luong hang thang:

+ Khoén cong tac phi cho ké toan: 300.000d6ng/thang;
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+ Khoan cong tac phi cho vén thu: 150.000d6ng/thang.

* Chi boi dudng, dao tao: Can cir thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/03/2018
ctiia Bo Tai chinh hudng dan viéc 14p du toan, quan ly, str dung va quyét toan kinh phi
danh cho céng tac dao tao, boi dudng can bd, cdng chie, vién chie; Can cir nghi
quyét 138/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 cua Hoi dong nhan dan Tinh Quang
Ninh vé viéc quy dinh muc chi dao tao, boi dudng can bd, cong chire, vién chirc trong
nudc trén dia ban Tinh Quang Ninh.

Chi hoc phi va chi phi dao tao.

Chi hé tro kinh phi mua tai liéu hoc tap bat budc.

Chi hdé trg mot phan tién an trong thoi gian di hoc tdp trung:
100.000%/1ng/ngay.

Chi hd tro chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tdp (Mt lugt di va vé; nghi 1€,
tét);

Chi hd tro tién thué chd nghi trong nhimg ngay di hoc tap trung tai co so dao
tao trong truong hop co so dao tao va don vi t6 chire dao tao xac nhan khéng bo tri
duoc chd nghi, mirc chi: 300.000d/1ng/1 ngay (Truong hop da duoc bé tri chd nghi
thi khong duoc hd tro).

* Chi hoi nghi:

Thuc hién theo thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai Chinh
vé quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi Hoi Nghi; Nghi quyét 58/2017/NQ-
HBND quy dinh muc chi cong tac phi, chi hi nghi d6i vi co quan nha nudc, don vi
su nghiép cong lap, td chirc chinh tri, t6 chire chinh tri - xa hoi, td chirc hoi str dung
kinh phi do ngan sach nha nudc hd tro thuoc dia phuong quan ly trén dia ban tinh
Quang Ninh; Cong van s6 5806/UBND-TM3 ngay 09/8/2017 cua UBND tinh V/v
thuc hién ché do cong téc phi, ché do hoi nghi déi véi cac co quan nha nude va don
vi su nghiép cong lap.

Déi tuong 4p dung ché db chi tiéu hoi nghi theo quy dinh tai Quyét dinh nay la:
hoi nghi so két va téng két, chuyén d&, hoi nghi CB-VC-LD, hdi nghi tong két nam,
hoi nghi tap hun trién khai nhiém vu cong tac, hoi nghi theo nhiém ky do lanh dao

nha trudng quyét dinh. Mic thanh toan tdi da khong qua:



- Tién van phong pham, tai liéu... phuc vu cho hdi nghi: theo héa don thyc té.

- Tién nudc ubng: 20.000%/1 budi(nira ngay)/dai biéu

- Chi tién trang tri khanh tiét can cr thuc té khéng qua 2.000.000%/hoi nghi

* Tiép khach:

Thuc hién theo Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bo Tai
chinh Quy dinh ché do tiép khéach nudc nude ngoai vao lam viée tai Viet Nam, ché do
chi té chirc hdi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiep khach trong nudc;
Nghi quyét sé 189/2019/NQ-HPND ngay 30/7/2019 cta Hoi dong nhan dan tinh
Quang Ninh vé viéc quy dinh murc chi tiép khach nudc ngoai, chi t6 chirc hoi nghi
quéc té tai Viét Nam va ché do chi tiép khach trong nudc.

- Chi moi com than mat (ddi voi cac truong hop can thiét phai tiép cac doan
khach dic biét) tdi da khong qua 200.000d/suat.

7. Sir dung van phong pham, ché nuwéc

* Sir dung van phong pham:

- Chi vin phong pham: Nha truong thuc hién mua trén thuc té s6 VPP str dung
trong ngudn kinh phi dugc cip. Theo hoa don thuc té trén tinh than tiét kiém.

- Khoan str dung cho mdi GV cu thé nhu sau: 500.000 déng/ngudi/nam hoc.

- Chi vat tu van phong cho cac phong lam viéc dua trén thuc té sb vat tu van
phong sir dung trong ngudn kinh phi dugc cdp. Theo hoa don thyc té trén tinh than
tiét kiém.

- Cac cong cu, dung cu phuc vu cong tdc chuyén mon (chuyén dé nang cao chat
lugng, hoi thi cua céc bac hoc, thiét bi phuc vu nudi dudng cham séc gido duc tre)
ctia cac bd phén khi c6 nhu cau mua sim, thay thé Hiéu truong nha truong sé xem xét
va quyét dinh cho mua khi thay thét can thiét. Theo hoa don thuc té trén tinh than tiét
kiém.

* Chi ché, nudc hang thang theo hoa don thuc té trén tinh than tiét kiém.

8. V& chi phi sir dung dién, nuée, cwde phi buu chinh, cuéc dién thoai,
internet va phi vé sinh moi treong trong co quan:

Chi phi st dung dién, nudce, cudce phi buu chinh, cudce phi dién thoai, internet

va phi vé sinh moi truong chi theo hoa don thuc té, dam bao sur dung tiét kiém, hiéu
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qua.

9. Vé sir dung 6 t6 phuc vu cong tac: Khong c6

10. Quy dinh mua sim, biao duéng thwong xuyén/thanh Iy tai san nha
nwoc tai don vi:

Pac diém khi hau ving bién dao khic nghiét, ngudn dién that thuong do vay
can bd cong chire thudc co quan phai néu cao tinh than trach nhiém trong cong tac
giir gin, bao quan, str dung trang thiét bi cua co quan. Néu ¢6 nhitng hu hong nho céac
trang thiét bi phai kip thoi khac phuc ngay, trong truong hop khong tu khac phuc
duoc thi can bd phu trach sir dung tai san do phai dé xuat kém theo du toan kinh phi
dé nghi lanh dao xem xét chi kinh phi stra chira, thay thé.Viéc mua sim, stra chita
TSCD phai duogc thuc hién theo ding quy trinh, thu tuc hién hanh.Viéc trang bi mua
sim tai san co quan phai dam bao ding tiéu chuéan, dinh mirc qui dinh tai quyét dinh
s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudng Chinh phii qui dinh tiéu chuén,
dinh muc su dung may moc, thiét bi. B6 phan hanh chinh phai lap ké hoach mua sam,
stra chita 16n ngay tir dau nam, cac thu tuc thanh toan phai theo ding trinh ty, theo

qui dinh hién hanh; Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29 théng 3 ndm 2016 quy

dinh chi tiét viéc st dung vén nha nude dé mua sam nham duy tri hoat dong thuong
xuyén cua co quan nha nudc, don vi thudc luc lugng vl trang nhan dén, don vi su
nghiép cong lap, to chire chinh tri, t6 chic chinh tri - xa héi, t6 chic chinh tri xa hoi -
nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép; Thong tu s6 68/2022/TT-
BTC ngay 11/11/2022 cua B¢ tai chinh sira déi, bo sung mét s6 diéu cuia Thong tu sb
58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 3 nam 2016. dong thoi thuc hién theo Théng tu 50

62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020 ctia Bé Tai chinh vé hudng dan kiém soét, thanh
toan cac khoan chi ngan sach nha nudc qua kho bac nha nudc.

11. Quy dinh trich 1ap va sir dung cac quy:

Can ctr Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021, Théng tu 56/2022/TT-
BTC ngay 16/9/2022 huéng dan mét sé ngi dung vé co ché tu chu tai chinh cua don
vi su nghiép cong 1ap; xir Iy tai san, tai chinh khi t6 chic lai, giai thé don vi su nghiép

cong lap:
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1. Két thuc nam tai chinh, sau khi hach toan day du cac khoan thu, chi phi
thuong xuyén giao tu chu, trich khau hao tai san ¢6 dinh, trich 1ap ngudn cai cach tién
lwong theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 20 Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay
21/06/2021, ndp thué va cac khoan ndp ngan sach nha nuéc theo quy dinh, phan
chénh léch thu 16n hon chi hoat dong thuong xuyén giao tu chu (néu co) duge xéc
dinh 1a kinh phi chi thuong xuyén tiét kiém dugc.

2. Pon vi sir dung s6 kinh phi chi thuong xuyén tiét kiém dugc theo thir tu nhu
sau:

a) B6 sung thu nhap cho vién chile, nguoi lao dong: D&i vi chi thu nhap tang
thém, don vi chi thu nhap binh quan ting thém cho vién chirc, nguoi lao dong t6i da
khéng qué 0,3 ldn quy tién lwong co ban (tién luong ngach bac, chire vu, cac khoan
dong gop theo luong va cac khoan phu cip do Nha nudc quy dinh) cua vién chie,
nguoi lao déng ctia don vi theo nguyén tic phai gz"m vGi hiéu qua, két qua cong viée
cua turng nguoi;

Pé dam bao su cong bang, hop ly trong viéc chi thu nhép tang thém cho can
bo, vién chirc chia trén co so két qua cong tac va thuc hanh tiét kiém cuia mdi ca nhan
tinh theo hé s phan loai: xép loai A duoc tinh hé sb 1,0: xép loai B dugc tinh hé sb
0,8; xép loai C dugc tinh hé s6 0,6; xép loai D dugc tinh hé s6 0,0. Theo cong thirc:
Mic bd sung TNTT B SRS = Hé s6 phan loai cua timg

ctia moi CBCCVC ' . CBCCVC
Tong hé so theo phan loai

Nhim dong vién kip thoi nguoi lao dong phan dau hoan thanh nhiém vu duoc
giao, don vi xac dinh chénh Iéch thu, chi thuong xuyén, chi bé sung thu nhap hang
quy, 6 thang ( ti da khong quéa 20% quy tién luong cép béc, chirc vu mot quy, 6
thang ctia don vi) dé tam tng thu nhap tang thém cho ting nguoi lao dong theo quy
dinh va quy ché chi tiéu ndi b cua don vi ( néu thay can thiét).

Sau khi quyét toan nam duoc cap c6 thim quyén phé duyét va xac dinh chinh
xac s chénh léch thu 16n hon chi, thu trrong don vi thuc hién chi tra thu nhap tang
thém theo ché d6 quy dinh cho ngudi lao dong theo quy ché chi tiéu ndi bd cua don
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b) Chi khen thudng va phuc loi: Chi khen thuong dinh ky hodc dot xuét cho tap
thé, ca nhan trong va ngoai don vi theo két qua cong tac va thanh tich dong gop; chi
cho céc hoat dong phuc loi tap thé ctia vién chirc, ngudi lao dong; trg cap kho khan
dot xuét cho vién chirc, nguoi lao dong, ké ca d6i voi nhimg truong hop nghi huu,
nghi mat strc; chi thém cho ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién
ché;

* Chi khen thuong:

Khen thuéng cho gido vién dat danh hi¢u giao vién gioi cap truong, mirc khen:
540.000/giao vién.

Khen thuéng cho gido vién dat danh hiéu gido vién gioi cap tinh, mirc khen:
1.800.000"/gido vién.

(Trong trudng hop dat danh hiéu o cdc hinh thirc ap dung khen thuong ¢ cap
cao nhfit).

* Chi phiic loi: Chi cdc hoat dng phiic loi tp thé vién chike, chi tham hoi om
dau, viéc hiéu, hi déi véi can bé, céng chirc, vién chirc, nhdn vién co quan:

- Chi tét duong lich, tét nguyén Pén: 1.000.000 doéng/ngudi;

- Chi ngay Quoc té phu nir 8/3, ngay 30/4; ngay quoc té lao dong 1/5, ngay
Quéc khanh 2/9, ngay Phy nit Viét Nam 20/10, ngay nha gido Viét Nam 20/11:
500.000 dong/nguoi.

- Chi tham viéng viéc hiéu: 300.000" & vong hoa (theo thyc té).

- Chi chac mimg hi: 300.000%/1 1an & hoa

Chi chiic ming cdc don vi ngoai nganh (cap trén hodc ciing cap)

- Chi héi tham, chic mimg cac to chire, co quan ¢ lién quan dén nha truong
khéng qué 300.000d/1an & hoa.

12. Quy dinh vé viéc lya chon ngan hang thuong mai dé giri tién trich lap
cac Quy cia don vi hodc cac khoan thu tir hoat dong sy nghiép, kinh doanh,
dich vu theo quy dinh.

Pon vi khéng mo tai khoan chuyén thu tai ngan hang thuong mai dbi voi cac

khoan thu hoc phi theo muc gia quy dinh ciia co quan nha nudc c6 tham quyén;
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13. Quy dinh vi¢c xir ly vi pham ddi voi cac truong hop khi sir dung vugt
mirc khoan; tiéu chuan, dinh mirc quy dinh:

Can cir vao cac muc khoan chi theo quy ché da ban hanh, néu can bo, vién
chire, nguoi lao dong nao vi pham Quy ché chi tiéu ndi bd, vuot mirc khoan déi voi
cac ndi dung da quy dinh (khong co ly do chinh dang) thi phai trir vao phan thu nhap
tang thém cua nguoi do.

Can b, vién chirc, nguoi lao dong vi pham cac quy dinh tai quy ché nay thi tiy
theo tinh chét, mirc do vi pham phai chiu cic hinh thire ky luat ap dung theo quy dinh
cta phéap luat vé xir ly ky luat dbi véi can bg, vién chirc hodc truy ciru trach nhiém
hinh su theo quy dinh cua phap luat.

Truong hgp can bg, vién chire, nguoi lao dong vi pham cac quy dinh tai Quy
ché nay ma gay thiét hai vat chat cho t6 chire, ¢4 nhén lién quan phai boi thuong thiét
hai theo quy dinh cua phap luat hién hanh vé trach nhiém vat chéat déi véi can b,
vién churc, nguoi lao dong.

Cén b, cong chirc thude co quan néu vi pham quy ché nay thi tay theo murc
do vi pham s& phai ¢6 trach nhiém boi thuong vt chat dbi voi co quan phan vi pham
do.

Trong truong hop don vi sir dung vuot mure kinh phi quy dinh cho mét nhiém
vu chi nao d6 thi phai khau trir s6 kinh phi cho nhiém vu nay vao ky sau.

Hang nim, cin ctr vao cac quy dinh cta nha nude va tinh hinh thuc té tai don
vi, lanh dao co quan s& xem xét, trao ddi trudc tip thé co quan va cong doan dé sira
d6i, bo sung quy ché cho phu hop.

Quy ché nay da duoc théng qua trude tip thé can bo, g1ao vién, nhan vién
trong truong THPT C6 T6 va c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2024.

Cac ong, ba phu trach ké toan cong doan, td truong cong doan, doan vién

cong doan Truong THPT C6 T can cir quy ché dé thi hanh./.
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