SO GD&PT QUANG NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT CO TO Pje lap - Ty do - Hanh phic
S6: 362/KH-THPTCT Cé T6, ngay 20 thang 9 niam 2022
KE HOACH

Béo dudng, sira chira tai sin, co sé vat chit, thiét bi, may méc
va cong nghé tir nim hoc 2022 - 2023

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

- Céan ctr Luat quan ly, sir dung tai san cong sb 15/2017/QH14 ngay 21/06/
2017 ctia Qudc Hoi;

- Cén cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s didu cua Ludt Quan ly, sir dung tai san cong;

- Théng tu s6 13/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 cua B6 Gido duc va Dao
tao quy dinh tiéu chuin co s& vét chat cac truong mam non, Tiéu hoc, Trung hoc
co sd, Trung hoc phd thong va truong phd théng c6 nhiéu cép hoc;

- Théng tu sé 14/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 cua Bé Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy dinh phong hoc bé mén cua co sé gigo duc phé thong;

- Théng tu s6 32/2018/TT-BGDBT ngay 26/12/2018 cia B Gio duc va
Dao tao vé viéc ban hanh Chuong trinh Gido duc pho thong;

- Thyuc hién Ké hoach sé 1786/SGDDT-KHTC ngay 29/6/2022 cua S&
Gido dyc va Pao tao Quang Ninh vé viéc trién khai cac gidi phap nang cao hiéu
qua cong tac quan ly, sir dung tai san cong.

- Cén ctr vao thuc trang tai san, co s¢ vét chét, thiét bi, mady méc va cong
ngh¢ hién c6 cua nha truong.
I. MUC TIEU

1. Muyc tiéu chung

- Cai tao, stra chira, bao dudng theo dinh ky va dot xuat (néu hu hong):
phong hoc, ban ghé; cac phong chirc nang, cic cong trinh nha vé sinh; trang thiét
bi, méi truong hoc tdp, thu vién, san choi, bai tdp, cdng trinh phuc vu néi dung
sinh hoat duéi c& va céc tiét hoc ngoai troi; phong thi nghiém, dung cu thi
nghiém, may tinh, internet,...dé thuc hién ké hoach gido duc cua nha truong
nam hoc.

- Stra chira, bo tri, bao dudng tai san, co sé vat chit CSVC, TB&CN nhim
dam béo phuc vu day hoc, gido duc hoc sinh theo yéu ciu trién khai CTGDPT



2018.

- Phat huy hiéu qua viéc str dung co so vat chét, thiét bi day hoc hién c6 trén
co s6 sir dung t6i da CSVC va TBDH, cong nghé hién c6; ting cudng boi dudng
nghiép vu cho gido vién, nhan vién, can b quan ly trong viéc quan ly, sir dung hi¢u
qua CSVC va TBDH cua nha truong hién co.

# F Gop phén dam bao cho viéc khai thac, sir dung tai san, CSVC, may moc,
thiét bi hiéu qua, tiét kiém, tranh lang phi va phong chéng tham nhiing.

2. Muc tiéu cu thé

- Sira chira, bao tri, bao dudng tai san, CSVC, thiét bi day hoc va cong
nghé dam bao cho ndm hoc.

- Sira chita, nang cép cac bd may vi tinh, may chiéu cua nha trudng da cii
cua nha tnrong,

- Céc td két hop voi bo phan thiét bi cua trudng ra soat lai nhimg thiét bi
hu hong, xudng cép, kém chat lugng.. .tién hanh bao dudng, sira chira.

- Tién hanh tong vé sinh canh quan, truong 16p, thay vo boc bia cac tai
liéu, sach da cii, nhau nat trong thu vién truong.

- Dinh ki thu thap, cép nhat cac ung dung, phidm mém gi4o duc vdi céc
phién ban méi, hién dai phuc vu day hoc, gido duc hoc sinh.

- Khuyén khich gido vién chu dong khai thac, lya chon ngudn tai nguyén
& céc kho hoc lidu sd (chu yéu trén Intenet) rat phong phu, da dang va phan 16n
13 mién phi dé bién soan gido an va sach gido khoa.

- Kiém tra, stra chita co so ha tang cong nghé thong tin, thiét bi nghe nhin
két néi Internet tai cac phong hoc, phong bé mon, duong truyén wifi, internet
cta nha truong.

I1II. CAC HOAT D()NG SUA CHUA, BAO DUONG TAI SAN, CSVC,
MAY MOC, THIET BI VA CONG NGHE

1. Thoi gian va cac hoat dgng bao dudng, sira chira tai sin, CSVC, may
mée, thiét bi va CN

1.1. Biao dudng, sira chira dinh ky

Thaoi gian

Phan ¢6 Kinh phi
thye hign an cong nh phi

TT Noi dung cong viée

Stra chira, bao dudng co so . | Ngudn ngan
4 2 . d PHT, To| | .

1 |vat chat, TBDH va CN Thang 8 VP. GVCN saich va su

chuén bi cho nim hoc méi. ’ nghiép GD.

2 | Sira chira, bao dudng cosy| Thangl | PHT, T6 VP, Ngudn ngan




vét chat, TBDH va CN sau GVCN sach va su

khi két thac HK1 ( trude nghiép GD.

nghi tét Nguyén Dén)

Stra chira, bao dudng co s&

vaf chaft va CN :?au kh; ke1-: ’ PHT, T4 VP, N'guon ‘ngan
3 |thuc nam hoc va chuan bi| Trudc 25/5 GVCN sach va su

cho ky thi TS vao 16p 10 nghiép GD.

nam hoc 2023-2025.

Sura chira, bao dudng co s& PHT, Té VP, Nguon ngan

4 | vat chat va CN trudce ki thi | Trudc 20/6 sach va su
£ = GVCN o
tot nghiép nghiép GD.

1.2. Bao dudng, sira chira thwong xuyén

- Péi véi phong hoc: Gido vién chu nhiém (GVCN) phéan céng cho hoc
smh truc nhét, quét don, vé sinh 16p hing ngdy; dam bao sach s&, ban ghé ngay
ngén. Truong hop c6 ban ghé, TBDH trong phong hoc bi hong, GVCN c¢é trach
nhiém béo cdo vé& bd phan phu trach CSVC dé kip thoi bao dudng, stra chira
theo quy dinh.

- Doi vi phong bé mén: Nhén vién thiét bi cho vé sinh, quét thuong
xuyén. TBDH phai dugc lam sach va bao quan ngay sau khi sir dung; dinh ki
bao dudng, bd sung phu ting, linh kién, vat tu tiéu hao. T4t ca TBDH phai duoc
sap dat khoa hoc, dé sir dung trén gid, ban (tuyét d6i khong dé TBDH duéi dat) va
co cac phuorng tién bao quan (ti, hom), vét che phu, phuong tién chdng 4m,
chéng méi, mot, dung cu phong chira chay. Tuy theo tinh chat, quy md cua thiét
bi ma bb tri dién tich phong va dia diém thich hop, bao dam cho gido vién va hoc
sinh thao tac, di lai thuan tién va an toan khi sir dung. TBDH, dic biét 1a hoa chét
da hét han thi khéng duoc sir dung.

- Déi véi khu vé sinh cia gido vién va hoc sinh: T6 vin phong chi dao b
phan lao cong cho quet don 03 lan/ngay sau tiét 2 budi sang, sau khi két thuc ca
hoc bubi sang va cudi budi chiéu.

- Péi véi cac phong lam vigc: Thuc hién don dep thudng xuyén, sip xép
phong 1am viéc ngin nép, gon gang.

- P6i v6i hanh lang, san trudng, nha dé xe, cong truong va duong di: Nhan
vién YTTH phén cong cho hoc sinh céc 16p lao dong dinh ky hang ngay. Pam
bao quét don sach s&, d rac dung noi quy dinh.
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- Péi véi cay xanh trong khudn vién nha truong: Té bao vé phan cong tudi
cdy it nhat 01 1an/ngay vao mua hé va 02 ngay tuéi 1 1an vao mua dong.

- Di véi cac phan mém: Nhirng phin mém st dung cho cong tac quan li
TEMIS, SMAS, phin mém quan li thu vién, phan mém kiém dinh chét
lugng...sé tién hanh cap nhat va nang cap thudong xuyén theo quy dinh.

1.3. Biio dudng, sira chira dot xuit

Trudng hgp CSVC, TBDH bi hong dot xuit ma can phai sira chita ngay dé
dap tmg yéu cau lam viéc ciing nhu cac hoat dong day va hoc thi cic bd phan c6
lién quan phai bao ngay vé bd phan quan li, phu trach dé kip thoi xir 1i va c6
huéng giai quyét.

2. Quy dinh bao dudng, sira chira tai san, CSVC, TBDH va cong nghé
2.1. P6i v6i bao dudng, sira chira dinh ki

- Budc 1: Nha truong thanh 14p 6 kiém tra, ra soat CSVC, TBDH dé tién
hanh kiém tra, d4nh gi4 hién trang cac TBDH, CSVC hién cé.(Thudng 1a sé& theo
dé xudt cua céc td chuc chuyén mén, doan thé nhan vién phu trach thiét bi.)

- Budc 2: T kiém tra ra soat CSVC, TBDH dé tién hanh kiém tra, danh
gia hién trang cac TBDH, CSVC va ghi bién ban.

- Budce 3: B phan phu trach CSVC, TBDH can cir vao két qua kiém tra
b4o cdo va dé xuét, du todn sira chira céc tai san, CSVC, thiét bi, may méc can
bao dudng, stra chira.

- Buéc 4: Ban lanh dao hoi y véi cac t6 chitc chuyén mén, doan thé dé ra
phuong an phu hop nhét truéc khi quyét dinh. Truong hop nhimg CSVC,
TBDH, héa chét hét han sir dung; Chua hét han st dung nhung khong stra chira
dugc; sta chita khong hiéu qua hodc chi phi stra chita 16n hon 30% nguyén gia
tai san, dé nghi cac bd phén lién quan s& lam tha tuc va hoan thién hd so dé nghi
thanh ly tai san, TBDH...theo quy dinh.

- Buéc 5: Ban lanh dao nha truong chi dao céac by phéan c6 lién quan tién
hanh bao dudng, stra chira.

- Budc 6: Hoan thién hd so bao dudng, sira chita va thanh quyét toan theo
quy dinh.

- Buéc 7: Ban giao tai san da stra chira theo quy dinh; tai san khéng khac
phuc dugc bao K& toan, can bo phu trach co s& vat chit dé dé nghi thanh 1y hozc
giam trir theo quy dinh.

2.2. Pbi véi bao dudng, sira chira thwong xuyén
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- Cé nhén phu trach phong nao s& c6 trach nhiém don dep, sip xép phong
gon gang sach s& phong dé. Bé phan lao céng dugc phan cong don dep céc
phong lam viéc nao thi thuc hién don dep, vé sinh h:‘?mg ngay.

- B6 phén lao cdng, bao vé: Thuc hién cac nhiém vu theo hop df’ing da
thoa thuéan.

- Nhén vién YTTH phén cong cac 16p lao dong dinh ki theo timg tuén,
thuc hién nghiém thu vé sinh lao dong sau mdi budi hoc.

- Gigo vién chu nhi¢ém: Phén cong, quan li hoc sinh cua 16p trong céc budi
lao dong.

2.3. Doi véi bao dwdmg, sira chira dot xuit

- Céc T chirc/ca nhan dugc giao quan 1y, phu trach CSVC, TBDH s&
chiu trach nhiém béo cdo vé nha truong néu cé su cb ddt xuét, bat thuong xay
ra.

- Nha truong s& tién hanh xem xét, xir li va tién hanh bao dudng, stra chira
ngay sau khi tiép nhén béo céo.

- Céc b phan c6 lién quan s& hoan thién cac thu tuc va hd so theo quy
dinh.

3. Kinh phi bao dudng, sira chira CSVC, TBDH va cong nghé

Kinh phi bao dudng, stra chita CSVC, TBDH va coéng nghé dugc thanh
toan tlr ngudn Ngan séch nha nudc, ngudn thu sy nghiép va céc ngudn thu hop
phap khac (néu co).

‘ B6 phan ké toan c6 nhi'ém vu huéng dan cac bd phan lién quan hoan thién

ho so va thyc hién thanh quyét toan theo quy dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu truwdong

- Chi dao Ph¢ hi¢u truong, bo phan phu trach TBDH va GVCN tham muu
xdy dung ké hoach bao dudng, sira chira CSVC, TBDH theo timg nam hoc, timg
giai doan.

- Thanh 1ap t6 kiém ké CSVC, TBDH va CN theo dinh ky dé ra soat, kiém tra,
danh gia hi¢n trang CSVC, TBDH va CN hién ¢6 dé c6 co s& va kip thoi bao
dudng, stra chita, dap tmg nhu cau cho hoat dong day va hoc.

- T6 chirc trién khai cac hoat dong bao dudng, sira chita CSVC, TBDH,
Cong nghé theo dy trti kinh phi, dam béao chi ding du toan, cin déi ngudn chi
hop ly.
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- Chi dao b phan ké toan huéng dan, hoan thién cac hd so, thu tuc thanh
quyét toan bao dudng, sira chira CSVC, TBDH va CN theo quy dinh.
- Giai quyét cac sur ¢d bat thuomg vé CSVC, TBDH va CN ( Néu cd).
2. Pho hiéu truwdomg phu trach CSVC, TBDH va CN
s Xay dgng ké hoach bao dudng, sira chita CSVC, 'I:BDH va Cong nghé’,
dong thoi kiém tra hudng dan cac bd phén cong tac trién khai thuc hién keé

hoach.
- T6 chirc, chi dao thuc hién va giam sat, danh gia viéc thyc hién ké hoach

bao dudng, sira chita CSVC, TB&CN gin véi yéu cau hoat dong day hoc, gido
duc theo CTGDPT 2018.

- Chi dao, kiém tra, giam sat T6 Vin phong trong viéc t6 chirc cac hoat
dong bao dudng, stra chira CSVC, TBDH va CN thuong xuyén.

- Giai quyét cac sur cb bét thudong vé CSVC, TBDH va CN khi Hiéu trudng ty
quyén.

3. T6 vin phong

3.1. Nhan vién YTTH-TTTVP

- Xay dung ké hoach lao dong dinh ky hing ngay cho cac 16p; tién hanh
nghiém thu lao dong vé sinh sau méi bubi lao dong.

- Tang cudng cong tac kiém tra vé sinh trudng, 16p dé kip thoi nhéc nhé,
ddn dbc nhan vién lao cong, hoc sinh nghiém tic thyuc hién.

- Thuc hién nhiém vu cia TTT VP theo quy dinh hién hanh.

3.2. T6 bao vé

- Thyce hién cong tac cham soc, tudi cay hing ngay.

- Thudng xuyén kiém tra CSVC @ kip thoi phat hién nhimg sy cb bat
thudng c6 thé xay ra.

3.3. Ké toan ’ ' q ’

Thyc hién dung luat ke toan thong ké trong qué trinh }6 chire thuc hién ké
hoach, chiu trach nhiém bao quan, luu trir ho so, tai liéu ké toan theo ding quy
dinh cua nha nudec.

4. Nhan vién Thiét bi

- Thuc hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac quan li, sir dung TBDH va
CN(theo chirc nang, nhiém vu dugc phan cong).

- Téng hop dé nghi bao dudng, sira chita CSVC, TBDH va CN cua céc To
chirc/céa nhan trinh Ban lanh dao phé duyét.

Trén day 1a ké hoach bao dudng, stra chita CSVC, TBDH va cong nghé cua
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truong THPT C6 T6. De nghi cac To chire/ca nhan nghiém tic trién khai va thuc
hién. Trong qua trinh trién khai thyc hién c6 gi vudng méc béo cdo vé hiéu
truong dé xem xét va giai quyét./.

Noi nhgn:
- S& GD&PT (bao cdo); SUC Va,
- Hiéu truéng, PHT (chi dao); B e
- Truéng céc t6 chirc, Poan thé; ¢ . ) |
- Nhéan vién TB;
- Ké toan;
-YTTH; » 1
- Luu: VT. COUARS

Nguyen Hai Phong
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