SO GD&DT TINH QUANG NINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT CO TO Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: 52 /KH-THPTCT

Co To, ngay 27 thang 03 nam 2026

KE HOACH
Kiém soat thi tuc hanh chinh ndm 2026 ctia Truwong THPT C6 To

Thyce hién K& hoach s6 876/KH-SGD DT ngay 23/03/2026 clia S6 GD&DT
Quang Ninh v¢€ viéc Kiém soat thu tyc hanh chinh (TTHC) nam 2026, truong THPT
Co To6 xay dung K¢ hoach kiém soat TTHC nam 2026 cta nha trudong, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Trién khai hiéu qua cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh trong nha truong theo
chi dao ciia S6 GD&DT va UBND tinh; gan cai cach thu tuc hanh chinh véi chuyén déi
s0, nang cao chat luong phuc vu can bg, gido vién, hoc sinh va nguoi dan.

- Ra soat, don gian hoa cac thu tuc hanh chinh thuc pham vi quan Iy cua
nha truong (tuyén sinh, xac nhan ho s0, cap phat gidy td, hoc ba...); giam thanh
phan ho so, han ché yéu cau cung cip lai thong tin, ting cuong khai thac dit liéu
dién tir.

- Ttng budc chuan hoa, dién tir hoa quy trinh giai quyet cong viéc; day manh
tiép nhan, xu ly ho S0 qua moi truong so, néng cao ty 1¢ ho so truc tuyén va st
dung cac nén tang s trong quan 1y, diéu hanh.

- Nang cao chét luong giai quyét tha tuc hanh chinh; dam bao dung han,
ding quy dinh; giam hd so tré han; nang cao murc do hai long ctia can bd, giao
vién, hoc sinh va phu huynh d6i véi cac dich vu cuia nha truong.

2. Yéu cau

- Xac dinh 10 cac nhiém vy trong tam veé kiém soat thu tuc hanh chinh; phan
cong cu thé cho tirng bd phan, ca nhan, ddam bdo hoan thanh cac muc ti€u, nhiém
vu cua ké hoach.

- Nang cao trach nhiém nguoi ding dau trong cong tac kiém soat thu tuc
hanh chinh; gan két qua thyc hién voi cong tac thi dua, khen thudng; kip thoi chan
chinh, xtr Iy cac hanh vi gdy phién ha, nhiing nhiéu (n€u o).

- Thyc hién cong khai, minh bach toan bo quy trinh, thoi gian giai quyét thi
tuc hanh chinh ctia nha truong; tao diéu kién thuan loi cho hoc sinh, phu huynh
va céc to chuc lién quan.

Trién khai hiéu qua cac quy dinh vé: Co ché mot cira, mot cura lién thong;
Thuc hién TTHC trén méi truong dién ti; Cat giam TTHC theo Nghi quyét
66/NQ-CP, Nghi quyét 66.7/2025/NQ-CP; Chuyén doi sb6 va Bé an 06.



II. NOI DUNG THUC HIEN

Cac nhi¢ém vu trong tam va tién d6 thyc hién (Theo Phu luc dinh kem).
I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Thu trwéng don vi

- Xay dung, ban hanh va chiu trdch nhiém toan dién K& hoach kiém soat
TTHC ndam 2026 cua nha truong; xac dinh rd muc ti€u, nhi€ém vu trong tam, dam
bao trién khai ding tién do, chat luong.

- Chi dao ra soat, don gian hoa TTHC, dac bi¢t 1a cac quy trinh ndi bg; kip
tho1 dé xuat stra doi cac quy dinh chua phu hop, gay phién ha.

- Thuong xuyén cap nhat, trién khai cac quyét dinh cong bd TTHC cua Bo
GD&DT va So GD&DT Quang Ninh; dam bao cong khai, minh bach tat ca TTHC
thudc tham quyén giai quyét.

- Phan cong dong chi Tran Thi Nhung — T6 truéng T6 Vian phong lam dau
moi ‘ghu’c hién nhiém vu kiém soat TTHC; chiu trach nhiém vé tién do, chat luong
va ket qua thyc hién.

~ -Chidao tiép nhén, xur ly kip thoi cac y kién phan anh, kién nghi lién quan
dén TTHC; tao diéu kién thuan l¢1 t61 da cho hoc sinh, phu huynh, t6 chec.
~ -Tang cuong kiém tra, gidm sat, thanh tra ndi bg; chiu trach nhiém lién do1
doi voi cac truong hop vi pham trong thuc hién TTHC.
- Gan két qua thyc hién TTHC v61 danh gia thi dua, khen thuéng can bo,
gido vién, nhan vién; xtr 1y kip thoi cac truong hop ti€u cuc, nhiing nhiéu.
- Chi dao ap dyng TTHC trén mo1 truong dién tur, dich vu cong truc tuyen
chuyén d6i sd; ting cudng khai thac dir liéu sb, cat giam thua tuc khong can thiét,

- Phéi hop v6i1 cac co quan chirc nang, doan thé, dia phuong trong trién khai,
kiém tra va danh gia hi€u qua cong tac kiém soat TTHC.

- Bado cao dinh ky két qua thuc hién cong tac kiém soat TTHC 1én cap trén
va luu trir ho so minh chung theo ding quy dinh.

2. Giao T6 Vin phong

- Pau moi tong hop, t6 chire trién khai, theo ddi, don ddc cac bd phan thuc
hién ké hoach kiém soat TTHC.

- Huéng dan hd tro cac to, bd phan chuyén mon ra soat, don gian héa TTHC,
cap nhat cac quyét dinh cong b méi.

- Binh ky bap cao L;lnh dao nha truong két qua thyc hién nhiém vuy; gui bao
cao co quan c6 tham quyén theo diing quy dinh.

- Tiép nhan, phan hoi kip thoi cac y kién, kién nghi cta hoc sinh, phy huynh,

t6 chtrc lién quan dén TTHC.



- Long ghép bao céo két qua kiém soat TTHC trong bao céo cai cach hanh
chinh dinh ky ctia nha truong.

3. Cac to, bd phan chuyén mén

- Thlg.’c hi,én ra sqét, don gian hoéa thu tuc hanh chinh ndi bd thudc linh vuc
quan ly; dé xuat stra doi cac quy dinh chua phu hop.

- Thuc hién dﬁy da, ding tién do cac TTHC thudc linh vuc chuyén mon;
dam bao cong khai, minh bach, thuén 191 cho hoc sinh, phu huynh.

- Cir can bd 1am dau méi thyc hién nhiém vu kiém soat TTHC tai by phan;
chiu trach nhiém vé tién do, chat lugng, két qua thuc hién.

- Tiép nhan, phan h(‘ﬂ)i‘y kién, kién nghi cta hoc sinh, phu huynh; béo co
dinh ky két qua thuc hién vé T6 Van phong.

Trén day la Ké hoach kiéﬁm soat TTHC nam 2026 cua truong THPT C6 T0.
Nha truong dé nghi cac tip thé, ca nhan trong don vi can ctr K€ hoach trién khai
thuc hién./.
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(Kem theo Ké hoac-h 80, ‘/KH* T*HP;T ngay 27/3/2026 cua trudng THPT C6 T6
vé l}}e\m soat cac,ﬁchu tuc hanh chinh nam 2026)

—-.._.--’
Thoi gian
Don vi Don vi ié .
TT Nhiém vu ,n V‘! £. "V thuc !ngn, Két qua cong viéc
chu tri phoi hop hoan
thanh
I | CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH, TUYEN TRUYEN VE KIEM SOAT TTHC
Xay dung va ban hanh Ké hoach kiém Thén Ké hoach kiém soat thu tuc
1 |soat thu tuc hanh chinh cua Truong| BLD 3 02% hanh chinh cua truong THPT
THPT C6 T6 nam 2026 C6 T6 nam 2026
Thyc hién béo céo tinh hinh va két qua ,
thuc hién kiém soé‘g tha tuc hanh chinh‘; Hiéu Bao cdo | Bao cao diph ky va dot xuat
5 cac bao cao dot xuat, bao cao chuyén dé truon Van phong dinh ky va | theo yéu cau cua S¢ GDDT
cua truong vé cong tac kiém soat thu tuc & dot xuat | Quang Ninh
hanh chinh
Theo ddi, don dbc cac td, bod ph;fm thuc Danh muyc TTHC dé} 1 s04t, cét
3 hién ra soat, don gian hoa, cat giam | Hicu Van phong, cac Thuong | giam, d€ xuat sira doi; quy trinh
TTHC n6i bg; d€ xuat stra doi quy dinh | truong to chuyén mon xuyén | gidi quyét TTHC don gian,
chua phu hop, phién ha hiéu qua
II | KIEM SOAT QUY PINH VE THU TUC HANH CHINH




Thoi gian
Don vi Don vi ié :
TT Nhiém vu . V‘! £e " thuc !ngn, Két qua cong viéc
chu tri phoi hop hoan
thanh
Thuc hi¢n ra soat, danh gia tac dong dbi C A
o : A . Khi xay
v6i cac quy dinh vé TTHC trong céc 9 . , L s s an ,
S L AtiA o 1ea Vian phong, cac | dung, ban | Bao cdo danh gia tac dong ctua
1 | van ban ndi bd ctia nha truong lién quan | BLD 2 A \ < s i aiia
X 2. C to chuyén mén | hanh van | TTHC trong van ban ndi b
dén day hoc, tuyén sinh, thi cu, van N
N , \ ban ndi bd
bang chung chi, ...
Kiém soat TTHC ndi bo ngay trong qua
trinh soan thdo céc van ban, quy che, LR n . Danh muc TTHC ndi bd duoc
. T U ST 2 <7< Cac t6 chuyén Thuong T .
hudng dan; ra soat, d€ xuat sura doi, b6 | T6 Van A A 1o . ra soat, stra doi; quy trinh giai
2 e 1A A Lo . mon, to chirc Xuyén % . ;
sung TTHC ndi bd dé don gian hoa quy | phong C LR 9 quyét TTHC don gian, minh
. . A 1y A doan thé nam 2026
trinh, tranh phién ha cho gido vién, hoc bach
sinh va phu huynh
III | CONG BO, CONG KHAI THU TUC HANH CHIiNH
Ra soat, cong bd dﬁ}{ dl’{, chixr.lh )iéc cac Cham r{hét To trinh du thao Quyét dinh
danh m?c TTHC moi, su:a} doi, b(g sung, o - v , 05 nggy’ cong b6 danh muc TTHC ciia
1 tliay theA,:, huy bo tfong cac Quyeét ‘dml} T6 Yan H1;¢u tru:(A)ng, cac | sau khi €0 | nha trudng
cong bo TTHC cua Bo GDDT va S¢ | phong to chuyén mon Quyet
GD&DT lién quan dén giao duc, tuyén dinh cong
sinh, cap gidy ching nhén, van bang, ... bo TTHC
Nl?m yé'f cong ;khal TTHQ talAnm Elep T6 Van cac to chuyén Ngay s:au TTHC duoc niém yét, cong
2 | nhan, gidi quyét TTHC va trén Cong . A khi co : :
N e T e phong mon A khai theo quy dinh
thong tin dién tr ctia nha truong quyét dinh




Thoi gian
Don vi Don vi ié .
TT Nhiém vu . V‘! £e " thuc !ngn, Két qua cong viéc
chi tri phoi hop hoan
thanh
cong bd
TTHC
7 Ngay sau ’
th S?fl.t, xay dung, stra dczl quy trinh o1 | & van Hidu truéng, cic kl}l co To trl‘nh du thE‘lO QliyetAde
3 | bo giai quyét TTHC thudc thaim quyén hon @ chuven mon quyé€t dinh | ban hanh quy trinh ndi b giai
ciia nha trudng PHong y cong bd | quyét TTHC
TTHC
Cong bd quy. trinh giai quyét TTHC c6 L - 7 , Ngay sau | Tor trinh du thao Quyét dinh
thanh phan hd so duogc thay thé bang dit | T6 Van | Hiéu trudng, cac Y N X N s z
4 . 2 PR khi cong | cong bo quy trinh gidi quyét
li¢u s6 hodc thong tin trén co s& dir li¢u | phong t6 chuyén mon X
< oa A bo TTHC
da tai cau tric
IV | RA SOAT, PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH
Ra sodt, dnh gia, dé xuat stra doi, bo
sung cac quy fimh" huonxg c}an,. van ban 2 < A , . Thu:o;ng Cac dé xuét stra do6i, bo sung
ndi bg cua nha truong dé cat giam, don | T6 Van | Hiéu trudng, cac xuyén ., T, -
1 S S . . 2 A - | van ban ndi bg, bao cao ket qua
gian héa TTHC, loai bo thu tuc ruom phong to chuyén mon | trong nam A
S S i . thuc hién
ra, phién ha cho gido vién, hoc sinh, 2026 : :
phu huynh va nguoi dan
, Rhichivicli oot o | 1ivin | cietbomen | Thumg | Qi 00 0L 6 e 0
quyet ndi bd ciia nha trudng; phong mon xuyén ) , U

dic biét cac TTHC lién quan dén tuyén

qua va thuan tién




Thoi gian
Don vi Don vi ié .
TT Nhiém vu . V‘! £e " thuc !ngn, Két qua cong viéc
chu tri phoi hop hoan
thanh
sinh, hoc sinh ndi tru, cap gidy ching
nhan, van bang, ..
Pé xuat phuong an cit giam, don gian .
L o A X : Thuong . Y
hoa cac thu tuc lién quan dén hoc sinh, 2 7% LA A ~ = | Cac phuong an cat gidm, don
e A ., g T6 Van Cac t6 chuyén xuyeén ra 1 N \
3 | gido vién va hoat dong giao duc, dac hon mon Sodt. tone | S14N hoa TTHC no1 bd cua nha
biét cac TTHC ndi bg, ho so Lap lai, PHong y & | truong
giady to trung lap op
(e A s A Trong 15
Tai cau tric cac TTHC c6 thanh phan NSO £ 12 1A %
o\ Z1.3 < tia Ko 2 \rx A \ .| ngay ké tur | TTHC dugc s6 hoa, ho so giay
ho so dugc thay thé bang dir liéu s6 (vi | T6 Van | Hiéu trudng, cac Y e A o 2 2 :
4 NP . Z \ n . 2 A khi dir li€u | duwgc giam thiéu, trién khai
du: thong tin hoc sinh, két qua hoc tap, | phong t6 chuyén mon X A
) dé giam giéy to thu cong 50 dugc | thugn tién
o cap nhat
V | TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH KIEN NGHI VE QUY PINH, TTHC
Cong khai dia chi tiép nhan, t6 chirc tiép Phén loai phan anh, kién nghi
1 nhén va xu ly phan anh, kién nghi cua | T6 Van | Hiéu truong, cac | Thuong |va xu ly diung tham quyén;
hoc sinh, phu huynh, gido vién vé cac | phong t6 chuyén mon xuyén | tham muu Hi¢u truong bao cao
TTHC cua nha truong két qua khi can thiét
) ’ Cap nhat va cong khai két qua
Cong 1§ha1 két qua xu l}j phaIAl anp, kxlen Té Van | Hiéu truéng, cdc | Thuong phan anh, kién ngh;; q?m bao
2 | nghi vé TTHC tai noi tiép nhan va Cong . 2 A n minh bach, thuan tién cho
phong t6 chuyén mon xuyén

thong tin dién tr cua nha truong

nguoi dan, hoc sinh, phu huynh
va nguoi dan




Thoi gian
Don vi Don vi ié .
TT Nhiém vu . V‘! £e " thuc !ngn, Két qua cong viéc
chu tri phoi hop hoan
thanh
VI | UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Tang cuong umg dung CNTT trong giai
quyét TTHC, gan két cai cach TTHC 2 e n ) . . Hé théng CNTT duoc sir dung
1 | voi chuyén déi so, trién khai cac phan T‘;}Yan }?;cuht ruong, cac Thu’o;ng hiéu qua trong tiép nhan, xtr 1y,
mém, hé théng quan 1y ni bd ctia nha | PIONE | TOCHUYERIMON = XUYER 0 43 va tra két qua TTHC
truong
S6 hoa ho so, két qua giai qqyét 7 7 Ho so, két qua giai quyét
5 TTHC,; tai st dung dir liéu s6 hoa dé T6 Van H%éu trudng, cac | Thuong TTHC dugc s6 hoa, cap nhat
rat ngan thoi gian, nang cao hiéu qua phong to chuyén mon xuyén | day du, thuln tién tra ctru va su

giai quyét thu tuc

dung lai khi can
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